Pravidla pouzivani webového rezervacniho systému
bezpecnostnich Skoleni Letisté Praha, a. s. - firma

Jako firma se na portalu www.skoleni-Ip.cz registrujte, pokud jste podnikajici fyzicka osoba nebo

pravnickd osoba majici zaméstnance. Firma si sama voli pfihlasovaci Udaje a zaroven zpUsob placeni

v hotovosti nebo na fakturu. Na termin skoleni muze firma prihlasit pouze firmou zadané osoby.
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DULEZITE: Tento dokument podava informace a stanovuje pravidla pro pouzivani Webového
rezervacniho portalu bezpecnostnich Skoleni a vycviku LetiSté Praha, a. s. www.skoleni-Ip.cz.

Uvodni strana / O nés

e Strana zobrazuje Uvodni text a cenik vybranych Skoleni.
e Pro Skoleni se zobrazuji vychozi ceny bez uplatnénych slev.
e V odkazech na konci fadku je mozné zobrazit detail Skoleni nebo prejit na seznam termind.

\/ybrana skoleni

Aktualni seznam a cenik vybranych skoleni a vycviku.

Kod $koleni Nazev Cenabez DPH CenasDPH Délkatrvani Platnost
Al A1 - Obecné bezpeténosini povédoml 413.22 500,00 zho diny frgﬂ.co
A2 A2 - Bazpatnostni povédomi 495.87 60000 o

e V detailu naleznete popis a uréeni daného $koleni, terminy zobrazi kalendar pouze zvoleného
typu skoleni.



http://www.skoleni-lp.cz/
http://www.skoleni-lp.cz/

Katalog Skoleni

e Tato strana zobrazuje seznam Skoleni rozfazenych do kategorii formou zalozek.
e Hodnoty a odkazy na kazdém radku jsou totozné jako na Uvodni strance.

Registrace
e Vtéto sekci je moiné registrovat novy uUcet pro jednotlivce (nepodnikajici fyzicka osoba)
nebo firmy.

e Registrace pro jednotlivce probiha automaticky (validace emailu), registrace firem musi byt
schvalena administratorem aplikace.

Registrace firma
POZOR! Registrace podléhd schvaleni administratorem. Vyhrazujeme si pravo potvrdit nebo

zamitnout registraci do 5 pracovnich dni. (zpravidla ne déle nez 24 hodin)

e Kliknéte na tlacitko ,Registrovat” umisténé vpravo nahore a déle na ,Registrovat jako firma“.
POZOR, do aplikace je nutné zadavat spravné udaje dle Obchodniho rejstiiku. (nazev, IC, adresa).
DOPORUCUJEME: Vyplnit tdaje DIC a bankovniho spojeni pro pfipad Fedeni dobropisu.

e Zobrazi se nésledujici obrazovka. Pole oznacena hvézdic¢kou, jsou povinna.
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KalendaF Skoleni

Registrovat jako firmu

Udaje spolecnost
Jméno firmy: *
1€0o:
DIC: "
Telefon: *
Fax
Vase tislo objednaviy

Cislo Gctu nebo IBAN

Zpusob platby: * — prosim vyberte —[=
Typ spoleénosti: — prosim vyberte —

Hiavni piedmét podnikani:




Adresa sidla spoleEnosti

Ulice: *

Cislo popisné: *
Meésto: *

PSC: "

Stat: * Ceska republika -

Dorucovaci adresa

Ulice:

Cislo popisné:
Mésto:

PsC

Stat — Vyberte stal — -

Odpovédné osoba

Jméno: ©
Pfijmeni: *
Mobil: *
Telefon

E-mail: *

Odpovadna osoba

Jméno: *
Pfijmeni: *
Mobil: *
Telefon

E-mail: *

Odpovédna osoba 2
Jméno:
Prijmeni:
Mobil
Telefon

E-mail

Nastaveni GEtu
Pfihlasovaci jméno: *
Heslo (min. 6 znaku): *
Heslo (pro kontrolu): *
Zasilani varovnych e-maildl
2 tydny pfed koncem platnosti
Ekolent.

Zasilani varovnych e-maild
2 mésice pfed koncem

platnosti Skolani:

Souhlas se zasildnim
newsletteru.

Souhlas se smlouvou o
poskytovani sluzeb: *

Opiste kontrolni kéd: *

VS

novy kid

Jako pfihlasovaci jméno mUzete pouZit libovolny text. Zvolte si heslo pro pfistup do WRS v
délce minimdlné 6 znakl. Doporucuje se pouZit sloZité heslo. V pfipadé zapomenuti, Ize
automaticky obnovit.

MuZete si zvolit az dvé kontaktni osoby, tyto osoby budou povaZovany za osoby, které
objednavaji za dany subjekt. Na jejich emailové adresy budou odesilana upozornéni a
potvrzeni o rezervacich na skoleni.



DOPORUCUJEME: Zvolte, zda si prejete nechat zasilat varovné emaily, které Vas budou informovat o
blizkém konci nékterého skoleni vasich osob (pro zasilani téchto informaci, musite absolvovat skoleni
po uvedeni WRS do provozu).

e Zvolte pfipadny souhlas se zasilanim ,Newslettru”, kde se budete dovidat o chystanych
zménach ve skolenich, aktualnich cenach ale i systému vérnostnich slev.

DULEZITE: pozorné si prostudujte smlouvu o poskytovani sluieb a oznaéte souhlas v pfipadé, ze
souhlasite (podminka registrace). Pro registraci do webového rezervacniho portalu bezpecnostnich
Skoleni a vycviku je nutné vyplnit registraéni formular dle typu subjektu (jednotlivec, firma).
Registrace je podminéna vyplnénim vsech mandatornich udajli (oznaceny hvézdickou) v registraénim
formulari. Jednim z nich je i "Souhlas se smlouvou o poskytovani sluzeb". Zaskrtnutim tohoto pole
vyjadfuje souhlas se smlouvou, kterd je k dispozici v odkazu zaskrtavaciho pole. Tato smlouva, kterd
se uzavira v ¢eském jazyce, bude dale k nahledu v zaloZce ,Nastaveni Gctu". Momentem uzavieni
smlouvy se rozumi moment validace emailu (u jednotlivce), resp. validace administratorem (u firem).
Manual pravidel pouzivani webového rezervacniho portalu naleznete na adrese: www.prg.aero.

e Opiste kontrolni kéd

wrsapp@skoleni-lp.cz vam posila zpravu:

e Kliknéte na ,Registrovat” Potvrzeni registrace v systému WRS
e Poregistraci jste jiz pfihlaseni a mlzete vkladat Dobry den,
0SO by Vase zadost ze dne 28.4.2014 15:03 o registraci firmy Tester fa byla pfijata

e Pfihlasit vloZzené osoby na Skoleni je mozné az po

Dékujeme

validaci subjektu administratorem Letiste Praha
e Na email kontaktni osoby obdrzite podobny text:

Tato zpréva byla odesléna dnes 15:13

Vkladani osob
V menu ,,Uéet” kliknéte na ,Sprava osob“:

POZOR, do aplikace je nutné zadavat spravné a platné udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni). Tyto

Udaje budou obsahem certifikatd.

£+ Letisté 22011 52
##0¥® Praha @ 220118462

ana — (b Sp

Sb(éva osob - 'Tester fa

Friment [ At Konkici platnost: B

Oznatit vsechny polozky ff Pridat zdznam

D Jméno Prijmen Datum narozen| Zafazeni Aktivni? NejblizSi expirace

Nebyly nalezeny 2ddné zaznamy

Oznatit viechny poloZky}+ Pfidal zdznar

e Zvolte ,Pridat zaznam*

e Hvézdickou oznacend pole jsou povinna. Zvolte ulozZit.


https://www.prg.aero/
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Katalog Skoleni ale olen Vy(Etovan Uzet

& Uvodni strana — Uget — Spréva osob

Pridani osoby
Udaje spoletnosti
Firma: * Tester fa
Jméno: *
Pijmeni: =

Datum narozeni &
(DD.MM RRRR): *

Zafazeni

|_ & Ulozit ] (& 7Znsit

e Po ulozeni se zobrazi obrazovka nize.

£+ Letisté 3 £
’e Perall'fae ® 220118462 Testerfa (&

. \ .
(@ expartovatdofscel ] (| smazat aznaten
- . _
Prijmeni ~~ Datum narozeni ~ Zafazeni ~~ AKlvn?  Nejbli2Si expirace ~~
Jan Tester2 1.2.1970

Oznatit vsechny pol

s s Y
L & Exportovat do Excelu “ X Smazat oznatené |

e Je mozZné vyhledavat a filtrovat podle jména, pfijmeni, data narozeni apod.

e Po kliku na symbol lupy na konci fadku za osobou se zobrazi detail osoby.

£s LetiSté 3 c
Pr; P?all'fae ® 220118462 Tester fa ()

& Uvoanl sirana — (et — Spréva osob

Detail osoby

1D osoby Aktivni? Jméno Prijmeni Datum narozeni Zarazeni
2 Jan Tester2 1.2.1970
£3 Deaktivoval

Néizev Skolent Typ Skoleni Datum vystaveni Platnost do

jebyly nalezeny Zadné certifikaty.

e Zde je moziné upravit zaznam o osobé nebo ji deaktivovat v ptipadé rozvazani pracovniho

pomeéru apod.



Kalendar skoleni

V kalendafi se zobrazuji terminy jednotlivych skoleni viditelné pro aktualné pfihlaseného uZivatele.

Skolenf v kvétnu 2014

pemne i sn s [ EETEEEET

A3 (S2072) 13:00-15:30, 25/ 25 DRS2 (_S2072) 08:00-10:30, 10/ 10
DRS1 (52072) 08.00-10:30, 25125
DRS2 (_S2072) 12001300, 10/ 10

DRS1(S2072) 12.00-13.00, 25/ 25

1z 13 14 15 16,

A3 (52072) 08:00-10:30, 50/ 50 C4 (52072) 08:00-13:00, 30/ 30 43 (52072) 08:00-10:30, 25/ 25 _

DRS2 (_52072) 12:00-13:00, 10/ 10
DRS1 (S2072) 12.00-13.00, 25/25

19 20 21 22 23
_ C3 (S2079) 08:00-14:00, 40/ 40 A3 (S2079) 13:00-1530, 10710

DRS2 (_S2072) 12:00-13:00, 10/ 10
DRS1 (S2072) 12:00-13:00, 25/ 25

e V kalendafi si lze vybrat poZzadovany mésic a typ Skoleni.
e Barvy jednotlivych poli se vztahuji k u¢ebnam.

Zakladni informace o Skoleni jsou v nasledujicim formatu:

Typ skoleni_(misto konani)_c¢as od-do_obsazenost volnych/kapacita.
A3 (82072) 08:00-10:30, 50 / 50

DRjizdy (Sv19) 08:00-14:00, 15/15 | VYpis je formou kalendare s moznosti ,,prokliku” do detailu terminu.

Prihlaseni na termin skoleni / Odhlaseni z terminu skoleni

V ,Kalendari“ nebo ,,Rezervacich” podslozka , Pfehled termind“ kliknutim na vybrany termin vstupte

do detailu terminu.

43 Letisté @ 220118462 esterfa &

##09® Praha

AZ - Odborna pfiprava k zvySovani povédomi v oblasti bezpecnosti

Zakladniinfarmace Termin a misto Skalenf
05 v&. DPH) Typ Skoleni: A2 1.5.2014 0800-12:00 Terminal 2 - SV24 - mistnost S2072 (CC)
Odhlasit se Ize do: 26 4 2014
Skolitel: Pavel Baudy$ (osvédCeni) Plainoat cerfifikitu: 31, 5. 2016
Pocet volnych mist: 122
Rozsah: 4 hodiny
Zapsa\éosnBy _ It osoby
f I ool TS

[ & piiniasit oznatens

Oznatit viechny poloZky
D Jméno ~v Piijmeni Datum narozeni Zaiazeni Platnost piedpokladi
2 Jan Tester2 1.2.1970 &
[ Oznait viachny polozky

|_ & Plihdsit oznatené ]

6




V detailu je uveden: Lektor, Pocet volnych mist, Cena, Misto a ¢as zacatku Skoleni a dalsi informace.
V zdlozce ,Prihlasit osoby” oznacte a pfihlaste pozadované osoby na termin Skoleni. Po UspéSném
pfihlaseni poZzadovanych osob se zobrazi zprava:

P
(oK)

POZOR, prihlasit osoby je mozné aZ do zacatku terminu skoleni.

V pfipadé, Ze pfrihlasujete osoby na termin aktualizacniho skoleni, které nemaji v aplikaci
zaznamenano predchozi skoleni, upozorni vas aplikace ndsledujici zpravou:

Tato informace je upozornéni, Ze nelze provadét aktualizacni Skoleni v pripadé propadnuti Skoleni
predchoziho.

e Pokud se jednd o osobu, kterd absolvovala predchozi Skoleni u nas, bude platnost
predchoziho skoleni ovéfena na misté z nasich zdroju.
e V ostatnich pfipadech musi osoby pfinést s sebou potvrzeni o pfedchozim Skoleni.

POZOR: ze skoleni muzZete odhlasit osoby nejpozdéji 2 kalendarni dny pred zacatkem skoleni
(pfiklad: Ma-li byt Skoleni poskytnuto ve ¢tvrtek, mizete osoby odhlasit nejpozdéji v pondéli
23:59). Po uplynuti lhtity pro odhlaseni vam systém zasle potvrzeni o pfihlaseni osob na skoleni a i
v pripadé nepfitomnosti nékterych osob na terminu skoleni je Objednavatel povinen zaplatit
storno poplatek ve vysi 100% ceny Skoleni.

Detail osoby

V detailu osoby jsou zobrazeny nasledujici informace:

ks LetisSté ) 2 462 cter £ £
7#0® Praha @’201184“ e

Katalog Skoleni Kalendar skoleni e Vydctovani

Detail osoby

1D osoby Aktivni? Jméno Piijmeni Datum narozeni Zafazeni
2 Jan Tester2 1.2.1970

Ziskané certifikdty

Nazev skoleni Typ Skolen Datum vystaveni Platnost do

Nebyly nalezeny Zadné certifikaty.

e Vzaloice ,Ziskané certifikaty” jsou zobrazena absolvovana skoleni (od 1. 5. 2014) a jejich
platnost s mozZnosti vytisknuti duplikatu certifikatu.
e Vzdloice ,Zapsana Skoleni” jsou aktudlni prihlasky na terminy Skoleni s moZnosti se odhlasit.
e Detail osoby je moZzné upravit klikem na tlacitko ,,Upravit”
7



e POZOR: v pripadé zjisténych chybnych Udaja muZete tyto Udaje upravit v zaloZce ,Nastaveni
uctu“. Pokud zjisténou chybu neni mozné upravit, kontaktujte administratora aplikace.

Odhlaseni z aplikace

Kliknéte na symbol zamku za pfihlaSovacim jménem:

&5 Letista 3 17
% Letiste @220118462

Katalog Skoleni Kalendaf Skoleni

Ucet

Kalendar skoleni

Objednal na Skoleni se miizete v detailech jednotlivych termind

Skoleni v kvétnu 2014

A2 (S2072) 08:00-12:00,0/1

Z4dost o individualni termin

o«

V sekci ,,Rezervace”, ,Prehled termin(“ je mozné vyplnénim dotazniku pozadat o individualni termin
skoleni, které aktudlné nemd vypsany termin. Upozoriiujeme, Ze néktera Skoleni mohou mit pro
individualni termin odliSnou cenu.

Zadost schvaluje administrator aplikace. Odpovéd bude odesldna na vas email.

Vyuctovani
Zobrazuje vyuctovani vsech absolvovanych skoleni vami prihlasenych osob ve zvoleném obdobi.
Maximalni mozna délka vybraného obdobi pro vypocet vyuctovani je 1 rok.

Ucet / Nastaveni G¢tu

V této sekci je mozné zménit udaje svého uctu.

Uéet / Zména hesla

V této sekci je mozné zménit heslo, stejné jako v sekci ,U¢et / Nastaveni Gctu“. Heslo ma pozadavky
na minimalni délku 6 znakad.

Zpét na obsah



