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Abstrakt 

Účelem tohoto řídícího dokumentu je stanovit pravidla pro činnost preventivních požárních hlídek 
v rámci společnosti Letiště Praha, a. s.  

Působnost 

Směrnice je při vydání řízeně distribuována všem zaměstnancům OJ KPC, OJ OLE, OJ PHM, OJ 
HZS, OJ RLZ. Směrnice je publikována všem zaměstnancům na Intranetu LP 
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I Zkratky pojmy 

I.1 Zkratky 

Zkratka Vysvětlení 

APC Administrativně provozní centrum 

EPS elektrická požární signalizace 

HZS OJ Hasičský záchranný sbor 

KPC OJ Koordinace staveb a požární prevence 

LP Letiště Praha, a.s. 

OJ organizační jednotka 

OLE OJ Ostraha letiště 

PBZ požárně bezpečnostní zařízení 

PHM OJ Pohonné hmoty 

PHP přenosný hasicí přístroj 

PO Požární ochrana 

PPH preventivní požární hlídka 

RLZ OJ Řízení lidských zdrojů 

T1, T2, T3 Terminál 1, Terminál 2, Terminál 3 

TPO technik požární ochrany 

I.2 Pojmy 

Pojem Vysvětlení 

Objekty LP Objekty, které společnost LP spravuje nebo má pronajaty. 

PBZ 
Pro účely této směrnice se požárně bezpečnostními zařízeními rozumí 
technická zařízení a výrobky pro stavby podmiňující požární bezpečnost 
stavby nebo jiného zařízení. 

ŘD Řídicí dokumentace dostupná v platném znění na Intranetu LP. 

Věcné prostředky PO 

Pro účely této směrnice se věcnými prostředky PO rozumí prostředky 
používané k ochraně, záchraně a evakuaci osob, k hašení požáru 
a prostředky používané při činnosti jednotky požární ochrany 
při záchranných a likvidačních pracích a ochraně obyvatelstva při plnění 
úkolů civilní ochrany, popřípadě při činnosti preventivní požární hlídky. 

TPO 

Zaměstnanec OJ KPC, případně externí pracovník dodavatele služeb 
pro OJ KPC, který je držitelem osvědčení o odborné způsobilosti dle § 11 
zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, ve znění pozdějších 
předpisů. 
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Člen PPH 
Vedoucím zaměstnancem OJ OLE a OJ PHM nominovaný pracovník 
do preventivních požárních hlídek. Vybraný pracovník musí být řádně 
proškolen a písemně jmenován. 

II Odpovědnosti a pravomoci 

Název Role/Pozice Kapitola Popis odpovědnosti a pravomoci 

člen PPH   

Dohlíží na dodržování předpisů o požární ochraně 
a v případě vzniku požáru provádí nutná opatření 
k záchraně ohrožených osob, přivolává jednotku 
požární ochrany HZS LP a účastní se likvidace 
požáru, za předpokladu, že mu v tom nebrání jiné 
důležité úkoly vyplývající z výkonu jeho pracovní 
pozice. 

RLZ IV.3 

Eviduje jmenovací listiny, na základě požadavku 
M/OJ zavádí do kvalifikačního profilu zaměstnance 
povinnost provedení periodického školení a vede 
aktuální seznam všech členů PPH. 

TPO IV.5 

Zabezpečuje základní školení, tvorbu e-learningové 
prezentace periodického školení, udržuje v aktuálním 
stavu dokumentaci PO k PPH, především Tematický 
plán a časový rozvrh odborné přípravy členů PPH, 
Směrnici pro činnost členů PPH, Stanovení 
organizace zabezpečení PO. 

vedoucí zaměstnanec 
dotčené OJ 

IV.5 

Nominuje vybrané pracovníky do PPH 
a v kvalifikačním profilu zaměstnance kontroluje 
u nově příchozích pracovníků zanesení požadavku 
na odbornou přípravu pro členy PPH. Požadavky 
na uspořádání prezenční odborné přípravy nových 
zaměstnanců předává TPO. 
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III Sumární přehled 

Tímto dokumentem se zřizují Preventivní požární hlídky v souladu s § 13 zákona č. 133/1985 
Sb., o požární ochraně, ve znění pozdějších předpisů, a to pro objekty v areálu Letiště Praha, a. s., 
kde se provozují činnosti se zvýšeným nebo vysokým požárním nebezpečím. 

IV Předmět 

IV.1 Zřízení PPH 

V souladu s § 13 odst. 1 písm. a) zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, ve znění 
pozdějších předpisů, mají právnické osoby povinnost zřídit preventivní požární hlídky v prostorách 
s nejméně třemi zaměstnanci, ve kterých provozují činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím 
nebo s vysokým požárním nebezpečím. 

IV.1.1 Seznam provozů v areálu LP, pro které se zřizují PPH 

• Objekt č. 130 Stáčiště LPH Kněževes 
• Objekt č. 212 Centrální sklad LPH Kněževes 
• Objekt č. 496 Depo autocisteren – výdej LPH 
• Objekt č. 23 Lefan – sklad písemností a kanceláře 
• Objekt č. 40 Autoprovoz – servis motorových vozidel 
• Objekt č. 52 Hangár A – dílny, sklady, kanceláře, šatny 
• Objekt č. 66 Hlavní správa + Motorárna – skladováno střelivo, lakovna, sklady 
• Objekt č. 279/1 Terminál 1 
• Objekt č. 279/2 Terminál 2 + spojovací objekt 
• Objekt č. 294 Modrý sklad – skladování pneumatik 
• Objekt č. 296/1,2,4 Úklid ploch – údržba vozidel 
• Objekt č. 317 Trafostanice č.12 
• Objekt č. 368 Mezideponie – třídění odpadu 
• Objekt č. 370/1 Areál ZAO – administrativa 
• Objekt č. 370/3 Areál ZAO – sklad hutního materiálu a tlakových lahví 
• Objekt č. 370/3 Areál ZAO – sklad hořlavých kapalin 
• Objekt č. 387 Terminál 3 
• Objekt č. 406 APH Jih – čerpací stanice PHM 
• Objekt č. 408 APH Sever – čerpací stanice PHM 
• Objekt č. 430 Patrové garáže C – hromadná garážová stání, čerpací stanice PHM 
• Objekt č. 439 Administrativně provozní centrum APC – kancelářský objekt 
• Objekt č. 470 Sklad pneumatik SVP 
• Objekt č. 495 Depo autocisteren – servisní zázemí 
• Kabelové kanály a kolektory 
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IV.2 Činnost PPH 

IV.2.1 Rozdělení členů PPH 

PPH se zřizují dvoučlenné a jsou rozdělené na člena č. 1 a člena č. 2, přičemž velitelem PPH 

je člen č. 1. Člen preventivní požární hlídky s označením č. 1 (velitel), bývá zpravidla služebně 
nejstarší pracovník, přítomný na místě události. V případě přítomnosti více proškolených členů 
preventivně požárních hlídek na místě vzniku požáru, služebně nejstarší pracovník vykonává činnost 
člena č.1 a všichni ostatní členové postupují dle jeho pokynů a plní úkoly stanovené pro člena č.2. 

V případě vzniku požáru nebo jeho příznaků se musí pokyny členů požární hlídky řídit všichni 
řadoví zaměstnanci, včetně vedoucích pracovníků a dalších osob v objektu. 

IV.2.2 Preventivní činnost PPH 

Členové preventivních požárních hlídek zajišťují stanovenou preventivní činnost na úseku 
PO v určených objektech LP, dle článku IV.1.1 této Směrnice, a to průběžně v rámci plnění svých 
standardních pracovních úkolů. Preventivní činnost vykonávají členové PPH nejen na svém 
pracovišti, ale po celou pracovní dobu i v rámci přesunů mezi jednotlivými objekty v areálu LP. 

Preventivní činnost PPH je zaměřena především na: 
• zjišťování porušování předpisů požární ochrany (zákazy, příkazy, interní předpisy) 
• vizuální kontrolu PBZ a věcných prostředků PO 
• průchodnost a značení únikových cest a východů 

Nedostatky v oblasti PO, které lze vyřešit na místě, odstraní členové PPH neprodleně 
např. klínek v protipožárních dveřích, sundaný PHP z držáku apod. 

Technické nedostatky - např. poškozený samozavírač požárních dveří, odlepenou 
bezpečnostní tabulku, poškozený hydrant, přelepený detektor kouře apod., hlásí členové PPH 
neprodleně na Technický dispečink tel.: 220 11 6000. 

Systémové nedostatky - např. porušování předpisů zaměstnanci, nedostatečné značení 
únikových cest, parkování na nástupních plochách požární techniky, viditelné závady na PBZ apod., 
oznámí členové PPH neprodleně na sdílený mail technikPO@prg.aero. 

IV.2.3 Činnost PPH při vzniku požáru nebo jiné mimořádné události 

Při zpozorování požáru nebo dalších příznaků hoření, členové PPH až do doby příjezdu 
jednotek PO provádějí následující činnosti: 

Člen PPH č. 1 (velitel) 
a) vyhlašuje na místě požární poplach zvoláním „HOŘÍ“, v prostorách, kde se nacházejí i cestující 
použije zvolání „HOŘÍ - FIRE“, 
b) zjišťuje rozsah požáru a neprodleně oznamuje na operační středisko HZS LP, 
c) zjišťuje přehled o osobách v objektu, 
d) koordinuje evakuaci osob, 
e) zajišťuje případné uvolnění přístupových komunikací a nástupních ploch pro požární techniku, 
f) po příjezdu hasičů předává prvotní informace o situaci na místě veliteli zásahu. 

Člen PPH č. 2 

a) je-li to možné s ohledem na jeho vlastní bezpečnost, zahajuje hasební zásah za pomoci věcných 
prostředků PO dostupných v místě události, 

mailto:technikPO@prg.aero
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b) usměrňuje evakuaci osob k nejbližším únikovým východům, k čemuž využívá případně vedoucí 

pracovníky ohrožených pracovišť, 
c) zabraňuje šíření požáru a zplodin hoření, např. zavíráním dveří za poslední evakuovanou osobou. 

Následně členové preventivní hlídky plní úkoly u zásahu dle Letištního pohotovostního plánu 
a pokynů velitele zásahu. 

IV.3 Jmenování členů PPH 

Vedoucí zaměstnanec nominuje vybrané pracovníky do PPH. Jmenování člena PPH musí 
mít písemnou formu, platnosti nabývá po absolvování základního prezenčního školení členů 
preventivních požárních hlídek a převzetí Jmenovací listiny stvrzené podpisem člena preventivní 
požární hlídky. Vzor jmenovací listiny je přílohou č. 1 této směrnice. 

RLZ eviduje jmenovací listiny, na základě požadavku vedoucího zaměstnance dané OJ 
zavádí do kvalifikačního profilu zaměstnance povinnost provedení periodického školení a vede 
aktuální seznam všech členů PPH. 

IV.4 Ukončení činnost člena PPH 

Ukončení činnosti člena PPH nastane: 
• ukončením pracovního poměru, 
• přeřazením do jiné OJ LP. 

IV.5 Odborná příprava členů PPH 

Odborná příprava členů PPH se provádí dle § 16 odst. 1 zákona č. 133/1985 Sb., o požární 
ochraně, ve znění pozdějších předpisů a § 24 vyhlášky Ministerstva vnitra č. 246/2001 Sb., 
o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru, ve znění 
pozdějších předpisů. 

Rozsah a obsah odborné přípravy je stanoven zpracovaným a schváleným tematickým 
plánem a časovým rozvrhem odborné přípravy PPH, který je rozdělen na teoretickou a praktickou 
část, a je přílohou č. 2 této směrnice. Základní odborná příprava PPH je prováděna TPO prezenční 
formou v délce 120 minut dle tematického plánu. Následná roční periodická odborná příprava bude 
prováděna formou e-learningu dle tematického plánu, který tvoří přílohu č. 3 této směrnice. 

Odborná příprava bude nastavena v Kvalifikačním profilu zaměstnance, za aktuálnost 
seznamu členů PPH zodpovídá vedoucí zaměstnanec OJ OLE a OJ PHM. Za přípravu a aktualizaci 
odborné přípravy zodpovídá TPO. 

V Související dokumenty 

1. Externí přepisy: 

➢ Zákon č.133/1985 Sb., o požární ochraně, ve znění pozdějších předpisů. 

➢ Vyhláška č.246/2001 Sb., o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního 
požárního dozoru (vyhláška o požární prevenci), ve znění pozdějších předpisů. 
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2. Interní předpisy: 

➢ Stanovení organizace zabezpečení požární ochrany. 

➢ Začlenění do kategorie činností s požárním nebezpečím. 

VI Přechodná a závěrečná ustanovení 

(1) Režim kontroly aktuálnosti dokumentu: revize bude provedena v cyklu dvou kalendářních let 
od vydání nebo ihned při jakékoliv významné změně legislativních předpisů nebo interních 
předpisů LP. 

(2) Za seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto vnitřního předpisu odpovídají jednotliví vedoucí 
zaměstnanci LP v souladu s působností dokumentu. 

(3) Publikaci tohoto dokumentu na intranetu LP zajišťuje Správce ŘD. 

(4) Dokument je publikován externím subjektům na webových stránkách LP. 

(5) Publikaci na webu LP zajišťuje OJ KPC.  

 

VII Seznam příloh 

Příloha č. 1 -  Jmenovací listina člena preventivní požární hlídky 

Příloha č. 2 -  Tematický plán a časový rozvrh základní odborné přípravy členů preventivních 
požárních hlídek  

Příloha č. 3 -  Tematický plán a časový rozvrh periodické odborné přípravy členů preventivních 
požárních hlídek  

VIII Změnový list 

Datum Důvod / charakter změny Změnu provedl 

27.07.2026 Aktualizace seznamu provozů v areálu LP, pro které se 
zřizují PPH. Změny způsobu publikace v kap. VI. 

Hynek Černý 

   

   

 

Konec textu vnitřní normy 
Směrnice ke zřízení preventivních požárních hlídek 

Následuje příloha č. 1, č. 2 a č. 3 
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Letiště Praha, a. s. 
K letišti 1019/6 
P. O. Box 89 
161 00 Praha 6 

Obchodní rejstřík ⚫ Commercial register 
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Směrnice ke zřízení preventivních 
požárních hlídek 

Příloha č. 1  

Jmenování člena preventivní požární hlídky  
 
Organizace:   

Letiště Praha, a. s.  
K letišti 1019/6, Ruzyně, 161 00 Praha 6,  
IČO: 282 44 532  
zapsaná v obchodním rejstříku Městského soudu v Praze, oddíl B, vložka 14003 

(dále jen „zaměstnavatel“) 

 
V souladu s ustanovením § 13 odst. 1 písm. a) zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, ve znění 
pozdějších předpisů a v souladu s vyhláškou č. 246/2001 Sb., o stanovení podmínek požární 
bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru (vyhláška o požární prevenci), ve znění 
pozdějších předpisů, Vás jmenuji do funkce:  
 

č l e n   p r e v e n t i v n í    p o ž á r n í    h l í d k y  
  
Jméno a příjmení: ……………………………………………………………………………………………………………………………….  
  
Datum narození: …………………………………………………………………..…………………………………………………………….  
  
Osobní číslo: .…………………………………………………………………………………………………………………………………..  
  
Pracoviště: Organizační jednotka LP a.s. - ……………………………………………………………………………………….  

 

Povinnosti vyplývající z této funkce jsou dány výše uvedenými právními předpisy a pokyny 
pro činnost preventivních požárních hlídek uvedených v interní dokumentaci zaměstnavatele 
„Směrnice pro zřízení a činnost preventivních požárních hlídek“ popř. která ji nahradí.  

 
V Praze dne: …………………………………  
  

………………………………………………………….  
         Podpis statutárního zástupce  

 
Jmenování převzal dne: 
 
Podpis: ………………………… 
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161 00 Praha 6 
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IČO 282 44 532 
DIČ CZ699003361 

Dokument zobrazený na INTRANETU Letiště Praha je řízen 
správcem dokumentace LP. Po vytištění nebo vytvoření 
elektronické kopie je dokument neřízený 

 

Směrnice ke zřízení preventivních 
požárních hlídek 

Příloha č. 2 

Tematický plán a časový rozvrh základní  
odborné přípravy členů preventivních požárních hlídek  

  TEORETICKÁ ČÁST  
  Čas(min)  

1.1.  Seznámení s požárním nebezpečím provozované činnosti na pracovištích, s organizací   
a zajištěním požární ochrany. Seznámení s dokumentací požární ochrany Letiště   
Praha, a.s. (dále LP). Preventivní činnost členů PPH.   

10  

1.2.  Způsob vyhlášení požárního poplachu a činnost po zjištění vzniku požáru, způsob 
oznámení požáru, činnost při likvidaci požáru, pomoc v souvislosti se zdoláváním požáru.   

10  

1.3.  Zásady evakuace osob a materiálu, určení shromaždiště osob.  5  

1.4.  Seznámení se zvláštními požadavky na provoz, údržbu a obsluhu zařízení v případě požáru 
a při výkonu požárně nebezpečných činností (např. nebezpečí při práci s otevřeným ohněm, 
sváření apod.)   

5  

1.5.  Představení činnosti HZS LP a dalších bezpečnostních složek na LP. Seznámení se 
specifiky požární ochrany na LP, především ve vztahu k zóně SRA a leteckému provozu.    5  

1.6.  Ustanovení předpisů požární ochrany v platném znění  
• zák. č. 133/1985 Sb. §§ 1-2, 4 - 6 , 7, 13, 15 - 22, 73, 76 - 78, 80 - 84     

• vyhl. č. 246/2001 Sb. §§ 2, 3, 7, 9, 11 - 13, 15, 17, 23 - 26, 27 - 28, 30 - 32, 
35 - 40  

• vyhl. č. 87/2000 Sb. §§ 1 - 9, 12 - 13  

• vyhl. č. 23/2008 Sb. §§ 30, Příloha 4 - 8  
  

15  

  PRAKTICKÁ ČÁST  
    

2.1.  Seznámení s druhy a rozmístěním hasebních prostředků na pracovištích a se zacházením 
s nimi - hasicí přístroje práškové, vodní, pěnové, CO2, halonové a hydrantovým systémem.   
Seznámení s požárně bezpečnostními zařízeními instalovanými na LP.   
Seznámení s umístěním hlavních uzávěrů vody, plynu, tepla, teplé vody, elektrické energie 
a jejich použití.   

20  

2.2.  Seznámení se způsobem, podmínkami a možnostmi hašení požárů, evakuace osob   
a materiálu.  20  

2.3.  Závěrečná diskuse a prostor pro dotazy   
10  

  OVĚŘENÍ ZNALOSTÍ  
  

3.1.  Ověření znalostí formou ústního přezkoušení  
10  

Celkem  
120 minut  

V Praze dne  
 
Vypracoval a odbornou přípravu provedl:     

                                                  
     ______________________     
     Příjmení a jméno                    

    Osoba odborně způsobilá v požární ochraně  
        číslo v katalogu MV ČR č. xxxxxx/xxxx  
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Směrnice ke zřízení preventivních 
požárních hlídek 

 Příloha č.3    

Tematický plán a časový rozvrh periodické  
odborné přípravy členů preventivních požárních hlídek  

  E-learning  
  Čas(min)  

1.1.  Seznámení s požárním nebezpečím provozované činnosti na pracovištích, s organizací   
a zajištěním požární ochrany. Seznámení s dokumentací požární ochrany Letiště   
Praha, a.s. (dále LP). Preventivní činnost členů PPH  

10  

1.2.  Způsob vyhlášení požárního poplachu a činnost po zjištění vzniku požáru, způsob 
oznámení požáru, činnost při likvidaci požáru, pomoc v souvislosti se zdoláváním požáru. 
Zásady evakuace osob a materiálu, určení shromaždiště osob.  

10  

1.3.  Seznámení se zvláštními požadavky na provoz, údržbu a obsluhu zařízení v případě 
požáru a při výkonu požárně nebezpečných činností (např. nebezpečí při práci 
s otevřeným ohněm, sváření apod.) Představení činnosti HZS LP a dalších 
bezpečnostních složek na LP. Seznámení se specifiky požární ochrany na LP, především 
ve vztahu k zóně SRA a leteckému provozu.     

5  

  OVĚŘENÍ ZNALOSTÍ  
  

2.1.  Závěrečný test – elektronickou formou  
5  

Celkem  
30 minut  

  
V Praze dne  
 

Vypracoval a odbornou přípravu provedl:     
                                                  
     ______________________     
     Příjmení a jméno                    

    Osoba odborně způsobilá v požární ochraně  
        číslo v katalogu MV ČR č. xxxxxx/xxxx  
 

 

 

 

 


