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AVSEC Aviation security (ochrana civilniho letectvi pfed protipravnimi Ciny)
BED Pracovisté bezpecnostniho dispecinku

BEK OJ Bezpecnostni kontrola

BOP Bezpeclnostni opatfeni provozovatele

BOZP Bezpeclnost a ochrana zdravi pfi praci

BPL Bezpecnostni program Letisté Vaclava Havla Praha

BPV OJ Bezpecnostni procesy a vycvik

BSK OJ Bezpecnostni strategie a krizové Fizeni

BSV Tym Bezpecnostni Skoleni a vycvik v pusobnosti OJ BPV
BTA OJ Bezpecnostni technologie a administrativa

DIN OJ Dopravni inzenyrstvi

DOL Dispecink Ostrahy Letisté

DR Dopravni Fad letisté Praha/Ruzyné

EKV Elektronicka kontrola vstupt

GEN Odpovédna osoba — statutarni zastupce provozovatele letisté
HCO OJ Hlidkové &innosti ostrahy letisté

HDG Handling

HZS OJ Hasi¢sky zachranny sbor

ICAO Mezinarodni organizace pro civilni letectvi

IDC Letistni identifikaéni prikaz

KD Krizovy dispecer OJ PKR

KSP OJ Rizeni kvality, safety a procest

LKPR ICAO koéd Letisté Praha/Ruzyné

LP LetiSté Praha, a. s.

LPH Letecké pohonné hmoty

LPP LetiStni pohotovostni plan

MCI OJ Marketing a korporatni identita

MMP Mobilni mechaniza&ni prostfedek

MU MimoFadna udalost
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NBP Nérodni bvezpeénpstpi _program ochrany civilniho letectvi Ceské
republiky pfed protipravnimi ¢iny

NBU Narodni bezpecnostni urad

NPBY Nérodpi program bezpecnostniho vycviku v civilnim letectvi Ceské
republiky

NPL Nevefejny prostor letisté

NPS Nestandardni provozni situace

0oJ Organizacni jednotka

OLE OJ Ostraha letisté

O-MMP Opravnéni k fizeni MMP v SRA LKPR

OP Odbavovaci plocha

PBV Provozné bezpecnostni vybor Letisté Praha, a. s.

PCR Policie Ceské republiky

PHM OJ Pohonné hmoty

PKR OJ Pohotovostni a krizové fizeni

PZTS Poplachové zabezpeCovaci a tisnové systémy

RESA Koncova bezpecénostni plocha (Runway End Safety Area)

RPP OJ Rizeni provozu ploch

RWY Draha (Runway)

RZ Registra¢ni znacka

SAF Safety

SCH / NSCH Schengen / Non-Schengen

SCO OJ Strazni Cinnosti ostrahy letisté

SO Spojovaci objekt

SP Servisni prostor

SQB Odpovidaci zafizeni ve vozidle (vysila¢ signalu Squitteru médu S)

SRA Vyhrazeny bezpecnostni prostor (Security Restricted Area)

SV Sluzebni vchod

T Terminal 1

T2 Terminal 2

T3 Terminal 3

TSN OJ Technicka sprava nemovitosti

TWR LetiStni fidici véz (Tower)

TWY Pojezdova draha (Taxiway)

ucL Utad pro civilni letectvi
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VBK Tym Vnitfni bezpec€nost a kontrola kvality v plisobnosti OJ BZP

VP Vjezdové povoleni
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Autorizovana osoba DR

Provozovatelem letisté (R/BSK) jmenovana osoba, uréena Externim
subjektem plsobicim na LKPR k provadéni teoretického a praktického
vycviku fidicu, ktefi jsou zaméstnanci toho subjektu a soucasti jejich
pracovni naplné je fizeni MMP v SRA LKPR.

AVSEC prostor

AVSEC (Aviation Security) prostor je Cast letiSté, ktera pro ucely této
smérnice pokryva neverejny prostor termindll, nevefejné prostory
odlou€enych objektl a cely prostor SRA. Pfistup osob do téchto prostor
je regulovan na zakladé pravnich predpisu pro ochranu civilniho letectvi
pred protipravnimi €iny.

Bezpecnostni dispecink

Sdruzené pracovisté krizového dispe€era a dispeCinku ostrahy letisté
(DOL), uréené k pfijmu oznameni o bezpecnostnich udalostech a k jejich
fedeni. V textu dale jen jako BED.

Bezpeénostni udalost

Jakakoliv udalost nad ramec standardniho provozu, ktera narusuje, nebo
u které je predpoklad, Ze by mohla narusit pravni nastaveni v ramci
bezpetnosti, systém bezpelnostniho nastaveni letisté, interni
bezpecnostni postupy a procesy, jiné interni akty Ffizeni, které
s bezpecnosti souvisi, bézny provoz letiSté nebo letecky provoz,
a zpusobit tak ohrozeni bezpelnosti cestujicich, osob jinych
nez cestujicich, vefejnosti nebo majetku, nebo zvysit provozni rizika.

Garant zadatele

Kmenovy subjekt ve vztahu k LP, ktery ma uzavien smluvni vztah
s fyzickou nebo pravnickou osobou, ktera neni kmenovym subjektem
ve vztahu k LP.

Garant DR

Zaméstnanec OJ BSV jmenovany provozovatelem LKPR (R/BSK)
k provadéni systému Skoleni Dopravniho rfadu LKPR, zejména pak
Teoretického vycviku DR, Teoretického prezkouseni DR, Praktického
vycviku DR, Praktického pFezkougeni DR, komunikace s Autorizovanymi
osobami DR, dohledem nad vykonem ¢€innosti Autorizovanych osob DR,
metodického rozvoje, zadavani, pfedavani a archivaci pfislusnych udaju
a dokumentd.

Kmenovy subjekt
ve vztahu k LP

LP a dale nasledujici subjekty:

I. drzitelé platného Osvédcéeni leteckého dopravce;

Il. drzitelé platného opravnéni k poskytovani leteckych sluzeb na letisti
Praha/Ruzyné dle Hlavy Il zakona €. 49/1997 Sb.;

lll. spravni ufady a dalSi organy statni spravy, které dolozi potifebu
vstupu do neverejného prostoru v navaznosti na plnéni ukoll
uloZenych zvlastnim predpisem.

Kontrolujici osoba

Povéfeny bezpecénostni pracovnik OJ BEK, OJ OLE nebo povéfeny
pracovnik OJ BPV.

Mimoradna udalost

Skodlivé plisobeni sil a jevil vyvolanych &innosti lovéka, ptirodnimi jevy,
a také havarie, které ohrozuji zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni prostfedi
a vyZaduji provedeni zachrannych praci a likvida¢nich praci.

Nestandardni provozni
situace

Stav, ktery zavaznym zplUsobem omezuje fadny chod letisté, aniz by
doslo k pfimému ohrozeni Zivotl nebo zdravi jeho uzivatell, ale ktery
muze ve svych dusledcich zpusobit zna¢né finanéni nebo materialni
Skody. Neni feSitelny systémem dispeferského Fizeni, nebot vyZaduje
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koordinaci a rozhodovani na vysSi Urovni, neni mimofadnou udalosti
nebo krizovym stavem.

Nevefejny prostor letisté

Nevefrejny prostor (Airside) je provozovatelem letisté urCena nevefejna
Cast letisté, sestavajici z pohybové plochy a manipulacni plochy,
pfilehlého terénu a staveb nebo jejich €asti, k nimz je pfistup regulovan
a kontrolovan. Pro ucely této smérnice je tento prostor chapan bez SRA
a je rozdélen na neverejny prostor termindld (tranzit T1; celnisté T1 a T2;
pfilety NSCH a celnisté T3) a nevefejny prostor odlou¢enych objektd.
Neverejny prostor letisté je souasti AVSEC prostoru.

Odbavovaci plocha

Vymezena plocha uréena k pojizdéni, vytlacovani a pretahlim letadel,
umisténi letadel pro nastupovani nebo vystupovani cestujicich,
nakladani nebo vykladani posty nebo zbozi, pro jejich plnéni pohonnymi
hmotami, odmrazovani a protinamrazové oSetfeni, parkovani nebo
udrzbu, dale pak parkovani MMP. Odbavovaci plocha je tvofena
odbavovacimi stanimi letadel, pojezdovymi drahami na odbavovaci
ploSe a pojezdovymi pruhy v€etné k nim pfilehlé Ci kfiZujici obsluzné
letiStni komunikace.

Odloucené objekty

Objekty a mista neverejného prostoru, ktera se nachazeji mimo prostory
terminald — zejména stacisté PHM, centralni sklad PHM, Cdisticka
odpadnich vod Sever a Jih, vodarna Sever a Jih, vodarna Liboc, vytopna
Sever, hlavni trafostanice Sever a Jih, telefonni Ustfedna Dédina.

Opravnéna osoba
pro podani zadosti

Osoba s podpisovym pravem, uréena ke komunikaci s OJ BTA
pro zadosti a schvaleni v oblasti fyzickych pfistupl, a povinnosti
informovat OJ BTA o ukonéeni pracovniho poméru zaméstnancd.

Pohybova plocha

Cast letidté uréena pro vzlety, pfistani a pojizdéni letadel, sestavajici
z provozni plochy a odbavovaci plochy (ploch).

PoruSujici osoba

Osoba, ktera jednanim (konanim ¢&i opomenutim) zpuUsobila
bezpeénostni udalost.

Protipravni ¢in

Trestny €in nebo prestupek, ktery miuze zavaznym zpusobem ohrozit
nebo narusit bezpeénost civilniho letectvi.

Provozni plocha

Cast letisté uréena pro vzlety, pfistani a pojizdéni letadel s vyjimkou
odbavovacich ploch.

Prikaz totoznosti

Cestovni pas, obCansky prikaz (v€etné elektronické formy osobniho
dokladu, ktera slouzi k prokazovani totoZnosti ob¢ana prostfednictvim
mobilni aplikace, napf. aplikace eDoklady) CR nebo obdobny fyzicky ID
prikaz ob&ana Evropské unie.

Safety incident

Jina udalost nez letecka nehoda spojena s provozem letadla, ktera
ovliviiuje nebo by mohla ovlivnit bezpecnost provozu. Incidenty se
rozdéluji podle pfi¢in na letové, technické, v Fizeni letového provozu,
v zabezpec€ovaci technice a jiné.

Security incident

Security Incident je oznaleni Bezpelnostni udalosti, ktera pfimo
ovliviuje bezpec€nost cestujicich, osob jinych nez cestujicich, vefejnosti,
majetku nebo nastaveni provoznich rizik, pfipadné je divodna obava, ze
by k takovému ovlivnéni mohlo dojit, a v ramci které byla pfijata dalSi
bezpeCnostni  opatfeni. Oznaleni Security incident pfidéluje
Bezpecnostni udalosti povéfeny bezpecnostni pracovnik, pfipadné jina
odpovédna C&i povéfena osoba, na zakladé definovanych klicovych
otazek po nashromazdéni dostateCnych informaci a jejich posouzeni.
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Servisni karta

Opravnéni ke vstupu pro vstup a vjezd do servisniho prostoru, opravriuje
pouze ke vstupu do servisniho prostoru, nelze ji vyuzit ke vstupu
do AVSEC prostoru.

Servisni prostor

Cast vefejného prostoru, uréend provozovatelem letisté, ktera je
vyuzivana zejména jako zazemi spolecnosti pro administrativni, servisni,
zaméstnanecké, skladové a obdobné ucely, nebo pro komeréni
pronajem  externim  subjektim  k administrativnim, servisnim,
zaméstnaneckym, skladovym a obdobnym acelim. Pfistup osob
do téchto prostor je regulovan na zakladé internich predpisu
provozovatele letisté.

Dale se déli na servisni prostor strategicky a servisni prostor zakladni.

Servisni prostor
strategicky

Servisni prostor, ktery je vybaven recepci nebo vratnici (jmenovité:
prostor za SV 21 a SV 24, recepce 15, budova APC, Bily dim 1, Bily
dam 2, areal Jih, tunel), do kterého je vstup osob bez trvalych letiStnich
IDCl/trvalych servisnich karet podminén jejich ztotoznénim dle dokladu
totoznosti, evidenci a vydanim servisni karty na pfislusné recepci nebo
vratnici. Pracovnik, kontrolujici vstup do téchto prostor, posoudi dlivod
vstupu osoby, pfipadné na zakladé svého uvazeni tento dlvod ovéfi
jinym odpovidajicim zpisobem.

Servisni prostor zakladni

Servisni prostor zakladni zahrnuje veSkeré prostory, které nespadaji
pod servisni prostor strategicky. Do prostoru mohou vstupovat navstévy
na zakladé souhlasu osoby, ktera je drzitelem trvalého letiStniho
IDCltrvalé servisni karty a v tomto prostoru vykonava pracovni ¢innost,
ato bez nutnosti jejich evidence. V tomto prostoru nemusi navstévy
disponovat jednorazovym letiS§tnim IDC nebo jednorazovou servisni
kartou. Za navstévu zodpovida po celou dobu jejiho pobytu v prostoru
osoba s trvalym letistnim IDC/trvalou servisni kartou, zaroverni je povinna
osobu seznamit se vstupnim fadem prostoru a poudit ji o pravidlech
pohybu a chovani v prostoru.

Vefejny prostor letisté

Vefejny prostor (Landside) jsou provozovatelem uréené Casti letisté,
pfilehlé pozemky a budovy nebo jejich ¢asti, které nejsou nevefejnym
prostorem letisté. Pfistup osob do vefejného prostoru neni regulovan
nebo kontrolovan, s vyjimkou provozovatelem letisté vymezenych ¢asti
vefejného prostoru, které jsou oznaceny jako Servisni prostory.

Vyhrazeny bezpe&nostni
prostor

Vyhrazeny bezpec¢nostni prostor (SRA) je Cast nevefejného prostoru
letiSté, kde jsou kromé omezeni vstupu uplathovany dalSi normy ochrany
letectvi pfed protipravnimi iny.
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Bezpec€nostni pracovnik OJ
BEK

Priloha 5

Odpovida za  zajiSténi  nastavenych
bezpec€nostnich kontrol a fesSeni
bezpecfnostnich udalosti.

Bezpec€nostni pracovnik OJ
OLE

Priloha 4
Priloha 5
Priloha 6
Priloha 7

Odpovida za  zajiSténi  nastavenych
bezpelnostnich opatieni a kontrol vedoucich
k ochrané civilniho letectvi pfed protipravnimi
¢iny. Kromé jinych cinnosti probihajicich
v SRA odpovida v SRA za dohled
nad vijezdem mimoletiStnich sanitnich vozu
s posadkou, lezicim pacientem nebo lidskymi
organy uréenymi k transplantaci.

Drzitel letiStniho identifikaéniho
prukazu (IDC)

<
w
N

Osoba s pravy a povinnostmi dle této normy.

Drzitel servisni karty

<
w
N

Osoba s pravy a povinnostmi dle této normy.

Drzitel Opravnéni k fizeni MMP
v SRA LKPR

<
o

Osoba s pravy a povinnostmi dle Dopravniho
fadu letisté Praha/Ruzyné a dalSich
relevantnich dokument.

Handlingova spole¢nost

Priloha 4
Priloha 6

Odpovida za podani zadosti na nestandardni
odbaveni letu  vSeobecného letectvi
a na vykonani nestandardni celni a pasové
kontroly. Pfedklada na BED pozadavek
na jednorazovy vstup / vjezd mimoletistnich
vozU.

Kontrolujici osoba

Pfiloha 5

Povéreny bezpecnostni pracovnik OJ OLE,
OJ BEK nebo povéfeny pracovnik OJ BPV
s pravem kontrolovat a odebirat letistni IDC
a O-MMP vramci feSeni bezpectnostnich
udalosti.

Pracovisté bezpecnostniho
dispecinku

Pracovisté BED je odpovédné za pfijem
informace a nasledné feSeni bezpecnostnich
udalosti a pfijem oznameni o odebrani, ztraté
nebo odcizeni letidtniho IDC nebo servisni
karty.

OJ BTA

OJ povéfena  provozovatelem letisté
k administraci letiStnich IDC, servisnich karet
a VP, k jejich kédovani, aktivaci a deaktivaci
a k administraci O-MMP.

OJ BPV

Priloha 5

OJ povéfena provozovatelem letisté k pfijmu
a zpracovani zadosti o posouzeni
Bezpefnostni udalosti Komisi.

Opravnéna osoba pro podani
zadosti

V.3.3.1.

Osoba s podpisovym pravem, uréena externi
spole¢nosti ke komunikaci s OJ BTA
u zadosti o vydej letiStnich IDC nebo servisni
karty, a povinnosti informovat OJ BTA
o ukoné&eni pracovniho poméru zaméstnancu.

Letisté Praha, a. s.
K letisti 1019/6

P. O. Box 89

161 00 Praha 6

ICO 282 44 532
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Zastupce najemce IV.8.

Osoba uréena najemcem ke komisionalnimu
_— otevirani komercnich prostor.

Tento dokument nastavuje pravidla vstupu osob a vjezdu vozidel do AVSEC a servisniho

prostoru letiSt€ Praha/Ruzyné, pravidla pobytu a pohybu vtéchto prostorech, podminky
pro vydavani, uzivani a odebirani letiStnich identifikacnich prikazu, servisnich karet, povoleni k
vjezdu vozidel a opravnéni k fizeni MMP, a stanovuje podminky udélovani sankci pfi porusovani
téchto pravidel.

(1)

()

@)

LetiSté Praha/Ruzyné je pro ucely této smérnice k regulaci a kontrole vstupu osob a vjezdu
vozidel rozdéleno na AVSEC prostory a servisni prostory.

AVSEC prostory v sobé zahrnuji neverejny prostor letisté (dale jen ,NPL®) terminald, NPL
odlou¢enych objektll a cely vyhrazeny bezpecnostni prostor (dale jen ,SRA®) jako uréenou
soucast NPL. Vstup osob a vjezd vozidel do AVSEC prostor( upravuji zejména:

e mezinarodni smlouvy a predpisy, upravujici ochranu civilniho letectvi
pred protipravnimi €iny;
e pravni pfedpisy EU, upravujici ochranu civilniho letectvi;

e zakon ¢&. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen
,zakon €. 49/1997%);

e schvaleny a platny BezpeCnostni program Leti$té Vaclava Havla Praha;
e interni pfedpisy LP.

Servisni prostory (dale jen ,SP*) jsou Casti vefejného prostoru letisté a zahrnuji administrativni,
servisni, zaméstnanecké, provozni a skladové zazemi a dalSi obdobné prostory, uréené
Letistém Praha, a.s. (dale jen LP) nebo pronajaté externim subjektdm, které nemaji pfimou
souvislost s leteckym provozem a jeho ochranou pfed protipravnimi €iny. Dale se déli
na servisni prostor zakladni a servisni prostor strategicky. Regulaci a kontrolu vstupu osob
a vjezdu vozidel do servisniho prostoru upravuji zejména:

e zakon &. 89/2012 Sb., obCansky zakonik;
e interni pfedpisy LP;
e smluvni podminky LP s externimi subjekty, které vyuzivaji servisni prostor.
Vstup osob jinych nez cestujicich a vjezd vozidel do AVSEC prostor( je povolen pouze

za uCelem vykonu schvalenych pracovnich ¢&innosti, pfipadné za ucely, které souvisi
s provozni, administrativni i marketingovou ¢innosti letisté. Nepovolené podnikani, provadéni

LetiSté Praha, a. s. Obchodni rejstfik « Commercial register Dokument zobrazeny na INTRANETU LetiSté Praha je fizen
K letisti 1019/6 Méstsky soud v Praze oddil B, viozka 14003 spravcem dokumentace LP. Po vytisténi nebo vytvoreni
P. O. Box 89 1CO 282 44 532 elektronické kopie je dokument nefizeny

161 00 Praha 6 DIC CZ699003361




Pravidla pro vstup, vjezd a pohyb Informace vefejné povahy

v L etiste v prostorech letiSté Praha/Ruzyné

7009 Praha

(®)

(6)

©)

(10)

(11)

(12)

reklamnich, propagacnich ¢i obdobnych akci je zakazano, a bude vnimano jako poruseni
pravidel vstupu / vjezdu.

Vstup osob se statusem statniho dozoru do AVSEC prostoru je povolen po predlozeni prikazu
povéreni k vykonu statniho dozoru v civilnim letectvi v souladu s § 6 vyhlasky ¢. 9/2015 Sb.,
o stanoveni nalezitosti a vzord povéfeni k vykonu statniho dozoru, statniho odborného dozoru,
vrchniho statniho dozoru a vrchniho statniho odborného dozoru v doprave ve formé prikazu
a 0 zméné souvisejicich vyhlasek. V prostoru NPL terminald a SRA musi byt tyto osoby
doprovazeny osobou GUIDE, pokud nejsou drziteli trvalého letistniho IDC.

Osoby pohybujici se v AVSEC prostoru jsou povinny dodrZovat pravidla, stanovena
na zakladé prislusnych pravnich a internich predpisti LP. Dale jsou povinny Fidit se pokyny
a pfikazy vydanymi povéfenymi osobami provozovatelem letisté, a chovat se tak, aby svym
jednanim neohrozZovaly bezpeénost letecké dopravy nebo letidté, anebo nepohorsovaly ostatni
uzivatele letidté. V opacném pfipadé maji bezpelnostni sloZzky LP pravo je z prostoru vykazat,
nebo véc predat k dofeseni bezpeénostnim sloZzkam statu.

Na cestujici a uzivatele letadel vSeobecného letectvi, ktefi se pohybuji v AVSEC prostoru
v souvislosti s odbavenim letu, se ustanoveni tohoto pfedpisu vztahuji pouze v pfipadech, kdy
zvlastni predpisy upravujici podminky pfepravy, resp. odbaveni letadla, nestanovi jinak.

Vstup osob a vjezd vozidel do servisniho prostoru letisté a pohyb v téchto prostorach se fidi
internimi pfedpisy LP. Interni pfedpisy upravujici tyto rezimy v danych prostorech jsou zavazné
na LKPR jako pracovnici externich subjektt, jsou pfi vstupu a vjezdu do servisniho prostoru
a pfi pohybu v nich vazany i pfislusnymi smluvnimi podminkami LP.

Obecna pravidla vstupl a vjezdl, vztahujici se k letisti, jsou upravena ve schvaleném
a platném BPL.

Zakladni pravidla a podminky ke vstupu a pohybu v AVSEC prostoru jsou uvedeny ve Vstupnim
radu Letisté Praha, ktery vychazi z BPL a je uveden v Pfiloha &. 1. Vstupni fad Letisté Praha
musi byt vyvéSen v bezprostiedni blizkosti mista vstupu/vjezdd do AVSEC prostoru.

Zakladni pravidla a podminky ke vstupu a pohybu v Servisnim prostoru jsou uvedeny
ve Vstupnim fadu do Servisnich prostor Letisté Praha, ktery je uveden v Priloha &. 8.

Vstupni rad Letisté Praha a Vstupni fad do Servisnich prostor Letisté Praha jsou zavazné
pro vSechny osoby, vstupujici nebo se pohybujici v téchto prostorech. PoruSeni téchto fadui je
povazovano za poruseni pfikazu provozovatele letiSté.

(1) Do servisniho prostoru mohou vstupovat osoby nebo vjizdét vozidla oznacenymi misty, ktera

jsou takto pro vstup v bézném provozu urCena. Vstup daldimi misty, kterd nejsou urCena
pro bézny provoz (bocni vchody, nouzové vychody atd.), je mozné pouzit jen se souhlasem
LP. Zplsob oznaceni servisniho prostoru obsahuje Priloha €. 2.
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(2) Do AVSEC prostoru mohou vstupovat osoby jiné nez cestujici nebo vjizdét vozidla pouze

IvV.3.1

(1)

()

misty, ktera jsou k tomuto ucelu ur€ena a oznacena napisem ,Vratnice” nebo ,Sluzebni vchod®.
Vstup dalSimi misty, ktera nejsou uréena pro bézny provoz (nouzové vychody, brany
v perimetru atd.), je mozné pouzit jen s védomim a souhlasem pracovnika bezpecnostniho
dispecinku. Zplasob vyznaceni NPL, SRA, servisniho prostoru a nouzového vychodu obsahuje
Priloha €. 2. Zasady pohybu posadek bazovanych dopravcli k naplnéni bezpeénostnich
standardu pro pohyb v Schengenském prostoru obsahuje Priloha €. 7.

Zakladni ustanoveni

Na zakladé pravnich predpisu, které reguluji vstup osob a vjezd vozidel do AVSEC prostoru,
je pfistup do tohoto prostoru letist€ umoznén osobam, které k nému maji opravnény divod.
Obdobné je na zakladé internich pfedpisi umoznén osobam s opravnénym divodem vstup
do servisniho prostoru.

Pro potfeby LP a dalSich subjektu, které se spolupodileji na provozu letisté, jsou vydavany
letistni identifikaéni prikazy (IDC) a servisni karty. Platna letiStni IDC/servisni karty povoluji
tento pohyb jak na zakladé fyzické kontroly letistni IDC/servisni karty opravnénym
pracovnikem, tak na zakladé elektronické kontroly vstupu.

LetiStni IDC, ur€ena pro vstup a vjezd do AVSEC prostoru, opraviuji bez ohledu na vzor také
ke vstupu do servisniho prostoru.

Servisni karta uréena pro vstup a vjezd do servisniho prostoru opraviiuje pouze ke vstupu
do servisniho prostoru, nelze ji vyuzit ke vstupu do AVSEC prostoru.

Organizacni jednotky, které spravuji prostory v ramci NPL odlou¢enych objektli, mohou
na podkladé svych vstupnich &i provoznich Fadd ur€it odliSny systém vstupu navstév
(nebo podobnych omezenych pobytl v prostoru) bez uziti jednorazovych letistnich
IDC/servisnich karet. Tento systém musi splfiovat legislativni a interni pozadavky, zejména
ztotoznéni a evidenci vstupujicich osob nebo vjiZzdéjicich vozidel, a urCeni opravnénosti
(dGvodu) takového vstupu €i viezdu.

IvV.3.2 Povinnosti uzivatele letiStniho IDC/servisni karty

(1)

Uzivatel letiStniho IDC/servisni karty ma zejména nasledujici povinnosti:

e chranit vydany letistni IDC/servisni kartu pfed ztratou nebo poskozenim (udaje musi
byt Citelné);

o po8kozeny letiStni IDC/servisni kartu neprodlené odevzdat a vyménit za novy;

e ztratu nebo zcizeni letisStniho IDC/servisni karty neprodlené ohlasit na BED;

e pfi vstupu nebo vjezdu do prostoru letisté s kontrolovanym vstupem bez vyzvani
predkladat platné letisStni IDC/servisni kartu ke kontrole;

e nosit letistni IDC viditelné po celou dobu pobytu v AVSEC prostoru;
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()

pfi vstupu do servisniho prostoru nebo béhem pohybu v ném predlozit po vyzvani

letiStni IDC/servisni kartu ke kontrole kontrolujici osobé;

e pohybovat se v zéné vymezené rozsahem opravnéni letiStni IDC/servisni karty,
v elektronickém systému kontroly vstupu pouzivat k prichodu pouze mista, ke kterym
je opravnén a ktera jsou k tomu ur€ena;

e vydany letistni IDC/servisni kartu neupravovat, nenabizet ke koupi, nepUjcovat,
nedarovat, neposkytovat do zastavy;

o v pfipadé, Ze letistni IDC/servisni karta obsahuje zakédované udaje pro identifikaci
v elektronickém systému kontroly vstupu, které jsou doplnény osobnim identifikacnim
Cislem (PIN), nesmi toto Cislo zaznamenavat na prikaz nebo jeho nosic;

e neumoznit prichod do AVSEC prostoru jiné osobé prfes vstupni mista ovladana
elektronickym systémem kontroly vstupu;

o vratit letiStni IDC/servisni kartu na zadost LP, pfi ukon€eni pracovniho poméru,

pfi zméné zaméstnavatele, pfi zmé&né nutnosti pfistupu do opravnénych prostor,

po skon&eni doby platnosti nebo po odnéti letiStni IDC/servisni karty.

Bezpecénostni udalosti ve vztahu k pravidliim uzivani letistni IDC/servisni karty jsou uvedeny
v Pfiloha &. 5.

Iv.3.3 Trvalé letiStni IDC/servisni karta

IV.3.3.1 Pravidla vydavani trvalého letiStniho IDC

(1)

(2)

)

(4)

()

Zadost o vydani trvalého letistniho IDC musi byt fadné vyplnéna a predlozena v pfedepsané
formé.

V pfipadé zadatele o trvalé letiStni IDC, ktery hodla v prostoru letisté souCasné vykonavat
¢innost ve prospéch vice nez jedné spoleCnosti, je na zakladé predepsaného formulare
vydavan tzv. ,MULTI-IDC". Formulaf se predklada predepsanym zpusobem tak, aby bylo
zjevné, ve prospeéch, kterych spole¢nosti Zadatel soubézné pusobi.

Zadosti o vydani trvalého letistniho IDC jsou podavany formou, kterou stanovuje OJ BTA,
v dostate¢ném &asovém predstihu. Zadosti obsahuji idaje k jednoznaéné identifikaci Zadatele
a jsou autorizovany opravnénym pracovnikem fyzické nebo pravnické osoby, ktera ma sidlo
na letisti (kmenovy subjekt). Tato fyzicka nebo pravnicka osoba je povinna predlozit OJ BTA
seznam odpovédnych pracovniku spole€nosti, pfipadné dalSi nalezitosti dle pozadavka OJ
BTA.

Za zadatele, ktefi vykonavaji na letisti Cinnost a nemaji zde sidlo, je opravnén autorizovat
zadost o vydani trvalého letiStniho IDC odpovédny pracovnik kmenového subjektu, pokud maji
spolu uzavien smluvni vztah. Tento kmenovy subjekt je poté garantem Zadatele. Garant
Zadatele je povinen neprodlené informovat OJ BTA pisemnou formou o ukonéeni smluvniho
vztahu se spolecnosti, které potvrdil zadosti o vydani trvalého letistniho IDC.

Zadatel predloZi platny ,Doklad“ o absolvovani nékterého z nasledujicich typl odborné
bezpec&nostni pfipravy dle NPBV:

a) pro vydej trvalého letiStniho IDC, opravriujici ke vstupu pouze do NPL odlou¢enych

objektu:
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i. A1 nebo vySSi (viz uvedené typy skoleni nize)

b) pro prodlouzZeni platnosti trvalého letiStniho IDC opraviujici ke vstupu pouze do NPL
odlou¢enych objekti:

i. A3 - Aktualizace odborné pfipravy A1 nebo vyssi (viz uvedené typy Skoleni
nize; v pfipadé aktualizace Skoleni A1, toto musi byt uvedeno na dokladu
napf. A3 — Aktualizace odborné pfipravy (A1))

c) pro vydej trvalého letiStniho IDC do NPL terminall a/nebo SRA, nebo prodlouzeni
jeho platnosti:

i. A2 nebo A3
ii. B11, B12, B15, B17, C3+A3, C4+A3, C5+A3
iii. F1(B11, B12, B15, B17, C3+A3, C4+A3, C5+A3, D1)

d) ,Doklad® o absolvovani odborné pfipravy, pozadovany v bodech a) — c) za ucelem
vydani trvalého letiStniho IDC nebo prodlouzeni jeho platnosti, musi obsahovat
informaci, Ze Skoleni bylo zaméfeno na specifika LKPR nebo tento doklad musi byt
doplnén o ,Potvrzeni“ o Mistnim doskoleni LKPR. ,Doklad® o absolvovani odborné
pfipravy, ktera byla zaméfena na mistni podminky LKPR a tato skute¢nost je
na ,Dokladu“ uvedena, bude uznan, pokud byl vystaven Skolitelem, ktery spliuje
nasledujici pozadavky:

i. je osobou, které bylo UCL vydano povoleni k uskuteéfiovani odborné
pripravy v souladu s § 85x Zakona €. 49/1997 Sb. a dolozi, a prabézné
aktualizuje ovéfenou kopii tohoto povoleni OJ BTA;

ii. jedrzitelem trvalého IDC, vydaného provozovatelem LKPR;

iii. dolozi OJ BTA, a pribézné aktualizuje, osnovy odbornych priprav,
ze kterych vyplyva, Zze plnohodnotné zahrnuji Security a Safety specifika
LKPR, zejména mistopis, systém letiStnich identifikaCnich prikaza, dilezita
telefonni Cisla apod.

e) Mistni doskoleni LKPR je Skoleni provadéné lektorem LP za u¢elem ziskani a udrzeni
znalosti mistnich podminek LKPR v oblasti security a safety pravidel (znalost
mistopisu objektd, vzory letiStnich identifikacnich prukazd, servisnich Kkaret,
dilezitych telefonnich ¢€isel apod.). Mistni doskoleni LKPR musi absolvovat zadatel
o trvalé letistni IDC, ktery je drzZitelem platného "Dokladu" nebo srovnatelného
dokumentu potvrzujiciho absolvovani odpovidajici Odborné pfipravy v souladu
s narizenim 2015/1998 nebo NPBV, které nespliuji vSechny pozadavky uvedené
v bodu d). Doskoleni je zpoplatnéno dle Ceniku sluzeb LP, je provadéno v rozsahu
2 hodin a "Potvrzeni" o jeho absolvovani ma platnost 2 roky. Podminkou ucasti na
Mistnim doskoleni LKPR je drzeni Dokladu o spolehlivosti vydaného UCL nebo
osvé&ddeni fyzické osoby vydané NBU. Doskoleni musi byt (isp&$né absolvovano pred
vydanim trvalého letidtniho IDC. Za ucelem prodlouzeni platnosti trvalého letiStniho
IDC musi byt udrzovano platné jak Mistni doSkoleni LKPR, tak Odborna pfiprava,
ke které bylo provedeno.

(6) Zadatel predlozi platny doklad o spolehlivosti, pokud se jedna o trvalé leti$tni IDC. Predlozeni
dokladu o spolehlivosti neni vyzadovano u osob dle ustanoveni §85e, odst. 2, zakona
€. 49/1997 V pfipadé zaniku platnosti dokladu o spolehlivosti z jakéhokoliv diivodu je drzitel
tohoto dokladu povinen nahlasit tuto skute¢nost (a odevzdat neplatny doklad o spolehlivosti)
do 5 dnu od této udalosti na UCL v souladu s ustanovenim § 85j zakona ¢&. 49/1997.
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(7)

(8)

(9)

PFi vydani trvalého letiStniho IDC se Zadatel prokaze platnym prikazem totoznosti (ob&ansky
prikaz nebo cestovni pas). Trvalé letistni IDC Ize vydat nezletilé osobé ve véku od 14 let,
vykonavajici v daném prostoru zavislou praci dle zakoniku prace, schvalenou studijni staz
nebo obdobnou vzdélavaci ¢innost.

Opravnéna osoba pro podani zadosti, schvalujici Zadost o trvaly leti$tni IDC a navrhuijici
rozsah vstupu, musi objektivné zohlednit provozni potfeby Zadatele vzhledem k jeho
pracovnim ¢innostem a jeho skute¢nym potfebam pohybu po letisti (pfehled typu letiStnich IDC
a souvisejici rozsah vstupu obsahuje Priloha €. 3). U stavajiciho drzitele trvalého letiStniho
IDC je v pfipadé zmény pozice, OJ nebo spolenosti plsobici na letisti nova opravnéna osoba
pro podani zadosti tohoto drzitele povinna vyhodnotit stavajici rozsah vstupu na zakladé nové
provozni potfeby a v pfipadé nutnosti tento rozsah pfiméfené upravit. Odpovédnost osoby
pro podani zadosti je v ramci vlastniho subjektu i v ramci subjektu, ke kterému vystupuje v roli
Garanta zadatele.

OJ BTA muze pfi vydeji nového trvalého letiStniho IDC nebo pfi zméné trvalého letistniho IDC
pozadat Zadatele o vyplnéni testu minimalnich znalosti. Pfi nespinéni testu neni osobé vydan
trvaly letistni IDC, dokud na pfepazce vydeje karet nepfedlozi doklad z Mistniho doskoleni
LKPR absolvovaného u skolitele LP.

(10) Pfi vydeiji trvalého letistniho IDC jsou osobam snimany biometrické udaje. V pfipadé, ze

Zadatel odmitne biometricky udaj OJ BTA poskytnout, nebude mu trvaly letiStni IDC vydan.
Snimani biometrickych Udaj neplati pro servisni karty.

(11)OJ BTA pravidelné ovéfuje skuteény stav vyuziti vydanych trvalych letistnich IDC. Podrobnosti

k tomuto postupu obsahuje Pfiloha &. 6.

IV.3.3.2 Pravidla uzivani trvalého letiStniho IDC

(1)

(2)

3)

Drzitelé trvalych letiStnich IDC mohou podle ozna¢eného rozsahu vstupovat bez doprovodu
do prostor letisté a v prostorach NPL terminali a SRA mohou vykonavat doprovod (GUIDE)
drziteldm jednorazovych letiStnich IDC.

Trvaly letistni IDC je vydavan a drzitelem pouzivan pouze v souvislosti s pInénim povinnosti
vyplyvajicich z pracovniho nebo obdobného poméru.

Vzory letiStnich IDC jsou uvedeny v BPL a podléhaji aktualizaci maximalné po 5 ti letech.
V kalendarnim roce vymeény plati dva vzory letiStnich IDC z ddvodu vymény stavajiciho vzoru
Za novy.

IV.3.3.3 Zapomenuti, ztrata, nefunkénost trvalého letiStniho IDC

(1)

(2)

Zapomenuti trvalého letiStniho IDC je FeSeno vydanim jednorazového letiStniho IDC
na zékladé Fadné vyplnéné Zadosti o jednorazovy vstup/vjezd, autorizované nadfizenym
pracovnikem zadatele. V oduivodnénych pfipadech, kdy neni pfitomen nadfizeny pracovnik
(no¢ni sména, jednoclenna pracovisté atd.) Ize vydat jednorazovy vstup na zakladé ovéreni
osoby v EKV. Mimo pracovni dobu OJ BTA vyfizuje jednorazové vstupy KD.

Ztrata trvalého letiStniho IDC je drzitelem neprodlené nahlaSena na bezpecnostni dispecink
BED (220 11 1000), ten zajisti jeho zneplatnéni a pouci o dalSim postupu.
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3)

(4)

)

(6)

(7)

Pokud je divodem nefunkénosti trvalého letistniho IDC propadla platnost O-MMP, dostavi se
s obsluhou), kde dojde ke strzeni ,Znamky O-MMP“ a naslednému odblokovani trvalého
letiStniho IDC.

Dnem zaniku platnosti dokladu o spolehlivosti je drziteli pozastavena platnost trvalého
letiStniho IDC. Pozastavenou platnost trvalého letiStniho IDC Ize drziteli obnovit do 14 dnq,
po predloZeni nového dokladu o spolehlivosti nebo osvéd&eni fyzické osoby vydané NBU.
PFi nesplnéni uvedené Ihlty je drzitel povinen trvaly letiStni IDC odevzdat zpét OJ BTA.

Dnem zaniku platnosti Skoleni (odborné pfipravy), které je podminkou pro vydani trvalého
letiStniho IDC (viz kapitola IV.3.3.1 odst. (5)) je drziteli pozastavena platnost trvalého letiStniho
IDC. Pozastavenou platnost trvalého letiStniho IDC Ize drziteli obnovit do 14 dn(, po predlozeni
nového ,Dokladu® o absolvovani odpovidajiciho Skoleni. Pfi nesplnéni uvedené Ihlty je drzitel
povinen trvaly letistni IDC odevzdat zpét OJ BTA.

V pfipadé dlouhodobé nemoci, pfi nastupu na matefskou C&i rodiCovskou dovolenou
nebo v pfipadé jiné planované absence delSi nez 3 mésice je drzitel povinen trvaly letistni IDC
vratit, pfipadné uloZit do depozitu, ktery je spravovan OJ BTA. V pfipadé nastupu
na matefskou dovolenou nebo v pfipadé jiné planované absence se trvaly letistni IDC vraci
zpravidla posledni pracovni den, pro vSechny pfipady musi byt trvalé letiStni IDC vracen do 3
mésicu od pocatku absence.

U trvalych letiStnich IDC, nevyuzitych déle nez 6 mésicu, je drzitel trvalého letiStniho IDC
povinen pfedlozit doklad o odborné pripravé (Skoleni) ne starSi nez 6 mésicl, bez ohledu
na dobu platnosti odborné pfipravy (Skoleni) dle plvodniho dokladu. OJ BTA tuto povinnost
uplatniuje také u trvalych letiStnich IDC ulozenych v depozitu po dobu 6 mésict a delSi.

IV.3.3.4 Pravidla vraceni trvalého letiStniho IDC

(1)

()

©)

Na vyzvu provozovatele letisté dochazi k odevzdani trvalého letistniho IDC, a to po skon&eni
pracovniho poméru a cinnosti, pro které byl trvaly letiStni IDC vydan. Opravnéna osoba
pro podani zadosti je povinna neprodlené informovat OJ BTA o skon&eni pracovniho poméru
drzitele, pfipadné dlouhodobém pferuseni ze zdravotnich &i obdobnych ddvodu. Drzitel je
povinen odevzdat trvaly letiStni IDC zpét OJ BTA. Pokud ani po opakované vyzvé nedojde
k vraceni trvalého letiStniho IDC, je pfipad pro podezfeni ze spachani prestupku dle §92a
zakona €. 49/1997 Sb., ve znéni pozdéjSich zmén pfedavan k dalSimu FeSeni spravnimu
organu, kterym je UCL.

Po pfijeti informace o skonceni pracovniho poméru a ukon&eni ¢innosti drzitele je trvaly letistni
IDC v systému zneplatnén a po odevzdani je trvaly letiStni IDC fyzicky skartovan. Protokol
o prevzeti/skartaci musi byt uschovan po dobu skarta¢ni Ihity, tj. 1 rok.

Pravidla a postupy k odebirani trvalého letiStniho IDC jsou uvedeny v Priloha €. 5.

IV.3.3.5 Servisni prostory a trvalé servisni karty

(1)

Pro vstup a pohyb v servisnich prostorech uzivaji osoby letidtni IDC nebo servisni karty.
Proces vydavani trvalé servisni karty je shodny s procesem vydavani trvalého letistniho IDC,
s nasledujicimi zménami:
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e zadajici osoba predklada jednu z téchto forem dokladu:
» vypis z rejstfiku trestd, ne starSi nez 3 mésice;
» platny Doklad o spolehlivosti;
> osvédéeni fyzické osoby NBU na stupefi Davérné, Tajné nebo PFisné tajné.

e zadajici osoba predlozi platny doklad o Skoleni — X0 — Servisni prostor (Servisni
zona), pfipadné doklad o Skoleni dle NPBV, uvedenym v &asti IV.3.3.1 odst. (5) pism.
b);

e servisni kartu nelze vyuzit pro vstup do AVSEC prostoru letisté;
e  pfi vydavani servisni karty nejsou zadajici osobé& snimany biometrické udaje.
(2) Servisni karta je vydana a drzitelem uzivana pouze v souvislosti s pInénim povinnosti
vyplyvajicich z pracovniho nebo obdobného poméru.

(3) Vzory trvalé servisni karty jsou uvedeny v BPL a podléhaji aktualizaci maximalné po 5 letech.
V kalendainim roce vymény plati dva vzory karet z divodu vymény stavajiciho vzoru za novy.

IV.3.3.6 Zapomenuti, ztrata, nefunkénost trvalé servisni karty

(1) Zapomenuta trvala servisni karta je feSena vydanim jednorazové servisni karty na zakladé
fadné vyplnéné Zadosti o jednorazovy vstup/vjezd, autorizované nadfizenym pracovnikem
Zadatele. V odlvodnénych pfipadech, kdy neni pfitomen nadfizeny pracovnik (no¢ni sména,
jednoclenna pracovisté atd.) Ize vydat jednorazovy vstup na zakladé ovéreni osoby v EKV.
Mimo pracovni dobu OJ BTA vyfizuje jednorazové vstupy KD.

(2) Ztrata trvalé servisni karty je drzitelem neprodlené nahlaSena na bezpecnostni dispe€ink BED
(220 11 1000), ten zajisti jeji zneplatnéni a pouci o dalSim postupu.

(3) Dnem zaniku platnosti Skoleni, které je podminkou pro vydani trvalé servisni karty (viz kapitola
IV.3.3.1 odst.5 ) je drZiteli pozastavena platnost trvalé servisni karty. Pozastavenou platnost
trvalé servisni karty Ize drziteli obnovit do 14 dnd, po predloZzeni nového ,Dokladu®
o absolvovani odpovidajiciho Skoleni (odborné pfipravy). Pfi nesplnéni uvedené Ihlty je drzitel
povinen trvalou servisni kartu odevzdat zpét OJ BTA.

(4) V pfipadé dlouhodobé nemoci, pfi nastupu na matefskou ¢&i rodi€ovskou dovolenou
nebo v pfipadé jiné planované absence deli nez 3 mésice je drzitel povinen trvalou servisni
kartu vratit, pfipadné ulozit do depozitu ktery je spravovan OJ BTA. V pfipadé néastupu
na matefskou dovolenou nebo v pfipadé jiné planované absence se trvala servisni karta vraci
zpravidla posledni pracovni den, pro v8echny pfipady musi byt trvala servisni karta vracena
do 3 mésicl od pocatku absence.

IV.3.3.7 Pravidla vraceni trvalé servisni karty

(1) Na vyzvu provozovatele letisté dochazi k odevzdani trvalé servisni karty, a to po skonceni
pracovniho poméru a ¢innosti, pro které byla trvala servisni karta vydana. Opravnéna osoba
pro podani zadosti je povinna neprodlené informovat OJ BTA o skon&eni pracovniho poméru
drzitele, pfipadné o dlouhodobém preruseni ze zdravotnich ¢i obdobnych divodu.
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(2)

3)

Po pfijeti informace o skondeni pracovniho poméru a ukonéeni Cinnosti drzitele je trvala
servisni karta v systému zneplatnéna a po odevzdani je servisni karta fyzicky skartovana.
Protokol o prevzeti/skartaci musi byt uschovan po dobu skarta¢ni Ihuty, tj. 1 rok.

Pravidla a postupy k odebirani trvalych servisnich karet jsou uvedeny v Priloha €. 5.

Iv.3.4 Jednorazové letistni IDC/servisni karty

IV.3.4.1 Pravidla vydavani, uzivani a vraceni jednorazového letiStniho IDC

(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(8)

(9)

Jednorazovy letistni IDC je vydavan v rezimu schvalenych vstupl/vjezdu pouze k vykonu
pracovnich nebo obdobnych d&innosti, pfipadné za ucely, které souvisi s provozni,
administrativni ¢i marketingovou ¢&innosti letité. Jeho vydani je zpoplatnéno dle platného
Ceniku sluzeb LP.

Jednorazovy letistni IDC je schvalovan na max. 10 dnu pro jednu osobu v pribéhu jednoho
kalendafniho roku.

Provozovatel letidt€ si vyhrazuje pravo jednorazovy vstup/viezd 2z bezpecnostnich
nebo provoznich ddvodl neumoznit nebo omezit.

Vstup nezletilych osob do AVSEC neni povolen, s vyjimkou schvalenych marketingovych
Cinnosti letisté, a nezletilych od 14 let, vykonavajicich v daném prostoru zavislou praci
dle zakoniku prace, schvalenou studijni staz nebo obdobnou vzdélavaci ¢innost.

V pfipadé vstupu osob do SRA se zakazanymi pfedmeéty, urCenymi k vykonu pracovnich
¢innosti, musi byt seznam zakazanych predmétt oznacen v Zadosti o jednorazovy vstup.

Zadatel je povinen fadné v ptedepsané form& vyplnit Zadost o jednorézovy vstup
do nevefejného prostoru letisté a dorugit ji pfedepsanym zplisobem OJ BTA. Zadost musi byt
dorucena nejméné 24 hod. pfed planovanym vstupem. Uvedena lhita nemusi byt dodrzena
v pfipadé mimofadné udalosti bezpe&nostniho nebo provozniho charakteru.

Veskeré zadosti o vydani jednorazového letiStniho IDC jsou individualné posuzovany OJ BSK
ve vztahu k opravnénosti a provozni potfebé daného zadatele.

PFi posuzovani jednotlivych Zadosti jsou brana v potaz kritéria jako je opravnénost / provozni
potfeba, naléhavost, pfedvidatelnost, odborné znalosti, pfedpokladana doba trvani potreby
vyuziti jednorazového letiStniho IDC, opakovatelnost a frekvence.

Mimo pracovni dobu OJ BTA vyfizuje KD pouze Zzadosti, u kterych hrozi z provozniho
nebo bezpecénostniho hlediska nebezpeti z prodleni. UrCeni rizika se v téchto pfipadech
posuzuje u kazdého jednotlivého pfipadu zvlast a rozhoduje o ném KD podle objektivniho
zhodnoceni situace. Obdobné se posuzuje i v pfipadé zadosti o vjezd vozidla.
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(10) Pfi vydavani jednorazového letistniho IDC se musi zadatel prokazat platnym dokladem
totoznosti (ob&ansky prikaz nebo pas). Tento doklad totoZznosti musi mit Zadatel u sebe
béhem pobytu v AVSEC prostoru a pfedloZit ho ke kontrole kontrolujici osobé. Za nezletilé
osoby mladsi 15 let, které nedisponuji dokladem totoznosti, pfebira odpovédnost osoba starsi
18 let, ktera je doprovazi. Nezletilé osoby od 15 let se musi prokazat platnym dokladem
totoZnosti.

(11) Osoba, které je jednorazovy letistni IDC vydan, musi byt po celou dobu pobytu v NPL terminald
a v SRA v doprovodu povérené osoby (GUIDE), ktera pfiméfené odpovida za dodrzovani
bezpecnostnich pravidel i za osobu doprovazenou. Trvaly letiStni IDC osoby GUIDE musi byt
stejného nebo vyssiho rozsahu, nez jednorazovy letistni IDC (letistni IDC vzory 2 a 3 jsou
pro tento ucel povazovany za rovnocenné se vzorem 1, pokud se osoby pohybuiji v prostorech,
ktery je platny jak pro jednorazovy letiStni IDC, tak pro trvaly letistni IDC osoby GUIDE),
a poCet osob GUIDE musi byt dostate¢ny pro dany charakter vstupu, zpravidla nejméné jedna
osoba GUIDE na 5 doprovazenych. Opravnéni vstupu do prostor podle doplfikovych pismen
A, B, C je u jednorazového letiStniho IDC vychazi z opravnéni trvalého letiStniho IDC osoby
GUIDE.

(12) Osoba, ktera prebira kartu oznac¢enou jako GUIDE a doprovazenou osobu, timto pfebira plnou
odpovédnost za vykon role GUIDE, a zavazuje se vykonavat tuto roli v souladu s platnymi
bezpecnostnimi a provoznimi pravidly.

(13) Drzitelim jednorazovych letistnich IDC bez ovéreni spolehlivosti (dokladu o spolehlivosti)
nebudou sdélovany zadné informace majici dopad na ochranu civilniho letectvi.

(14) Pracovnikim hromadnych sdélovacich prostfedkd, jinych médii nebo filmovym Stabum se
jednorazovy vstup udéluje pouze se souhlasem zastupce LP, ktery je opravnén ke komunikaci
s hromadnymi sdélovacimi prostifedky dle BPL.

(15) Vzory letistnich IDC jsou uvedeny v BPL a podléhaji aktualizaci maximalné po 5 letech.

(16) Ztrata jednorazového letistniho IDC je drzitelem neprodlené nahlaSena OJ BTA (mimo
pracovni dobu pak KD), ta zajisti jeho zneplatnéni a vystavi protokol. Na zakladé vystaveného
protokolu OJ BTA vyuctuje poplatek za ztratu jednorazoveého letiStniho IDC a v pfipadé potfeby
drzitele vyda novy jednorazovy letistni IDC.

(17) Jednorazové letidtni IDC musi byt odevzdano na misté, kde bylo vydano, ihned po skonceni
¢innosti v nevefejném prostoru letisté pro dany den, a to i v pfipadé, kdy jednorazovy vstup je
udélen na vice nez jeden den.

(18)V pripadé celnich prostorl Terminall 1 a 2 jsou vstupy se specifickym ucelem (navstéva
prepazky reklamaci HDG, vyzvedavani diplomatické poSty) realizovany v samostatnych
rezimech, jejichz pribéh a podminky jsou schvalovany za Leti§té Praha osobou odpovédnou
za fizeni v oblasti ochrany civilniho letectvi pfed protipravnimi iny.

IV.3.4.2 Pravidla vydavani, uzivani a vraceni jednorazové servisni karty
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(1)

(2)

3)

(4)

Osobam, které nejsou drziteli trvalych letiStnich IDC/trvalych servisnich karet, je vstup
do servisniho prostoru zakladniho umoznén na zakladé souhlasu osoby, ktera je drzitelem
trvalého letistniho IDC/trvalé servisni karty a tento prostor v ramci své pracovni ¢innosti uziva.
Osoba s trvalym letistnim IDC/trvalou servisni kartou je za osobu bez letistniho IDC/servisni
karty po celou dobu jejiho pobytu odpovédna a ma za povinnost ji seznamit se vstupnim fadem
prostoru a fadné ji poucit o moznostech pohybu a chovani v prostoru.

Do servisniho prostoru strategického je vstup osob bez trvalych letiStnich IDC/trvalych
servisnich karet podminén jejich ztotoznénim, evidenci a vydanim jednorazové servisni karty
na pfisludné recepci nebo vratnici. Pracovnik, kontrolujici vstup do téchto prostor, posoudi
ddvod vstupu osoby, pfipadné na zakladé svého uvazeni ovéfi divod vstupu jinym zplsobem,
osobu ztotozni podle platného prukazu totoznosti, zaeviduije ji a vyda ji jednorazovou servisni
kartu.

Zapomenuti trvalé servisni karty je feSeno vydanim jednorazové servisni karty na zakladé
autorizace nadfizeného pracovnika zadatele. V odlvodnénych pfipadech, kdy neni pfitomen
nadfizeny pracovnik (no¢ni sména, jednocClenna pracovisté atd.), Ize vydat jednorazovou
servisni kartu na zakladé ovéfeni osoby v EKV. Mimo pracovni dobu vyfizuje jednorazové
vstupy KD.

Jednorazova servisni karta musi byt odevzdana na vydejnim misté ihned po skonceni
pracovnich ¢&innosti v servisnim prostoru pro dany den. Jednoradzova servisni karta je
odevzdavana kazdy den, a to i v pfipadé, kdy jednorazovy vstup je udélen na vice nez jeden
den.

IV.3.5 Bezpecénostni opatreni provozovatele

(1)

Alternativni podminky vstupu a pohybu osob a vozidel v AVSEC prostoru mohou byt
nastaveny Bezpec¢nostnimi opatfenimi provozovatele (dale jen BOP) LP, ktera vydava OJ BPV
a ktera schvaluje a podepisuje osoba odpovédna za fizeni v oblasti ochrany civilniho letectvi
pred protipravnimi €iny dle BPL. Pfi vydavani BOP jsou respektovany zakladni bezpeénostni
a provozni pozadavky, stanovené platnymi pfedpisy v oblasti ochrany civilniho letectvi. BOP
jsou vydavana v souladu s postupem Pravidla pro vydavani BOP, v platném znéni, a smérnici
Tvorba a sprava Fidicich dokumentl Letisté Praha, v platném znéni.

IV.3.6 Klicova karta

(1)

(2)

Klicova karta je Cipova karta, slouzici ke vstupu do individualné definovanych prostoru, které
jsou opatfeny EKV zamkem. Je elektronickou obdobou fyzického kliCe a neni soucasti
systému letiStnich IDC a servisnich karet.

Klicova karta muze byt poskytnuta osobé bez trvalého letiStniho IDC/trvalé servisni karty, ktera
ma v individualné ur€eném prostoru letist€ opravnény divod vstupu, ktery z objektivnich
divodl nelze fesit trvalym nebo jednorazovym letistnim IDC nebo servisni kartou. Souhlas
s pridélenim kliCové karty za pfedem definovanych podminek udéluje vedouci pracovnik OJ
BPV.

Iv.3.7 Zasahova karta
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(1)

Iv.4.1

(1)

Pro potieby OJ HZS a smluvni zdravotnické sluzby LP jsou vydavany zasahové karty. Tyto
slouzi pro potfeby uvedenych subjektd ke zrychlenému prdchodu v ramci prostor letisté
(v€etné SRA), a to v pfipadech zasahu u MU, NPS nebo obdobné situace, u které hrozi
nebezpeéi z prodleni. Rezim k uzivani téchto karet a pravidla pro jejich spravu a uzivani
stanovuje OJ BTA.

Povinnosti uzivatele VP

UZivatel VP ma zejmeéna nasledujici povinnosti:

e chranit vydané VP pied ztratou nebo poSkozenim (udaje musi byt Citelné);

o ztratu nebo zcizeni neprodlené ohlasit na pracovisté bezpecnostniho dispecinku
BED;

e pohybovat se v z6né vymezené rozsahem opravnéni VP;

e vydané VP neupravovat, nenabizet ke koupi, nepujcovat, nedarovat, neposkytovat
do zastavy;

e nepouzivat VP s uvedenou registraéni znackou nebo SPZ na jiné vozidlo, nez
pro které je vystaveno;

e  pfi uzivani VP v prostoru letisté mit toto VP viditeIné umisténo na vozidle;

e pfed vijezdem do prostoru letisté se ujistit, Ze vozidlo splfiuje zakonné podminky
technického stavu pro provoz na pozemnich komunikacich;

e vratit VP na zadost LP, po skonceni doby platnosti, nebo pokud vozidlo jiz neni
vyuzivano pro vjezd do nevefejného prostoru letisté;

IV.4.2 Pravidla vydavani a uzivani trvalého VP

(1)
(2)

)

(4)

)

Provozovatel letisté prostfednictvim OJ BTA vydava, eviduje a odebira VP do prostoru letisté.

PFi podani Zadosti o trvalé VP musi Zadatel zdGvodnit potfebu vjezdu a dolozit zptsob
parkovani v daném prostoru.

Provozovatel letisté si vyhrazuje pravo VP z bezpecénostnich nebo provoznich divodu nevydat
nebo odebrat, zejména z dlivodu opakovaného poruSovani pfikazt provozovatele letisté.

Vzory VP jsou aktualizovany v intervalu jednoho kalendafniho roku a jsou uvedeny v BPL.
Vzory opravnéni k uzivani vnéjsi spojovaci komunikace mezi arealy Sever a Jih jsou uvedeny
v Priloha €. 2. VP jsou zpoplatnény dle platného Ceniku sluzeb LP.

Trvalé VP se vydava pro vozidlo, které vjizdi nebo se pohybuje v AVSEC nebo servisnim
prostoru.
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(6)

(7)

(8)

VP se vztahuje ke konkrétnimu vozidlu, kdy je identifikace vozidla na VP uvedena, a udava
prostory, do kterych je vozidlo opravnéno vjet. VP musi byt na vozidle umisténo v levém
spodnim rohu pfedniho skla, pop¥. pokud jim vozidlo neni vybaveno na obdobném misté, které
umozni jeho jednoduchou kontrolu bezpeénostnimi pracovniky.

Ztrata VP je fidiCem vozidla neprodlené nahlaSena OJ BTA (mimo pracovni dobu pak KD),
ktera zajisti jeho zneplatnéni a vystavi protokol. Na zakladé vystaveného protokolu OJ BTA
vyuctuje poplatek za ztratu, pfipadné za vystaveni duplikatu dle platného ceniku, a v pfipadé
potvrzeni opravnéné osoby provozovatele vozidla vystavi duplikat VP.

VP muze byt na pozadavek zadajiciho subjektu vydano ve formé VP-Special, které je primarné
ur¢eno pro vozidla, ktera jsou provozovana v SRA a nemaiji provozni potiebu vyjizdét z SRA,
nebo je jejich provozni potfeba vyjizdét z SRA minimalni. Pro pohyb v SRA plati u vozidla
s VP-Special stejna pravidla, jako pro vozidla s VP. V pfipadé, Ze vozidlo s VP-Special opusti
SRA a nasledné se do SRA opét vraci, je tento prljezd pres viezdovou vratnici &i jiny vstupni
bod zpoplatnén dle platného ceniku LP. Podminky pro kontrolu vstupu a bezpeénostni kontrolu
pfi viezdu do SRA jsou pro vozidla s VP-Special shodna, jako pro vozidla s VP.

IV.4.3 Pravidla vydavani, uzivani a vraceni jednorazového VP

(1)

(2)

3)

(4)

Jednorazové letistni VP do AVSEC prostoru se vydava pro vozidlo, které je v prostoru letisté
vyuzivano k pracovni & obdobné &innosti. Zadatel je povinen Fadné& vyplnit zadost
o jednorazovy vjezd vozidel a dorugit ji pfedepsanym zptsobem OJ BTA. Zadost musi byt
dorucena nejméné 24 hod. pfed planovanym vjezdem. Uvedena Ihita nemusi byt dodrzena
pouze v pfipadé mimoradné udalosti bezpecnostniho nebo provozniho charakteru.

Jednorazové VP do servisniho prostoru se vydava v souvislosti s opravnénym ddvodem
vjezdu posadky vozidla do servisniho prostoru. Pracovnik, kontrolujici vstup do téchto prostor,
posoudi davod vjezdu vozidla, pfipadné na zakladé svého uvazeni ovéri duvod vstupu jinym
zpusobem, vozidlo zaeviduje a vyda jednorazovou VP do servisniho prostoru.

Jednorazové VP musi byt odevzdano na vydejnim misté ihned po ukonceni Cinnosti v AVSEC
nebo servisnim prostoru. Jednorazové VP je odevzdano kazdy den, a to i v pfipadé, kdy
jednorazovy vstup je udélen na vice nez jeden den.

Ztrata jednorazového VP je fidiCem vozidla neprodlené nahlaSena BTA (mimo pracovni dobu
pak KD), ktera zajisti jeho zneplatnéni a vystavi protokol. Na zakladé vystaveného protokolu
OJ BTA vyuctuje poplatek za ztratu a v pfipadé potfeby vyda nové jednorazoveé VP.

IV.4.4 Odebrani trvalého VP

(1)

Bezpednostni udalosti ve vztahu k pravidlim uZivani VP a pravidlim DR jsou uvedeny
v Priloha €. 5.
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(2)

3)

IV.5.1

(1)

(2)

(3)

(4)

(6)

Pokud je u MMP s vydanym trvalym VP opakované zjiSténo poruSeni pfikazt provozovatele
letisté (poruseni DR, bezpe&nostnich predpisti) vydanych dle § 31, odst. 2) zakona o civilnim
letectvi a nelze zjistit konkrétniho vinika, je zastupce provozovatele letisté opravnén VP
takového MMP odebrat.

V pfipadé odebrani VP dle bodu (2) ma provozovatel MMP mozZnost pozadat o vystaveni
noveho VP. Za vystaveni noveho VP je u¢tovan poplatek dle platného Ceniku sluZzeb LP.

Pravidla vydavani O-MMP
Provozovatel letisté vyda O-MMP osobé, ktera:

a) je drzitelem fidi€ského opravnéni, minimalné ve skupiné B;

b) je drzitelem trvalého letiStniho IDC, v rozsahu umoziujicim vstup do pfislusnych &asti
SRA;

c) absolvovala Skoleni Dopravniho fadu LKPR, v souladu se smérnici Systém Skoleni
Dopravniho fadu LKPR a uspésné splnila Zavére¢né prezkouseni po Skoleni
Dopravniho fadu LKPR;

d) je drzitelem Opravnéni k pouZiti radiostanice pro spojeni s TWR a zaroven uspésné
zvladla Posouzeni jazykovych schopnosti, pokud zada o opravnéni ve skupinach S2
nebo S4.

Drzitel O-MMP je zodpovédny za to, ze uziva pouze takova MMP, ktera odpovidaji jeho
rozsahu fidi€ského opravnéni a zarazeni do skupiny Skolenych osob, dle smérnic Dopravni
fad letisté Praha/Ruzyné a Systém Skoleni Dopravniho fadu LKPR, pfipadné s dalSimi
odbornymi pozadavky, které se k danému MMP vztahuji na zakladé dalSich predpisu.

V pfipadé zadrzeni Ridiéského prikazu, uloZeni Zakazu fizeni nebo zmény skupin fidi¢ského
opravnéni, které neumozriu;ji fidit MMP odpovidajici skupiné Fidiéu dle této smérnice, je drzitel
O-MMP povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit tuto skute€nost provozovateli letisté.

Drzitel O-MMP ve skupinach S2 nebo S4 je povinen dolozit Garantovi DR pred kazdym
Skolenim DR nebo kdykoliv na vyzvani Kontrolujici osoby platné opravnéni k pouziti
radiostanice pro spojeni s TWR.

Drzitel O-MMP se prokazuje Znamkou O-MMP, kterou Garant DR nebo pracovnik OJ BTA
vylepi na prfedni stranu trvalého letiStniho IDC v pfipadé spinéni vSech stanovenych
pozadavku. V pfipadé odebrani O-MMP musi byt Znamka O-MMP strzena.

Provozovatel letiSté odebere O-MMP osobé, ktera:

a) neabsolvuje uspéSné Aktualizacni Skoleni Dopravniho fadu LKPR pfed koncem platnosti
stavajiciho O-MMP;
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b) nesplni Uspésné Zavérecné prezkouseni po Aktualizaénim Skoleni Dopravniho Fadu
LKPR;

c) ztrati kteroukoliv ze zpusobilosti stanovenou v &asti IV.5.1 (1);

d) naplni podminky dle Prilohy €. 5 této smérnice.

IV.5.2 Kontrola platnosti O-MMP

(1) Platnost O-MMP se stanovuje dle data uspéSné splnéného Zavéreéného prezkouseni
dle zarazeni do pfislusné Skupiny fidi¢u, v souladu se smérnici Systém Skoleni Dopravniho
fadu LKPR. Kontrola probiha na vSech vstupnich mistech do nevefejného prostoru letisté
pfi kontrole platnosti trvalého letistniho IDC na &teCkach EKV. V pfipadé skonceni platnosti O-
MMP je jeho drziteli automaticky blokovano trvalé letistni IDC.

(2) Pokud je ¢teCka EKV na vratnicich s obsluhou bezpec€nostnich pracovnikd, je u blokovaného
trvalého letiStniho IDC aplikovan nasledujici postup:

e Obsluha vratnice zavola na OJ BTA (mimo pracovni dobu pak KD) a zjisti davod
nefunkénosti trvalého letiStniho IDC.

e Pokud je dlivodem propadla platnost O-MMP, strhne obsluha vratnice ,Znamku O-
MMP* a vyzada si na OJ BTA (mimo pracovni dobu pak KD) odblokovani trvalého
letiStniho IDC.

o Drziteli trvalého letiStniho IDC bude umozZnén vykon pracovnich €innosti, u kterych neni
vyZadovano fizeni MMP.

IV.5.3 Rizeni MMP bez Opravnéni k fizeni MMP v SRA LKPR (O-MMP)

(1) Osoba, ktera neni drzitelem O-MMP, smi fidit MMP pouze v pfipadé, kdy je trvale doprovazena
osobou, ktera je drzitelem platného O-MMP.

(2) Za dodrzovani ustanoveni DR zodpovida doprovazejici drzitel O-MMP, doprovazena osoba je
povinna Fidit se pokyny doprovazejici osoby.

(3) Drzitel O-MMP smi doprovazet MMP, které Fidi osoby, které nejsou drziteli O-MMP:

a) pfi jizdé ve stejném MMP, zaroven ale plati, Ze pokud se v MMP nachazi vice osob,
které jsou drziteli O-MMP, musi doprovazena osoba byt schopna prikazné dolozit, ktery
z drziteld O-MMP vykonava ¢innost doprovodu;

b) pfijizdé v koloné&, kdy jeden drzitel O-MMP smi doprovazet maximalné 3 takova vozidla,
nese odpovédnost za jednani vSech Fidi€¢l v koloné.

(4) Na fidice MMP, které se pohybuji v prostoru stavenisté nebo jiném srovnatelném
prostoru vymezeném opatfenim provozovatele letisté se nevztahuji pozadavky na drzeni O-
MMP nebo doprovod jeho drzitelem.
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1V.6.1

(1)

(2)

1V.6.2

(1)

1IV.6.3

(1)

(2)

Vstup vyznaénych osob

Pozadavky na vstup vyznamnych predstavitell statl nebo Evropskeé unie, Ustavnich a vladnich
Cinitell a jejich doprovodu do AVSEC prostoru, je mozné realizovat pouze v ramci kompetenci
odpovédného pracovnika pfislusného utvaru PCR.

Pozadavky na vstup diplomatickych pracovniki do AVSEC prostoru jsou feSeny Letistni
pfiruckou pro diplomatické mise, konzularni uUfady a mezinarodni vladni organizace
akreditované v Ceské republice, ktera upravuje pohyb pracovnikd diplomatickych misi
v AVSEC prostoru.

Vstupy osob a vjezdy vozidel pii mimoradnych udalostech

V pfipadé vzniku MU, definovanych LPP, se vstup osob a vjezd vozidel fidi dle pravidel
uvedenych v LPP a BPL.

Vstup zvirat

Vstup zvifat do AVSEC a Servisniho prostoru leti§té neni dovolen s vyjimkou sluzebnich zvifat,
vykonavajicich €innosti v souladu s vnitfnimi normami LP — Ochrana letadel pfed stfety s ptaky
a volné Zijicimi zvifaty, Provadéni sluzebni kynologie u organizaéni jednotky Ostraha letisté
a Postupy OJ OLE pii zajisténi dohledu a hlidek, a dale u sluzebnich zvifat PCR a CU.

Zakaz vstupu zvifat do AVSEC a Servisniho neplati pro certifikované asisten¢ni psy u osob
se zrakovym postizenim nebo s omezenou schopnosti pohybu, ktefi jsou na jejich doprovodu
zavisli, a zvifata pfepravujici se spolu v kabiné letadla pro cestujici v souladu s podminkami
daného leteckého dopravce a za podminek stanovenych pfisluSnymi pravnimi predpisy.

1V.6.4 Vstupy osob do objektli mimo spravu provozovatele letisté

(1)

(2)

3)

Objekty, kterymi probiha nebo ke kterym pfiléha hrana SRA, musi mit vyfeSen bezpecnostni
rezim v souladu s NBP a BPL. Subjekty, které vlastni nebo provozuji takovéto objekty, jsou
povinny predlozit bezpeénostni feSeni objektu provozovateli letisté ke schvaleni, a to cestou
LetiStniho vyboru pro bezpeénost. Podrobnosti jsou uvedeny v BPL.

Vstup do SRA prfes pronajaté budovy, mistnosti, dilenské hangary, zafizeni pro manipulaci
s ndkladem a ostatni obsluzné a provozni objekty musi byt omezen na nezbytné provozni
minimum. Provozovatel objektu, pfes ktery takovy vstup vede, odpovida za to, Ze nedojde
k jeho zneuziti a ze bude postupovano v souladu s legislativnimi pfedpisy upravujicimi
ochranu civilniho letectvi pfed protipravnimi ¢iny, BPL a zavaznymi postupy LP.

Kontrolu vstupu osob do SRA, jejich detekéni kontrolu a detekéni kontrolu jimi vnasenych véci
pred vstupem do SRA mohou zajiStovat pouze bezpecnostni pracovnici provozovatele letisté
s odpovidajici odbornou pfipravou dle NPBV nebo statni bezpeénostni slozky.
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IV.6.5 Pohyb chodcl, jednostopych a specialnich vozidel po pohybové plose

(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

(7)

a manipulaénich plochach

Pohyb péSich osob je zakazan:

a) po komunikaci vedouci podél odbavovacich stani letadel na strané stani letadel;
b) po komunikaci vedouci pfes odbavovaci plochu;

c) po komunikaci v useku kfizeni pojezdové drahy;

d) po pojezdové draze (TWY);

e) po draze (RWY);

f) na pasu RWY, TWY nebo RESA.

VySe uvedeny bod se nevztahuje na pracovniky provoznich slozek provozovatele letisté,
provadéjici kontrolu, udrzbu nebo opravu provozni plochy nebo zafizeni letisté,
resp. pracovniky externich dodavatelt tuto Cinnost zajistujici v misté provadéni kontroly,
udrzby nebo opravy. Po dobu citovanych kontrolnich a udrzbovych &innosti musi byt dotéena
Cast provozni plochy uzaviena, a pokud neni, k ¢innosti musi byt po radiotelefonnim spojeni
ziskano povoleni TWR.

V prostoru vSech odbavovacich stani a odbavovacich ploch arealt Sever a Jih se ustanoveni
bodu (1) nevztahuje na osoby pfimo zajistujici proces odbaveni letadla, na cestujici a posadky
na prestupu mezi letadlem a autobusem &i terminalem. Odpovédnost za pohyb této skupiny
nese vzdy pracovnik handlingové spolecnosti, zajistujici dany proces odbaveni, ktery musi
skupinu doprovazet. Pfechazet komunikaci je dovoleno fidi€m MMP parkujicim v prostoru
pfilehlych pohotovostnich stani MMP.

P&Si osoby nesmi v prostoru pohybové plochy vstupovat pfed letadla s rozsvicenymi
protisrazkovymi svétly nebo spusténymi motory, ¢i mezi vozidlo Follow Me a vedené letadlo.
Toto ustanoveni se nevztahuje na pracovniky, u nichz to vyZaduje naplh pracovniho nebo
obdobného poméru.

Pé&3i osoby nesmi vstupovat do prostoru odbavovaciho stani, na které je zavadéno letadlo
nebo na kterém stoji letadlo s rozsvicenymi protisrazkovymi svétly, ¢i se spusténymi motory.
Toto ustanoveni se nevztahuje na pracovniky, u nichZ to vyZaduje naplh pracovniho nebo
obdobného poméru.

Osoby, podilejici se na procesu odbaveni, smi pfejit k nasledujicimu odbaveni na sousednim
stani pfimo z tohoto stani.

Ve shodé s Nafizenim vlady €. 168/2002 Sb., kterym se stanovi dal$i pozadavky na zpusob
organizace prace a pracovnich postupu, které je zaméstnavatel povinen zajistit
pfi provozovani letecké dopravy, a ve shodé s DR je osoba pohybuijici se po plose dle bodu
(2) a bodu (3) a v prostoru tfidiren zavazadel povinna nosit vystrazné vesty, postroje nebo
odévy s vysokou viditelnosti nebo z fluorescencnich material( splfiujici pozadavky normovych
hodnot CSN EN ISO 20471 v minimalni tfidé 2 vysoké viditelnosti.
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(8)

9)

Pohyb péSich osob bez vystrazné vesty, postroje nebo odévu s vysokou viditelnosti
nebo z fluorescenénich material( splfiujici pozadavky normovych hodnot CSN EN 20471 je
povolen pouze na manipulaénich plochach s neleteckym provozem, po chodnicich a podél
komunikaci na strané pfilehlych budov.

Jizda na kole, jednostopém vozidle, samovyvazovacim vozidle (napf. Segway) nebo jinych
prostfedcich, které nejsou definovany Dopravnim fadem letiSt€ Praha/Ruzyné, je v AVSEC
zakazana. Tato vozidla musi byt osobou vedena. Vyjimku ztohoto ustanoveni udéluje
na zakladé pisemné zadosti vedouci pracovnik OJ BSK.

(10)V AVSEC prostoru, v€etné kabiny vozidla, je zakaz koufeni. Koufeni je povoleno jen

na venkovnich vyhrazenych mistech pro koufeni (KURARNY), které jsou viditeln& oznadeny
pfisluSnou znackou. Obdobné je koufeni zakazano uvnitf budov v servisnim prostoru
a ve venkovnich prostorech servisniho prostoru vyjma mist k tomu ur€enych.

1V.6.6 Pravidla pohybu osob a MMP v zénach perimetrické ochrany letisté

(1) BED zajisStuje, prostfednictvim systému perimetrické ochrany leti§té, dohled

nad neautorizovanym/neopravnénym vstupem a vjezdem do nevefejného prostoru letisté
prekonanim oploceni. Za ucelem bezproblémové identifikace
neautorizovaného/neopravnéného vstupu a vijezdu a minimalizace poctu alarmovych stavi je
stanoven bezpecnostni rezim pohybu v perimetru letisté:

a) Pohyb osob a MMP v nevefejném prostoru letisté od vnitini ¢asti obvodové
komunikace k drahovému systému (modfe oznacena plocha na obrazku) a v mistech
oznacCenych cedulemi zéna perimetrické ochrany, je mozny pouze po pfedchozim
oznameni predpokladaného sméru/mista pohybu a ¢asového rozsahu pohybu
ve vymezené oblasti na dispecink BED (tel. 220 11 1000).
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Legenda:
|:| Ochranna zéna RWY

[ Kritické prostory ILS (LOC a GP)

b) Pfedchozi oznameni se nevyzaduje na obvodové komunikaci a pfijezdovych
komunikacich k zafizeni letecké techniky, dale v pfipadé vozidel a osob OJ OLE,
OJ HZS a slozek 1ZS, a u MMP, které se ve vymezeném prostoru pohybuji
se zapnutym vysilatem SQB, nebo v doprovodu takovych vozidel.

c) Pokud BED zaznamena neautorizovany/neopravnény vstup nebo vjezd sméfujici
k naruSeni ochranného pasma provoznich ploch, oznami tuto skute¢nost neprodlené
RPP.

IV.6.7 Vstup osob a vjezd vozidel k letadltiim vSeobecného letectvi

(1) Posadky letadel umisténych/parkujicich v arealu Jih LKPR, stejné jako osoby pfepravované
témito letadly, mohou prostfednictvim svého handlingového partnera pozadat LP o povoleni
vstupu do SRA letisté LKPR. Postup je stanoven v Pfiloha €. 4.
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(2)

Odbaveni letadel vSeobecného letectvi je bézné realizovano postupy obdobnymi pro obchodni
leteckou dopravu. Pfipadny poZadavek o nestandardni proces odbaveni letu vdeobecného
letectvi vCetné rezimu DEMARCATED AREA dle Priloha €. 4 ¢i umoZnéni mimofadného
vjezdu vozidel pfimo na odbavovaci plochu je pfedkladan prostfednictvim handlingového
partnera OJ BTA a podléha jeho schvaleni.

1V.6.8 Vjezd mimoletiStnich sanitnich vozu s posadkou, lezicim pacientem nebo lidskymi

(1)

(2)

3)

(4)

organy uréenymi k transplantaci

Provadi-li pfevoz mimoletistni sanitni viz, jde o situaci s pfedchozim vyzadanim
jednorazového vstupu/vjezdu s doprovodem GUIDE na OJ BTA. Zadost o jednorazovy
vstup/vjezd podava HDG spolecnost/smluvni spole¢nost LP (dale jen Opravnény subjekt)
standardnim postupem a na Zadosti je vyraznym zptsobem napsana poznamka ,LEZICI
PACIENT* nebo ,ORGANY K TRANSPLANTACI. Opravnény subjekt je odpovédny
za v€asnou informaci na pracovisté BED o pfedpokladaném &ase pfijezdu. Pasové a celni
formality vyfizuje zastupce Opravnéného subjektu.

Vstupnim mistem pro vijezd do SRA je SV19, za mimoradnych okolnosti je mozné vyuzit jiny
vjezd, a to se souhlasem KD a za jim stanovenych podminek. Na vstupnim misté je standardné
provedena bezpecénostni kontrola posadky, vozidla a pfipadnych zavazadel pacienta. Kontrola
pacienta je provedena pfiméfenym zpusobem, ktery neohrozi zivot nebo zdravi pacienta,
zejména s ohledem na informace a opravnéné pozadavky doprovodného Iékafského
personalu. Kontrola organu je provedena pouze vizualni a ETD kontrolou.

V pfipadé odletu pacienta soukromym letem nebo odletu organt individualnim ad-hoc letem
provozovanym pro jediného odesilatele je mimoletistni sanitni viz bez provedeni
bezpecnostnich kontrol doprovazen vozidlem OJ OLE na pfislusnou stojanku v rezimu
DEMARCATED AREA. Pracovnici OJ OLE dozoruji pfedani zasilky s organy, poté vyckaji
na nalozeni organu a uzavieni dvefi u letadla. Nasledné doprovodi mimoletistni sanitni viz
zpét. O rezimu odletu bez bezpecnostni kontroly nakladu je na misté zpracovan standardni
zaznam. Postup k rezimu DEMARCATED AREA je uveden v Priloha €. 4.

Postupy bezpecnostnich pracovnikll provozovatele letisté, tedy bezpecnostni kontrola osob,
vozidel a materialu a doprovod vozidel v koloné&, nejsou zpoplatnény. Poplatky za jednorazoveé
vstupy osob a vjezdy vozidel jsou ucétovany v souladu s platnym Cenikem sluzeb LP.

1V.6.9 Pohyb posadek bazovanych dopravcu a ostatnich posadek

(1)

Posadky bazovanych dopravcl s trvalym letiStnim IDC jsou opravnény pohybovat se v NPL
terminald a SRA v prostorech, uréenych pro cestujici s platnou palubni vstupenkou,
v bezprostfedni blizkosti svého letadla, se kterym pfiletély, nebo se kterym odlétaji, a v dalSich
prostorech, kde je jejich pohyb nezbytny pro plnéni jejich pracovnich €innosti. V ramci téchto
prostor a pfi vykonu téchto pracovnich Cinnosti jsou ¢lenové bazovanych posadek s trvalym
letiStnim IDC opravnéni doprovazet osoby s jednorazovym letiStnim IDC, pfi tomto doprovodu
je Clen posadky s trvalym letistnim IDC v pozici GUIDE k osobé s jednorazovym letiStnim IDC
podle kapitoly 1V.3.4.1 odst. (11) této smérnice.
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(2)

(1)

(2)

3)

(4)

)

Posadkam, které nemaiji trvalé letistni IDC, je umoznén pohyb bez doprovodu na zakladeé jejich
vlastnich mezinarodnich karet posadek, které umoZznuji identifikaci dané osoby. Pohyb téchto
posadek bez doprovodu je omezen na mista, pfistupna pro cestujici s platnou palubni
vstupenkou, a mista v bezprostfedni blizkosti letadla, kterym pfiletély nebo se kterym odlétaji,
v ramci prohlidky tohoto letadla.

Podpisovy vzor a jeho zmény musi byt doru€eny na pracovisté OJ BTA na predepsaném
formulafi, a to jednim z nize uvedenych zpUsob:

a) original formulafe je doru€en osobné& nebo postou s ufedné ovéfenym podpisem
jednatele subjektu;

b) formulaf je zaslan datovou schrankou subjektu na datovou schranku LP;

c) formulaf je jednatelem subjektu podepsany na administrativni pfepazce OJ BTA
na zakladé ovéfeni totoznosti.

OJ BTA je opravnéna cely Podpisovy vzor nebo konkrétni opravnénou osobu pro podani
Zadosti odmitnout, pokud je rozsah opravnénych osob pro podani zadosti nepfiméfeny
charakteru daného subjektu, nebo v ném obsazena opravnéna osoba pro podani zadosti
v minulosti hrubé porusila povinnosti spojené s danou ¢innosti.

Opravnéné osobé pro podani zadosti bude k podavani Zadosti systémem OJ BTA vytvoien
osobni ucet na pfisludnych elektronickych portalech a budou ji pfidéleny pfihlaSovaci udaje.
PfinlaSovaci udaje budou jednotlivym osobam distribuovany pomoci kontaktni emailové
adresy, uvedené ve formulafi Podpisovych opravnéni. Spole¢né s pfihlaSovacimi udaji bude
distribuovan imanual pro vytvafeni externich Zzadosti. PfihlaSovaci Udaje a pfipadné
doplikoveé autorizaéni kody budou jedine¢né pro kazdou opravnénou osobu pro podani
zadosti a je zakazano sdélovat je tfeti osobé. Souhlas s timto nafizenim potvrzuje opravnéna
osoba pro podani zadosti pomoci hlasovaciho tlacitka v doru¢eném emailu s pfihlaSovacimi
Udaji. V pfFipadé poruseni vySe zminéného nafizeni bude podpisové opravnéni dané
opravnéné osoby pro podani zadosti zneplatnéno a o této skuteCnosti bude informovana
kontaktni osoba za dany subjekt.

OJ BTA akceptuje zadosti pouze elektronickou formou prostfednictvim k tomu uréeného
systému vyhradné od opravnénych osob pro podani zadosti s odpovidajicim rozsahem
opravnéni. Rozsah opravnéni opravnéné osoby pro podani zadosti je uréen formulafem
podpisového vzoru a to pro:

a. Zadosti o trvalé letistni IDC a dalsi identifikacni prikazy (véetn& zmén rozsahu jejich
koédovani, pristupu do zajmovych a specifickych prostor nebo vydavani generalniho
nebo skupinového klice)

b. Zadosti o vjezdové povoleni
c. Zadosti o jednorazové vstupy a vjezdy

Podani zadosti formou tiskopisu je mozné ve vyjime&nych pfipadech vyhradné se souhlasem
OJ BTA.

LetiSté Praha, a. s. Obchodni rejstfik « Commercial register Dokument zobrazeny na INTRANETU LetiSté Praha je fizen
K letisti 1019/6 Méstsky soud v Praze oddil B, viozka 14003 spravcem dokumentace LP. Po vytisténi nebo vytvoreni
P. O. Box 89 1CO 282 44 532 elektronické kopie je dokument nefizeny

161 00 Praha 6 DIC CZ699003361



Pravidla pro vstup, vjezd a pohyb Informace vefejné povahy

v L etiste v prostorech letiSté Praha/Ruzyné

7009 Praha

(1) Pro pfipady, kdy najemce komercniho prostoru LP nema k dispozici kli¢ k otevieni a hrozi
neposkytovani jeho sluzeb, mize BED k otevreni prostoru, se souhlasem najemce, pouzit
generalni klic.

(2) Otevieni prostor je mozné provést pouze komisionalng, a to za ucasti pracovnika OJ OLE,
pracovnika OJ TSN a zastupce najemce.

(3) Pfed komisionalnim otevienim vyplni zastupce najemce zavaznou objednavku sluzby
a podepiSe ji. KD/PKR ovéfi jeho totoZnost a poté ovéfi u kontaktni osoby najemce
opravnénost pozadavku. Nasledné objednavku podepisi pracovnici OJ OLE a OJ TSN.

(4) Komisionalni otevirani je zpoplatnéno v souladu s platnym Cenikem sluzeb LP.

1. Externi pfepisy, v platném znéni:

>

>

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 300/2008 o spole¢nych pravidlech
v oblasti ochrany civilniho letectvi pred protipravnimi iny

Nafizeni Komise (ES) €. 272/2009, kterym se dopliuji zakladni normy ochrany letectvi
pfed protipravnimi Ciny stanovené v pfiloze nafizeni EP a Rady (ES) ¢. 300/2008

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1998 ze dne 5. listopadu 2015, kterym se stanovi
provadéci opatieni ke spole¢nym zakladnim normam letecké bezpelnosti

Ptiloha &. 17 k Umluvé o mezinarodnim civilnim letectvi, a vnitrostatné jej provadsjici
letecky piedpis L-17

Zakon ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi
Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

Vyhlaska &. 410/2006, o ochrané civilniho letectvi pfed protipravnimi ¢iny a o zméné
vyhladky Ministerstva dopravy a spoju & 108/1997 Sb., kterou se provadi zakon
€. 49/1997 Sb.

Nafizeni vlady €. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich
postupu, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi
prostredky

Vyhlaska €. 9/2015 Sb., o stanoveni nalezitosti a vzort povéreni k vykonu statniho dozoru,
statniho odborného dozoru, vrchniho statniho dozoru a vrchniho statniho odborného
dozoru v doprave ve formé prukazu a o zméné souvisejicich vyhlasek

2. Interni pfredpisy a dokumenty, v platném znéni:

» Organizaéni rad Letisté Praha, a. s.

» Bezpecnostni program Letisté Vaclava Havla Praha

»  LetiStni pohotovostni plan letisté Praha/Ruzyné

» Dopravni fad letisté Praha/Ruzyné

»  Systém Skoleni dopravniho fadu LKPR
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YV V V V V V

Snizeni nebezpedi stfetu s volné zZijicimi zivo&ichy

Provadéni sluzebni kynologie u organizacni jednotky Ostraha letisté
Postupy OJ OLE pfi zajisténi dohledu a hlidek

Cenik sluzeb Letité Praha, a. s.

Pravidla pro vydavani BOP

Tvorba a sprava fidicich dokumentu Letisté Praha, a.s.

(1) Rezim kontroly aktualnosti dokumentu: revize bude provedena v cyklu dvou kalendarnich let
od vydani.

(2) Za seznameni zaméstnancu s obsahem tohoto vnitiniho predpisu odpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci LP v souladu s pusobnosti dokumentu.

(3) Publikaci tohoto dokumentu na intranetu LP zajistuje Spravce RD. Distribuci externim
subjektum na zakladé databaze opravnénych osob pro podani zadosti zajistuje OJ BTA.

Pfiloha €. 1 - Vstupni rad
Priloha ¢. 2 - Vzor vyznaceni NPL, SRA, Servisnich prostor a prlijezdovych povoleni
Priloha ¢. 3 - Tabulka rozsahu vstupt pro IDC
Pfiloha ¢. 4 - Vstup osob a vijezd vozidel kletadlim vSeobecného letectvi bez provedeni
bezpednostnich kontrol
Priloha ¢. 5 - Pravidla odebirani LetiStnich identifikacnich prukazt (véetné servisnich karet)
a Opravnéni k fizeni mobilnich mechanizacénich prostiredkt
Priloha ¢. 6 - Rezim ovérovani odlvodnénosti opravnéni k vstupu u zaméstnancu vstupujicich
do SRA a specifickych prostor definovanych na IDC doplfiikovymi pismeny
Priloha ¢&. 7 - Specifické zasady pohybu posadek bazovanych dopravcu
Priloha ¢&. 8 - Vstupni fad do Servisnich prostor LetiSté Praha
29.4. 2010 1. aktualizace zazluceny — technicka novela Horna Ondfej
10. 8. 2013 Zmeéna pravidel uzivani a kontroly O/MMP. Zavedeni | Hora Ondfrej
pravidel komisionalniho otevirani komercnich prostor.

Letisté Praha, a. s.
K letisti 1019/6

P. O. Box 89

161 00 Praha 6
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Pravidla pro vstup, vjezd a pohyb
v prostorech letiSté Praha/Ruzyné

7009 Praha

Informace vefejné povahy

Vstup osob a vjezd vozidel bez provedeni bezpecnostni
kontroly v rezimu General Aviation. Vjezd mimoletiStnich
sanitek na odbavovaci plochu. Vstup osob a vjezd vozidel
do objektd LPH. Pravidla pohybu osob a MMP v zénach
perimetrické ochrany.

3.9.2015

Zména odpovédné osoby za BZP — MP/PR BZP.
RezZim exkurzi.

Rezim ovéfovani opravnénosti vstupu do SRA.
Zmény § dle nové upravy zakona ¢.49/1997 Sb.
Podepisovani BOP 2 Cleny pfedstavenstva LP.
ZruSeni rezimu popsaného v bodé [11.4.9. a Pfilohy 10.

Horna Ondfej

1.1.2017

Zména pusobnosti vyvolana vznikem nové OJ SSB.
Uprava postupu pro fe$eni incidentt zptisobenych MMP.
Doplnéni zasad pohybu bazovanych posadek terminaly.
Uprava mist a postupu pro vystupovani fotoexkurzi.
Doplnéni podpisovych vzor a elektronického systému
JVV.

Drobné aktualizace a upravy v celém textu smérnice.

Zdenék Truhlar

1.11. 2017

Vstup osob a vjezd vozidel bez provedeni bezpeénostni
kontroly. Nové vzory IDC pro rok 2018. Nové vzory zadosti
pro IDC.

M. Pavlikova

9.9. 2019

Celkova revize dokumentu, sjednoceni nazvoslovi s LP-
SM- 004/2019

M. Pavlikova

15. 11. 2022

Uprava obsahové stranky smérnice a jejich pFiloh
na zakladé nového bezpecnostniho zdénovani letisté a
aktualnich bezpecénostnich procesli a postup(l, oprava a
sjednoceni pojml a zkratek, aktualizace souvisejicich
dokumenta.

Robert KrejCi

31.10. 2023

Textové a obsahové Upravy na zakladé zmén
v organizacni struktufe, nové pojmy u bezpec€nostnich
incidentli, doplnéni ustanoveni k MU a NPS, rezimech
vstupu odlou€enych objektd, zména procesu vjezdu
mimoletistnich vozi ZZS a prevedeni této pfilohy do téla
dokumentu, nova pfiloha Vstupniho Fadu servisnich
prostor, Uprava textace bodového systému.

Robert KrejCi

4.12.2024

Vydefinovani  servisniho prostoru zakladniho a
strategického. Upravy textace v ramci vyjimek a jinych
opatfeni u vstupl a vjezdu do prostor letisté (podminky
pro specialisty a krizové dispecery z OJ PKR, podminky
pro bezpeénostni pracovniky letecké spole¢nosti EL AL).

Aktualizace mapy v ramci kapitoly “Pravidla pohybu osob
a MMP v zénach perimetrické ochrany letisté". Novy vzor
prijezdového povoleni a holografické samolepky pro rok
2025. Uprava textace Vstupniho fadu do Servisnich
prostor LP a bodového systému prilohy €. 5.

Drobné upravy v celém textu smérnice.

Katefina Macharnova

Letisté Praha, a. s.
K letisti 1019/6

P. O. Box 89

161 00 Praha 6
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Aktualizace s ohledem na zmeény procesl

18.6.2025 u jednorazovych vstup.

Katefina Machanova

Aktualizace nazvoslovi servisni karta/letistni IDC, nova
kapitola IV.3.3.3 a IV.3.3.6 tykajici se zapomenuti, ztraty
a nefunkénosti IDC a servisni karty, novy odstavec
4.3.2026 tykajici se VP-Special, uprava pravidel vydavani O-MMP

" (kapitola 1V.5.1), nova kapitola 1V.5.3 tykajici se Fizeni
MMP bez O-MMP, uprava v kapitole IV.6 (ponechani
pouze vyjimek pro vstup), Uprava pfilohy ¢. 1, 3, 4, 5, a
6.

Tereza Kotvaldova

Konec textu vnitini normy
Pravidla pro vstup, vjezd a pohyb v prostorech letisté Praha/Ruzyné

Nasleduji prilohy €. 1, ¢.2,¢.3,¢.4,¢.5,¢.6,¢6.7a¢. 8

Str. 35z 59
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Priloha ¢. 1

1.
1.1.

1.2.

2.
2.1
2.2.

2.3.

3.
3.1

3.2.

VSTUPNI RAD LETISTE PRAHA

Obecna ustanoveni

Tento vstupni fad je vydavan na zakladé ustanoveni § 85 ¢ zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, v platném znéni. Je
zavazny pro vSechny osoby, které vstupuji do Nevefejného prostoru letisté.
Definice pojm0

1.2.1. Leti$té Praha, a.s.: spoleénost se sidlem Praha 6, K Letiti 6/1019, 160 08, IC 282 44 532, zapsana v obchodnim
rejstfiku vedenym Méstskym soudem v Praze, oddil B, viozka 14003, ktera je provozovatelem mezinarodniho
letiSté Praha/Ruzyné ve smyslu ustanoveni § 85n zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, v platném znéni (v
textu dale také jako ,Provozovatel letisté").

1.2.2. Mobilni mechanizac¢ni prostredek (dale jen MMP): VSechna vozidla a technické prostfedky v€etné pfidavnych
zarizeni vybavené pohonnou jednotkou a schopné samostatného pohybu na vefejnych ucelovych komunikacich
¢i v Nevefejném prostoru letisté. Za souast MMP jsou povaZovany také pfivésné mechanizaéni prostfedky
pfipojené k MMP, na néz se po odpojeni vztahuji stejné podminky odstaveni, zajiténi a opravy, jako na samotné
MMP.

1.2.3. Neverejny prostor letiSté (dale jen NPL): Nevefejny prostor letisté (Airside) je Provozovatelem leti§té ur¢ena
neverfejna Cast letisté, sestavajici z pohybové plochy, pfilehlého terénu a staveb nebo jejich ¢asti, k nimz je pfistup
kontrolovan. V Nevefejném prostoru letidté, v mistech se zvySenymi naroky na bezpecnost civilniho letectvi, jsou
vymezeny tzv. vyhrazené bezpecnostni prostory (SRA).

1.2.4. Opravnéni k fizeni MMP v Nevefejném prostoru letisté (dale jen O-MMP): Zvlastni povoleni vydavané fidicdm
MMP provozovatelem letisté, opraviujici je k fizeni MMP v Nevefejném prostoru letisté.

1.2.5. Vyhrazeny bezpeénostni prostor (dale jen SRA): Provozovatelem letiSté urCena Cast Nevefejného prostoru
leti5té, do nizZ je pfistup kontrolovan pro zajisténi ochrany civilniho letectvi pfed protipravnimi €iny. Takova oblast
za béznych podminek zahrnuje, mezi jinymi, vSechny prostory pro odlet cestujicich mezi mistem detekéni kontroly
a letadlem, odbavovaci plochu, prostory pro tfidéni a nakladku zavazadel, sklady nakladu, postovni stfediska,
pfipravny cateringu v Nevefejném prostoru letisté a prostory pro uklidové sluzby zajistujici uklid letadel.

Pravidla vstupu osob

Do NPL Ize vstupovat pouze misty k tomu ucelu uréenymi (sluzebni vchody a mista uréena pro vstup cestujicich).
PFistup do NPL Ize osobam a vozidlim povolit pouze v pFipadé, Ze k nému maji opravnény davod. Pro povoleni pfistupu
do NPL je nutné, aby se osoba prokazala opravnénim. Osoby, které se jiz nachazejici v NPL, pfedlozi na pozadani ke
kontrole své opravnéni, jsou-li k tomu vyzvany pracovniky Letist€ Praha, ktefi jsou opravnéni kontrolovat dodrzovani
predpisu. Opravnénim je zpravidla u cestujicich platna palubni vstupenka &i obdobny doklad k letu nebo k administrativni
Cinnosti, souvisejici s letem, u osob jinych nez cestujicich platny trvaly i jednorazovy letistni identifikaCni priikaz ¢i platny
identifikacni prakaz ¢lena posadky letadla.

Osoby, kterym byl vydan jednorazovy letistni IDC do NPL, musi byt po celou dobu pobytu v NPL terminalt doprovazeny
pracovnikem, ktery je drzitelem platného trvalého letiStniho IDC odpovidajiciho rozsahu.

Pravidla vnaseni predméttl a vstup zvirat

Do SRA je zakazano vnaset veskeré zakazané pfedméty uvedené v provadécim nafizeni Komise (EU) 2015/1998.
Seznam téchto predmétl je k dispozici na vSech obsazenych sluzebnich vchodech, na mistech uréenych pro vstup
cestujicich a na internetovych strankach Letisté Praha, a.s. (www.prg.aero). Vyjimkou je vnaseni zakazanych predmétl
opravnénymi osobami za sluzebnim ucelem nebo pfi splnéni podminek, stanovenych zvlastnimi predpisy.

Vstup zvifat do NPL neni dovolen, s vyjimkou sluzebnich zvifat, vykonavajicich ¢innosti v souladu s vnitfnimi normami LP
(ochrana letadel pred stiety s ptaky a volné Zijicimi zvifaty, Provadéni sluzebni kynologie u organiza¢ni jednotky Ostraha
leti§té a Postupy OJ OLE pi zajisténi dohledu a hlidek a dale u sluZebnich zvitat PCR a CU), certifikovanych asisten&nich
psU pro cestujici se zrakovym postizenim nebo s omezenou schopnosti pohybu, ktefi jsou na jejich doprovodu zavisli, a
zvifat, pfepravujicich se s cestujicim v kabiné letadla v souladu s podminkami daného leteckého dopravce a za podminek

stanovenych pfisluSnymi pravnimi predpisy.

Letisté Praha, a. s. Obchodni rejstfik « Commercial register Dokument zobrazeny na INTRANETU LetiSté Praha je fizen
K letisti 1019/6 Méstsky soud v Praze oddil B, viozka 14003 spravcem dokumentace LP. Po vytisténi nebo vytvoreni

P. O. Box 89 1CO 282 44 532 elektronické kopie je dokument nefizeny
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4. Pravidla vijezdu MMP
4.1. Do NPL Ize vjizdét pouze pfisluSnymi vijezdovymi vratnicemi a pouze MMP, kterym bylo vydano:

a)
b)

platné vjezdové povoleni;
platné jednorazové vjezdové povoleni.

4.2. MMP vjizdéjici do SRA musi byt vybaveny odpovidajicim hasicim pfistrojem a reflexni vestou, pfipadné reflexnim odévem

fidige.
4.3. Ridici

MMP, ktefi vjizdéji nebo fidi MMP v NPL, musi byt drziteli opravnéni (O-MMP).

4.4. Pokud fidi¢ MMP neni drzitelem O-MMP, musi byt doprovazen osobou, ktera O-MMP vlastni, a fidi€ MMP je povinen fidit

se jejil

mi pokyny.

5. Povinnosti osob
5.1.  Osoby vstupujici nebo pohybujici se v NPL jsou povinny:

a)

O T

)
)
)

o

e)

f)

)

k)

seznamit se s timto Vstupnim fadem a dodrzovat jej;

zachovavat Cistotu a pofadek;

uposlechnout pokyn(, pfikazl a instrukci Provozovatele letisté nebo jim povéfené osoby;

drzitelé letiStnich IDC nosit pfidélenou kartu viditelné a na vyzvu Provozovatele letiSté ji predlozit ke kontrole.
Cestujici jsou povinni na vyzvani Provozovatele letisté pfedlozit platnou palubni vstupenku a cestovni doklad €i jiny
doklad totoZnosti;

pohybovat se pouze v prostorech uréenych pro cestujici, pfipadné se pohybovat pouze v z6né vymezené rozsahem
opravneéni letiStniho IDC, pokud jsou jeho drziteli;

vratit jednorazové letiStni IDC zpét na vydejni misto, a to bezprostfedné po opusténi NPL, pokud jsou drziteli
jednorazového letistniho IDC;

pouzivat jako drzitelé letiStniho IDC ke vstupu do NPL pouze takova mista, ktera odpovidaji jim pfidélenym vstupnim
opravnénim v ramci systému elektronické kontroly vstupu (¢tecky, turnikety);

vyuzivat jako drzitelé letiStniho IDC ke vstupu a vystupu do nebo z SRA ¢tecku na letistni IDC, registrujici vstup &i
vystup do nebo z SRA;

podrobit se pfed vstupem do SRA bezpeénostni kontrole, zda u sebe nemaji zakazané pfedméty véetné vnasenych
Veci;

zajistit, aby zvifata, ktera byla pfipusténa k pfepravé v kabiné letadla, byla opatfena nahubkem nebo byla vedena
na voditku, pfipadné pfijmout jina vhodna opatfeni tak, aby nedochazelo k naru$eni pofadku a fadného fungovani
letisté;

podrobit se na vyzvu dechové zkouSce, pfipadné testu na ndvykovou latkou.

5.2.  Osoby jsou povinny fidit se po celou dobu pobytu v NPL pokyny Provozovatele letisté. Osoby vjizdéjici do NPL v MMP
jsou povinny dodrzovat jednotliva ustanoveni Vstupniho fadu (splfovat stejné podminky, jako pro vstup) a Fidi¢i téchto
MMP jsou povinni zaroven také dodrzovat ustanoveni Dopravniho fadu letisté Praha/Ruzyné. Osoby jsou povinny pro
pfistup k check-in pfepazkam nebo stanovistim bezpecnostnich kontrol dodrZzovat vymezené koridory pro jednotlivé
skupiny vstupujicich osob v celé aktualné nastavené délce. Koridory pro fronty, vyznacené pasy, nesmi byt rozepinany,
pfestavovany ani jinak obchazeny. Osoby vstupujici do prostoru bezpecénostni kontroly jsou povinny se fidit pokyny
bezpecnostnich pracovnikl pfi fizeni front a pfi pfidéleni konkrétni traté bezpeénostni kontroly pro odbaveni.

6. Opravnéni Provozovatele letisté
6.1. Zaucelem zjisténi, jsou-li dodrzovana ustanoveni Vstupniho fadu, je Provozovatel letisté pfi vstupu Ci vijezdu do NPL nebo
pfi pohybu v NPL opravnén kontrolovat, zdali drzitelé letiStnich IDC nebo O-MMP:

Poznamka:

Letisté Praha, a.

K letisti 1019/6
P. O. Box 89
161 00 Praha 6

maji platné trvalé letistni IDC nebo jednorazové letiStni IDC, opraviujici k prichodu konkrétnim mistem nebo
k pohybu v konkrétnim prostoru;

maji u vjizdéjiciho &i vyjizdéjiciho vozidla nebo u vozidla pohybujiciho se v NPL platné vjezdové povoleni nebo
jednorazové vjezdové povoleni opravriujici k prdjezdu konkrétnim mistem nebo k pohybu v konkrétnim prostoru;
osoba u sebe, v zavazadle nebo ve vozidle nema zakazané predméty, pokud vstupuje &i vjizdi do SRA.

Ustanovenimi tohoto Vstupniho Fadu letisté Praha nejsou dotéena oprévnéni Policie CR a celnich orgént
vyplyvajici z pfislusnych zakond.
V Praze dne: 7. 5. 2026
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Priloha ¢. 3

Informace verejné povahy

Vyhrazeny bezpecnostni prostor

Neverejny prostor

Servisni prostor

Vzor , , Tridirny : i o Neveiejny o
letiétnich Barva Pohybové SRA T2 Czdle,tove Paluby savazadel Nastupni Tranzit T1 Celnisté pro;stor’ Servisni ‘prostory
IDC plochy ¢ekdrny letadel T14T2 mosty T1,72,T3 odlmfcen}lch a objekty
objektl
1 7lutoéervend A A A - - A A - A? A
1ABC Zlutocervena A A A A A A A A A? A
1A 7lutoéervend A A A A - A A - A? A
1B ilutocervena A A A - A A A - A? A
1C 7lutoéervend A A A - - A A A A? A
1AB ilutocervena A A A A A A A - A? A
1AC 7lutoéervend A A A A - A A A A? A
1BC ilutocervena A A A - A A A A A? A
2 éervena - A A - - A A - A? A
2C éervend - A A - - A A A A? A
3 Zluta A - AY - - A - - A? A
3AB iluta A - AY A A A - - A? A
3A Zluta A - AY A - A - - A? A
3B iluta A - AY - A A - - A? A
4AC3) bila Pohyb je povolen v rozsahu letistniho IDC vzoru 1AC a soucasné slouzi jako prikaz ¢lena letové posadky.
5 modra - - - - - - - - A? A
6 zelend - - - - - - - - - A
7 modrooranzova - - - - - - - - A A

Letisté Praha, a. s.
K letisti 1019/6

P. O. Box 89

161 00 Praha 6
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7GY oraniova | A A A A A A | A | A ] A A
Y v souvislosti s odbavenim letu v prostoru pouze po misto pro kontrolu | Doplfikovd pismena:
palubnich vstupenek pred nastupem do letadla
2 pouze pracovnici pfisluinych organizatnich jednotek; ostatni osoby|A - Aircraft (paluby letadel)
po predchozim souhlasu vedouciho pracovnika pfisluiné organizaéni jednotky | B - Baggage (tfidirny zavazadel terminali 1 a 2)
Poznamka: | N2 zakladé rezimového rfadu daného prostoru C - Customs (prostory celnich pfiletd termindld 1, 2 a 3)

3 yzor €. 4 je zaroven trvalym letistnim IDC a prikazem €&lena letové posadky

4 vstup do NPL terminal(i a SRA pouze v doprovodu GUIDE

A - vstup do prostoru je povolen

D — Dangerous (opravnéni k vnaseni zakazanych predmétl nutnych pro
vykon pracovnich ¢innosti v SRA)
E — Exception (vyjimka z detekéni kontroly)
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Priloha ¢. 4
Vstup osob a vjezd vozidel k letadlim vSeobecného letectvi ve vymezeném prostoru LKPR

(1) Odbaveni letd ve vymezeném prostoru, pro ktery se pfijimaji alternativni bezpecnostni
opatfeni poskytujici dostateCnou uroven ochrany, je umozné&no pouze pro lety spliujici jednu
nebo vice nasledujicich podminek:

e ety s letadly s maximalni vzletovou hmotnosti nedosahujici 15 000 kg

o lety sletadly o maximalni vzletové hmotnosti nedosahujici 45 500 kg pouZivané
pro prepravu vlastnich zaméstnancu a neplaticich cestujicich nebo zbozi v ramci
vypomoci pfi vykonu obchodni €innosti podniku

o ety provozované leteckymi dopravci, vyrobci letadel nebo spole¢nostmi provadéjicimi
udrzbu, nepfrevazejici ani cestujici ¢i zavazadla, ani naklad &i postovni zasilky

e lety pro potfeby donucovacich organt

(2) Vymezeny prostor se vytyCuje jen na nezbytné nutnou dobu odbaveni pfedmétného letu,
vyhradné na stanich v arealu Jih pfed budovami terminald T3 a T4. Samotna aktivace
vymezeného prostoru je na pokyn KD/PKR. Vymezeny prostor zahrnuje:

e (Cast stani zahrnujici vzdy cely prostor kolem letadla, az do okamziku, kdy letadlo
v souvislosti s odletem opustilo stani a prostor byl poté zkontrolovan bezpecnostnimi
slozkami letisté;

e (Cast stani zahrnujici vzdy cely prostor kolem letadla, az do okamziku, kdy letadlo
v souvislosti s odletem opustilo stani a prostor byl poté zkontrolovan bezpecnostnimi
slozkami letisté;

(3) Vymezeny prostor je mozné vytycit vyhradné na stanich v prostoru areéalu Jih pfed budovami
terminalt T3 a T4.

(4) Za nepretrzité stfezeni prostoru a jeho hrany po celou dobu odbaveni zodpovidaji pracovnici
OJ OLE, popfipadé OJ BEK. Mezi jejich dalSi odpovédnosti ve vztahu k vymezenému prostoru
patfi zejmeéna:

e zamezeni kontaktu uzivateld daného letu a personalu podilejiciho se na odbaveni letu,
ktery nebyl podroben detekéni kontrole, s dalSimi osobami v SRA, nebo
zarizenimi/mobilnimi prostiedky;

e ZzajiSténi stalého dohledu nad veSkerymi osobami, které nebyly podrobeny detekéni
kontrole a podileji se na odbaveni letu;

e po odstranéni kuzell a umoznéni letadlu opusténi stojanky provedeni bezpecnostni
kontroly prostoru, kdy dojde k ovéfeni, zda se v prostoru nenachazi Zadné zakazané
pfedméty a veSkery personal (v€etné zafizeni/mobilnich prostfedkl) pod dohledem
bezpe€nostnich pracovnikll opusti SRA zpét na Terminal 3, do prostoru
pred stanovisté bezpe€nostni kontroly;

e zruSeni vymezeného prostoru na stani letadla po uzavieni vSech dvefi a vnéjSich
otvoru letadla (na pokyn zaméstnancu spole€nosti zajistujici odbaveni letadla).

(5) Alternativni bezpec€nostni opatfeni, vztahujici se k vymezenému prostoru, jsou popsany

v BPL.
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Priloha ¢. 5

Pravidla odebirani LetisStnich identifikaCnich prakazi (v€etné servisnich karet) a Opravnéni

(1)

()

(4)

(®)

(6)

k fizeni MMP v SRA LKPR

Zjistovani a evidence bezpecénostnich incidentt

Letisté Praha ma zavedeny systém zjiStovani a evidence bezpeclnostnich udalosti
a nasledného identifikovani bezpecnostnich incidentd, ktery je aplikovan ve vSech prostorach
letisté, a jejich pfipadného hlaseni dozorovym statnim organdm. Bezpecnostni incidenty jsou
evidovany v elektronickych systémech, pravidelné reportovany, vyhodnocovany odpovédnymi
osobami a je nad nimi nastaven kontrolni systém. Podrobnosti stanovi fidici dokumentace
Security Management System (SeMS manual) a pfislusné metodické pokyny.

Vybrané incidenty jsou Letistém Praha bodové ohodnoceny a jejich vyhodnocovani a nasledna
opatfeni podléhaji, kromé& vy3e uvedeného, proceduie na zakladé bodového systému,
popsanému v této pfiloze.

Bodovy systém
Poru$eni pravidel, uvedenych v této smérnici, se déli na tfi nezavislé kategorie:

o Kategorie SECURITY — poruseni bezpec€nostnich pfedpist Security (oblast ochrany
civilniho letectvi pfed protipravnimi €iny).

e Kategorie DOPRAVNI RAD — poruseni pravidel vnitfni normy Dopravni ad letisté
Praha a souvisejicich pfedpist upravujicich provoz na pozemnich komunikacich
v arealu letisté.

o Kategorie SAFETY — poruseni bezpecnostnich predpist Safety (oblast provozni
bezpecnosti) a poruseni zasad BOZP.

PoruSeni pravidel uvedenych vtéto smérnici je povazovano za bezpec€nostni udalost.
Bezpec€nostni udalosti jsou rozdéleny do tfi KklasifikaCnich skupin, ke kterym je
podle charakteru a zavaznosti pfifazeno bodové ohodnoceni. Po¢et bodll zavisi na zavaznosti
bezpelnostni udalosti:

e meéné zavazna 1 bod
e zavazna 2 body
o velmizavazna 4 body

PFesna klasifikace bezpe¢nostnich udalosti je uvedena v tabulce nize v této pfiloze. Pfipadné
bezpecénostni udalosti v servisnim prostoru fesi kontrolujici osoba obdobnym zplsobem.

Body v jednotlivych kategoriich se osobé, ktera zplUsobi bezpecnostni udalost (dale jen
,porusujici osoba®), nescitaji. Scitaji se pouze vramci jedné samostatné kategorie
SECURITY, DOPRAVNI RAD nebo SAFETY.

Body, které poruSujici osoba obdrzi, ji zUstavaji, a to i v pfipadé zmény zaméstnavatele,
plsobiciho na LKPR.

K feSeni bezpec€nostnich udalosti, v€etné pfidélovani bodového ohodnoceni za poruseni
pravidel uvedenych v této smérnici, jsou povéieni bezpecnostni pracovnici OJ OLE, OJ BEK
a pracovnici OJ BPV. Jmenovanym pfislusi statut Kontrolujici osoba. Kontrolujici osoba musi
byt pfi provadéni kontrolni €innosti ve sluzbé a v pfipadé bezpe&nostnich pracovnikd OJ OLE
a OJ BEK v pfislusné uniformé.
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(7) Kontrolujici osoba ma moznost vyfeSeni 1 bodovych bezpe€nostnich udalosti domluvou
v pfipadech, kdy jde o prvni bezpeénostni udalost osoby a okolnosti jejiho spachani porusujici
osobé davaji dostatecnou zaruku vychovného ucinku sankce.

Opatieni podle pridélenych bodu

(1) Opatieni se odvijeji od jednorazové dosaZenych bodu, nebo jejich vzajemného souctu
v jednotlivé kategorii SECURITY, DOPRAVNI RAD nebo SAFETY, u kazdé osoby, které bylo
vydano trvalé letiStni IDC, trvala servisni karta nebo/a O-MMP.

(2) Opatreni pro jednotlivé bodové soudty:

o  Opatreni pfi dosazeni 1 bodu = Zavedeni do databaze poruSujicich osob. Nadfizeny,
garant nebo bezpecnostni manazer je nejpozdéji do 3 pracovnich dnu po dosazeni /
udéleni 1 bodu porusujici osob&, pisemné informovan vedoucim pracovnikem OJ
BPV.

o Opatreni pfi dosazeni 2 bodll = Zavedeni do databaze porusujicich osob a povinnost
poruSujici osoby absolvovat Mimofadné bezpecnostni Skoleni. Nadfizeny, garant
Zadatele nebo bezpec€nostni manazer je nejpozdéji do 3 pracovnich dnd po dosazeni
/ udéleni 2 bodu porusSujici osobé, pisemné informovan vedoucim pracovnikem OJ
BPV s pozadavkem, aby zajisti 0Cast poruSujici osoby na Mimofadném
bezpecnostnim Skoleni, a aby ucinil i jina opatfeni k prevenci dalSich bezpe&nostnich
udalosti podle této smérnice. Porusujici osoba v dobé od vydani opatfeni do ucasti
na Mimofadném bezpe€nostnim Skoleni mize nadale uzivat trvalé letistni
IDC/servisni kartu IDC nebo/a O-MMP, nedojde-li k realizaci &l. VI. bodu (6).

o Opatreni pfi dosazeni 3 bodll = Zavedeni do databaze porusujicich osob a povinnost
poruSujici osoby absolvovat Mimofadné bezpecénostni Skoleni. Nadfizeny, garant
Zadatele nebo bezpec€nostni manazer je nejpozdéji do 3 pracovnich dnd po dosazeni
/ udéleni 3 bodl porusujici osobég, pisemné informovan vedoucim pracovnikem OJ
BPV, s pozadavkem, aby zajisti u€ast poruSujici osoby na Mimofadném
bezpecnostnim Skoleni, a aby ucinil i jina opatfeni k prevenci dalSich bezpe&nostnich
udalosti podle této smérnice. Porusujici osoba v dobé od vydani opatfeni do ucasti
na Mimofadném bezpe€nostnim Skoleni mize nadale uzivat trvalé letiStni
IDC/servisni kartu nebo/a O-MMP, nedojde-li k realizaci ¢l. VI. bodu (6).

e Opatieni pfi dosazeni 4 bodd = IDC/servisni karta/O-MMP je poruSujici osobé
odebrano. Zavedeni do databaze porusujicich osob.

(3) Dosazeni 4 bodli ma nasledujici disledky pro jednotlivé kategorie:

e Dosazeni 4 bodu z kategorie SECURITY vede k odebrani/elektronickému blokovani
trvalého letistniho IDC/servisni karty

e DosaZeni 4 bodu z kategorie DOPRAVNI RAD vede pouze k odebrani O-MMP.

e Dosazeni 4 bodl z kategorie SAFETY vede k odebrani/elektronickému blokovani
trvalého letistniho IDC/servisni karty.

(4) O odebrani trvalého letistniho IDC/servisni karty/O-MMP je Kontrolujici osobou sepsan
zapis. Informace o odebrani je Kontrolujici osobou ihned ohldSena na pracovisté BED, které
zpravidla na misto posila k dofeSeni bezpecnostni udalosti hlidku OJ OLE. Odebrané trvalé
letiStni IDC/servisni karta/O-MMP, spolu se zapisem o odebrani, jsou Kontrolujici osobou
nebo k tomu ur€enou hlidkou OJ OLE pfedany na pracovisté OJ BTA nebo BED nejpozdéji
do konce pracovni smény Kontrolujici osoby.
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(5) V pripadé nemoznosti fyzického odebirani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP je
Kontrolujici osobou sepsan zapis a doruCen na pracovisté BED. Zde KD provede
elektronickou blokaci trvalého letistniho IDC/servisni karty/O-MMP a e-mailem informuje
urCenou osobu z OJ BTA.

(6) Vedouci pracovnik OJ BPV o odebirani/elektronické blokaci trvalého letistniho IDC/servisni
karty/O-MMP nasledujici pracovni den, prostiednictvim e-mailu, faxu nebo jinym
prokazatelnym zpusobem, informuje nadfizeného ¢i garanta Zadatele poruSujici osoby.
Prijeti informace si necha Vedouci pracovnik OJ BPV stejnym zpusobem od pfijemce
potvrdit.

Odpocet bodu a vraceni trvalého letistniho IDC / servisni karty / O-MMP

(1) PoruSujici osobé budou vymazany vSechny zaznamy (body nebo domluva) z dané kategorie,
pokud v pribéhu 12ti mésici od posledni bezpecénostni udalosti nezapfic¢ini dalSi
bezpecnostni udalost.

(2) Body budou odecteny po splnéni podminek stanovenych v ustanoveni odst. (1) i pfi dosazeni
4 bodu a nasledném odebrani trvalého letistniho IDC/servisni karty/O-MMP.

(3) Odecteni bodl probéhne automaticky nebo na zakladé upozornéni dotéené porusujici osoby,
a to i kdykoliv zpétné po spinéni vySe uvedenych podminek odst. (1).

(4) Body se porusujici osobé odecitaji dle podminek uvedenych v odstavci (1) i pfi zméné
zameéstnavatele porusujici osoby, pusobiciho na LKPR.

(5) PFed vracenim nebo vydanim odebraného trvalého letidtniho IDC/servisni karty/O-MMP je
osoba povinna absolvovat vS§echna pozadovana skoleni.

Posouzeni bezpecnostni udalosti Komisi

(1) PoruSujici osoba ma moznost pozadat LP o posouzeni bezpelnostni udalosti a bodového
hodnoceni bezpecnostni udalosti, kterou porusujici osoba zpUsobila. Porusujici osoba ma
rovnéz moznost pozadat o zruSeni udéleni bodu/l, a to pisemnou zadosti o posouzeni
bezpeénosti udalosti (dale jen ,Zadost*) podanou k OJ BPV.

(2) Zadost musi byt podana pisemné porusujici osobou na pracovisté OJ BPV, a to do 14 dnd
ode dne, kdy doSlo k bezpecnostni udalosti ¢i ode dne, kdy se porusujici osoba nebo jeji
nadfizeny o této skutecnosti dozvi.

(3) Doruéeni Zadosti pracovisté OJ BPV prokazatelnym zptisobem potvrdi (vyznadenim
kalendainiho dne, mésice a roku a vlastnoruénim podpisem pfijimajiciho s uvedenim jména,
pFijmeni a funkce).

(4) Nejpozdéji do tfi dni ode dne podani zadosti musi porusujici osoba uhradit naklady spojené
s pfezkoumanim porugeni Komisi dle Ceniku sluzeb LP (dale jen ,Uhrada“). Uhrada probiha
na pracovisti OJ BTA. V pfipadé rozhodnuti ve prospéch dot&ené poruSujici osoby bude
Uhrada porusdujici osob& navracena. V pfipadé, Ze Zzadosti porusujici osoby nebude
vyhovéno, bude Uhrada slouZit ke kryti nakladd na pfezkoumani poruseni.

(5) Pokud porusujici osoba Zadost nepoda ve Ih(ité stanovené v bodé (2) nebo pokud neslozi
Uhradu do pokladny LP ve vySe uréené Ihité, charakter a bodové ohodnoceni poruseni
zUstava stejné, jako pred podanim Zadosti.
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(6) Pro prezkoumavani bezpeénostni udalosti podle bodu (1) (dale jen: ,Rizeni pred komisi“) se
zfizuje komise ve slozeni:

¢ Vedouci pracovnik OJ BPV nebo jeho zastupce (pfedseda komise)

e Zastupce tymu VBK, OJ OLE nebo OJ BEK v pfipadé, Ze se jedna o bezpec€nostni
udalost kategorie SECURITY

e Zastupce organizacni jednotky KSP v pfipadé, ze se jedna o bezpecnostni udalost
kategorie SECURITY v oblasti SAFETY nebo kategorie DOPRAVNI RAD

e Zastupce organizacni jednotky DIN v pfipadé, ze se jedna o bezpecnostni
udalost kategorie DOPRAVNI RAD

e Zastupce organizacnich jednotek dle uvazeni predsedy Komise, pokud se jedna
0 bezpec&nostni udalost z kategorie SAFETY

(7) Ugastniky Rizeni pred komisi mohou byt s pravem podavat vysvétleni a diikazy a vyjadfovat
se k véci:

e Porusujici osoba

e Zastupce zaméstnavatele porusujici osoby

¢ Kontrolujici osoba pfitomna pfi bezpeCnostni udalosti
e  Svédek pfitomny pfi bezpecnostni udalosti

e V odlvodnénych pfipadech na zadost porusujici osoby muize byt pfizvan zastupce
odborové organizace, pokud je porusujici osobou zaméstnanec LP.

(8) Komisi svola predseda komise do 14 dnd ode dne podani Zadosti, aviak pouze v pfipadé,
kdy ve stanovené Ihuté podle odst. (4) dojde k Uhradé nakladd spojenych s pfezkoumanim
bezpecnostni udalosti.

(9) Komise po posouzeni bezpelnostni udalosti vyda pisemné stanovisko. Stanovisko
podepisuje za Komisi pfedseda komise.

(10)V pfipadé, ze Komise po posouzeni bezpecénosti udalosti shleda, Ze k bezpeCnostni udalosti
nedoslo, je dotéené osobé, které byl odebran trvaly letistni IDC, servisni karta, O-MMP nebo
IDC-PK/VK, doklad vracen. Vracena je oproti pisesmnému potvrzeni zastupce OJ BPV téz
slozena Uhrada. Bodovy soudet dotéené osoby zistava stejny, jako pted posuzovanou
bezpelnostni udalosti.

(11)V pripadé, Zze Komise pfi posuzovani bezpecnostni udalosti dospéje k zavéru, ze porusujici
osoba zpUsobila bezpeénostni udalost, ale s pfihlédnutim na vaznost dopadu na bezpecénost
leteckého provozu na letisti, pfehodnoti celkovy bodovy soucet, nebo zméni bodové
ohodnoceni bezpecnostni udalosti, pocet bodl pfidélenych porusujici osobé se v databazi
porusuijicich osob, pfislugné upravi. Uhrada neni vracena. Déle se postupuje dle ustanoveni
¢l. 2. této smérnice.

Projednani odebrani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP Provozné
bezpecnostnim vyborem Letisté Praha.
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(1) PoruSujici osoba ma moznost pozadat PBV o projednani odebrani trvalého letistniho
IDC/servisni karty/O-MMP, které nastalo po dosazeni ¢tyf bodu dle ¢lanku 2. Projednani
odebrani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP PBV neni standardnim postupem LP.
PBV neposuzuje samotnou bezpecnostni udalost, skutkovy stav, ani bodové hodnoceni
bezpecnostni udalosti Kontrolujici osobou, ale projednava odebrani nebo navraceni
odebraného trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP dle bodu (7).

(2) Zadost o projednani odebrani trvalého letistniho IDC/servisni karty/O-MMP (dale jen ,Zadost
o projednani“) musi byt podana porusujici osobou, pisemnou formou na pracovisté OJ BPV
do 14 dnl ode dne, kdy doSlo k odebrani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP, nebo
ode dne vydani stanoviska Komise o posouzeni bezpecnostni udalosti dle ¢lanku IV. této
prilohy.

(3) Doru&eni Zadosti o projednani pracovisté OJ BPV potvrdi zadateli (vyzna&enim kalendarniho
dne, mésice a roku a vlastnoruénim podpisem pfijimajiciho s uvedenim jména, pfijmeni
a funkce) na kopii zadosti o projednani nebo jinym prokazatelnym zptisobem

(4) Pokud porusujici osoba Zadost o projednani nepoda ve stanovené |haté dle bodu (2), je
odebrani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP platné.

(5) Do 3 pracovnich dnG od podani Zadosti o projednani vedouci pracovnik OJ BPV rozhodne,
zda bude trvalé letiStni IDC/servisni karty/O-MMP dodasné navraceno porusujici osobé do
doby, nez PBV rozhodne o trvalém odebrani nebo navraceni trvalého letiStniho IDC/servisni
karty/O-MMP.

(6) Vedouci pracovnik OJ BPV nebo jeho zastupce po projednani PBV pisemné informuje
nadfizeného, garanta Zadatele nebo bezpecnostniho manazera (kontaktni osobu smluvniho
uzivatele prvni komunikace, ktery je ve vztahu k dotcené poruSujici osobé), Zze bylo PBV
rozhodnuto o do€asném odebrani nebo navraceni a vyzve porusujici osobu k odevzdani Ci
vyzvednuti trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP pokud byla odebrana.

(7) PBV rozhodne maximalné do 30 kalendafnich dnt od podani Zadosti o projednani trvalého
letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP pfi svém pravidelném nebo mimofadném jednani,
o trvalém odebrani nebo navraceni trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP, jakoz
i 0 dalSim postupu vUci poruSujici osobé, o opatfenich, pfipadné stavu bodového konta
porudujici osoby.

(8) V pfipadé, ze PBV rozhodne, o navraceni trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP je
porusujici osobé odebrany doklad neprodlené vracen.

Mimoradné bezpecnostni Skoleni

(1) Mimoradné bezpecnostni Skoleni je provadéno vyhradné OJ BPV, a to na zakladé postupu
dle Fidiciho dokumentu ,Bezpecnostni Skoleni a vycvik® v platném znéni.

(2) Mimoradné bezpec€nostni Skoleni porusujicich osob jsou zpoplatfiovana dle platného Ceniku
sluzeb LP.

(3) Porusujici osoba je povinna uhradit naklady spojené s mimorfadnym bezpecnostnim
Skolenim, a to nejpozdéji pfed jeho zahajenim (dale jen ,Uhrada“). Uhrada je nevratna.

(4) PoruSujici osoba je povinna absolvovat mimofadné bezpe&nostni Skoleni do 14 pracovnich
dnd ode dne vyrozuméni nadfizeného, garanta Zadatele nebo bezpecnostniho manazera
(kontaktni osoby smluvniho uzivatele prvni komunikace, ktery je ve vztahu k dotéené
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porusujici osobé) ze strany vedouciho pracovnika OJ BPV a uspésné zakonc¢it mimoradné
bezpec€nostni Skoleni pisemnym testem.

(5) Pokud poruSujici osoba neuspéje u testu, ma moznost do 5 pracovnich dnl ode dne tohoto
neuspésného pokusu vyuziti jednoho opravného terminu.

(6) V pfipadé nedodrzeni Ihaty stanovené v bodé (4) Ci lhaty stanovené v bodé (5), nebo
v pfipadé neuspésného absolvovani opravného testu, OJ BPV porudujici osobé trvalé letistni
IDC/servisni kartu/O-MMP odebere. Nadfizeny, garant zadatele nebo bezpe€nostni manazer
(kontaktni osoba smluvniho uzivatele prvni komunikace, ktery je ve vztahu k dotené
porusujici osobé) je pisemné nebo e-mailem neprodlené obeznamen o této skutecnosti.

(7) Ve vyjimeénych pfipadech mlze vedouci pracovnik OJ BPV Ihty uvedené v této kapitole
prodlouzit na zakladé pisemné zadosti podané na OJ BPV poruSujici osobou, nebo jejim
nadfizenym.

(8) Mimoradné bezpecnostni prezkouseni nema zadny vliv na I|hity stanovené NPBV
mezi fadnymi bezpecnostnimi Skolenimi.

Systém postupt a toku informaci

(1) Kontrolujici osoba, ktera fesSi bezpecnostni udalosti upravené touto vnitfni normou, vyhotovi
Zaznam, da porusujici osobé moznost vyjadfit se k nému a vyzve ji k podpisu Zaznamu.

(2) Pokud porusdujici osoba odmitne Zaznam podepsat, u€ini o tom Kontrolujici osoba poznamku
do Zaznamu. Tuto poznamku musi podepsat alespori dvé Kontrolujici osoby.

(3) Kontrolujici osoba sou€asné do Zaznamu uvede bodové ohodnoceni bezpeénostni udalosti
dle pfilozené tabulky bodovych ohodnoceni. Naslednym dotazem na pracovisté BED
kontrolujici osoba zjisti, zda porusujici osoba je jiz evidovana v databazi bezpecnostnich
udalosti, a dale pak zjisti stav jeho bodového konta. Kontrolujici osoba informuje poruSujici
osobu o vzniklé udalosti a dalSim pribéhu. Podle souctu bodd rozhodne KD o ponechani
¢i odebrani trvalého letiStniho IDC/servisni karty/O-MMP.

(4) Pfi souCasné nékolikanasobné bezpecnostni udalosti z dané kategorie SECURITY,
DOPRAVNI RAD nebo SAFETY je poruSujici osobé Kontrolujici osobou pfidéleno bodové

Vv

(5) Pokud neni mozné v okamziku zjisténi bezpecnostni udalosti z dlivodu nepfitomnosti
porusujici osoby, Ci nemoznosti pfidélit bodové hodnoceni Kontrolujici osobou pfimo
na misté, je proveden Zaznam a tento je pfedan prostfednictvim pracovisté BED na OJ BPV
k dofeSeni. Nadfizeny, garant Zadatele nebo bezpeénostni manazer dotéené porusujici
osoby (ve chvili, kdy je znam) je pracovnikem OJ BPV neprodlené informovan vhodnou
pisemnou formou (e-mail, dopis) o vzniku bezpe&nostni udalosti spoleéné s vyzvou
k zajisténi, aby se dotéena porudujici osoba dostavila do kancelafe OJ BPV, kde ji bude
zkontrolovano trvalé letiStni IDC/servisni karty/O-MMP, popfipadé ji bude trvalé letiStni
IDC/servisni karta/O-MMP odebrano. Dale se pak postupuje dle ustanoveni €l. Il. této pfilohy.
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(6)

©)

V pripadé odebrani O-MMP Kontrolujici osoba zabrani porusujici osobé v pouziti MMP
a zajisti pfevzeti MMP jinou osobou s O-MMP. Pfi odebrani trvalého letistniho IDC/servisni
karty doprovazi Kontrolujici osoba porusujici osobu k vyfizeni povinnosti nutnych k opusténi
nevefejného prostoru leti§té a k informovani nadfizeného, garanta nebo bezpeénostniho
manazera dotéené porusujici osoby, to vSak nesmi trvat déle nez 120 minut od zjisténi
bezpecnostni udalosti. V pfipadé odlivodnéné vazné provozni potfeby muze, na zadost
nadfizeného, garanta zadatele nebo bezpecnostniho manazera porusujici osoby, KD/PKR
s ohledem na charakter dané bezpecnostni udalosti mimofadné rozhodnout o prodlouzeni
této Ihuty (zpravidla do vystfidani nebo konce planované pracovni smény) a ur€i podminky,
za kterych toto bude umoznéno. PoruSeni takto stanovenych podminek je chapano jako
neuposlechnuti pfikazu provozovatele letisté ve smyslu zakona o civilnim letectvi. Kazdy
doprovod bezpecénostnim pracovnikem je zpoplatnén dle platného Ceniku sluzeb LP.
PorusSujici osoba ma moznost vyuzit ustanoveni v €l. V. této pfilohy.

Bezpecénostni udalost dle Zaznamu pfedaného na OJ BPV je povéfenym pracovnikem
OJ BPV postoupena na BED k zapsani spolu s kddem bezpecnostni udalosti do databaze
poruSujicich osob. Nasledné je neprodlené vyrozumén vedouci pracovnik nadfizeného
porusujici osobé o jeho bezpeénostni udalosti.

Povéreny pracovnik OJ BPV vyhodnoti formu opatfeni. Pokud poruSujici osoba splnuje
podminky, kdy ji ma byt uloZzena povinnost absolvovani Mimofadného bezpelnostniho
Skoleni, bude ji dano toto neprodlené na védomi.

Pokud subjekt, jehoz pracovnici pasobi na letisti, projevi zajem znat aktualné dostupné pocty
bodu svych pracovnik(, maze o tuto informaci pisemnou formou pozadat OJ BPV.

(10)Bezpeénostni udalosti Kategorie DOPRAVNI RAD, u kterych se nepodati dohledat konkrétni

porusujici osobu, nicméné je znam provozovatel dot¢eného MMP, jsou evidovany na tohoto
provozovatele. OJ BPV e-mailem se zpravou ve formatu PDF nebo dopisem vedouciho
pracovnika OJ BPV vyzve daného provozovatele k poskytnuti potfebné soucinnosti
k proSetfeni bezpe€nostni udalosti, neprodlenému odstranéni zjiSténych nedostatku, pfijeti
napravnych opatfeni zabrariujici jejimu opakovani a pribéznému informovani provozovatele
o jejich realizaci. Pokud dany subjekt ve stanovené Ihuté na vyzvu nereaguje, OJ BPV si
opakované vyzada nezbytnou soucinnost formalni pisemnou vyzvou formou doporu¢eného
dopisu zpoplatnénou dle platného Ceniku sluzeb LP.

(11)Pokud je u konkrétniho vozidla opakované zjisténo poruSovani pfikazll provozovatele letisté

a nelze zjistit konkrétni porusujici osobu, mize byt rozhodnutim vedouciho pracovnika
OJ BPV vjezdové povoleni daného vozidla odebrano.

Tabulka bodového systému
(1) Provozovatel letisté ma pravo podat oznameni o pfestupku dle zakona &. 49/1997 Sb.
pfislusnému spravnimu ufadu.
Poruseni bezpec¢nostnich predpisu security
Body Kéd Popis
1 IDC-1A Uzivani neplatného vzoru IDC/servisni karty.
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Zaznamenani pfridéleného PIN na IDC/servisni kartu nebo nosié

1 WeB IDC/servisni karty.

Uzivani poskozeného ¢i upraveného s neposkozenymi identifikaénimi
udaji (pokud jsou poskozeny identifikacni udaje, je poruseni hodnoceno jako
1 IDC-1C IDC-4D); je stanovena lhata 7 dnd, do které je poSkozeni/iprava odstranéna
nebo IDC/servisni karta vyménéno, v opacném pfipadé je IDC/servisni karta
zablokovano OJ BTA.

Pohyb s umysiné skrytym IDC v NPL, pokud je IDC po vyzvé na misté

1 IDC-1D N .
predlozeno ke kontrole.

1 IDC-1E Pohyb v NPL mimo zénu stanovenou rozsahem vstupu na IDC.

1 IDC-1F Nedodrzeni povinnosti dohledu nad doprovazenou osobou nebo dalSich
povinnosti vychazejici z povinnosti GUIDE.
Neuzavieni z nedbalosti, nebo zamérné ponechani v oteviené poloze,
vstupnich dvefi do NPL, nebo uvniti jedné bezpecnostni zény, které jsou

1 IDC-1G ovladany systémem elektronické kontroly vstupu (EKV) nebo
zabezpeceny poplachovym zabezpecovacim a tisnovym systémem PZTS.
(pokud je vstupu/viezdu do SRA, za kterym se nenachazi bezpecnostni
kontrola, jedna se o poruseni podle IDC-4F)

1 IDC-1H Zamérné nepodrobeni se kontrole osoby pfii vystupu a MMP pfi vyjezdu
z NPL.

1 IDC-11 Vpusténi nebo vstup nezkontrolované osoby do gatu mezi zkontrolované
cestujici.

1 IDC-1J Zneuziti parkovacich karet/vjezdovych povoleni a jejich rozsahu nebo

parkovani v servisni zéné bez fadného opravnéni.

Mareni ukonu pfi provadéni kontroly osoby/MMP, zdrzovani bezpeénostni
1 IDC-1K kontroly, slovni napadeni bezpeénostniho pracovnika v souvislosti
s vykonem jeho €innosti.

Parkovani mimo mista k tomu uréena v zénach, ve kterych fidi¢ neni
1 IDC-1L povinen byt drzitelem O-MMP, napi. parkovani v servisni zéné, servisnim
tunelu apod. (pokud jde o parkovani v prostorech s povinnosti O-MMP, jedna
se o poru$eni podle MMP-1G)

1 IDC-1M Pohyb v NPL bez IDC osobou, ktera je jeho drzitelem s tim, Ze IDC nelze
po vyzvé na misté predlozit ke kontrole.

Nerespektovani pokynu k zajisténi bezpeéného provozu letisté (pokud se
1 IDC-1N jedna o nerespektovani vyslovného prikazu, je poruseni hodnoceno jako IDC-
4C)

Neopravnéné pouziti nouzového vychodu bez umyslu porusit

1 IDC-10 - .
bezpecnostni rezim.
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Uzivani nebo vlastnictvi IDC/servisni karty, které bylo diive ohlaseno jako

IDC-2A
2 c ztracené nebo odcizené, popiipadé zneplatnéné.
2 IDC-2B Poskozeni zpusobené z nedbalosti, neopravnéna aktivace, nebo jiné
negativni ovlivnéni bezpeénostnich systémdu.
2 IDC-2C Zneuziti nouzovych vychodu v NPL, nebo vstup/vystup, vijezd/vyjezd do/z

NPL jinymi misty nez k tomu uréenymi.

Zapujceni IDC/servisni karty jiné osobé, ktera je vSak drzitelem platného
2 IDC-2D IDC/servisni karty (pokud se jedna o dpravu, prodej, falSovani, darovani nebo
zastavu IDC/servisni karty, je poruseni hodnoceno jako IDC-4D)

Umoznéni neopravnéného priuchodu dalSi osobé nebo vjezdu MMP do
NPL (véetné SRA), piipadné samostatné vyuziti moznosti neopravnéného
2 IDC-2F prichodu nebo vjezdu MMP do NPL (véetné SRA) s podrobenim se
bezpecnostni kontrole (pokud neprobéhne bezpecnostni kontrola, je
poruseni hodnoceno jako IDC-4A)

Umoznéni neopravnéného prichodu dalSi osoby nebo vjezdu MMP do

4 DC-4A SRA bez provedeni bezpeénostni kontroly.
Zamérné nepodrobeni se bezpec¢nostni kontrole osoby pfi vstupu a MMP
4 IDC-4B .
pfi vjezdu do NPL.
4 IDC-4C Nerespektovani pfikazu k zajisténi bezpeéného provozu letisté.
Zapujceni IDC/servisni karty jiné osobé, ktera neni drzitelem platného
4 IDC-4D IDC/servisni karty, uprava IDC/servisni karty s pozménénim
identifikaénich udaja, prodej, falSovani, darovani nebo zastava
IDC/servisni karty.
4 IDC-4E Odstranéno

Zamérné zajiSténi dveri/lbran v oteviené poloze a/nebo neuzaméeni
4 IDC-4F dvefi/bran na hrané SRA ponechané bez dozoru, pokud se pfimo za nimi
nenachazi stanovisté bezpecnostni kontroly.

Fyzické napadeni bezpeénostniho pracovnika v souvislosti s vykonem
4 IDC-4G €innosti, které bude dolozitelné jinym zpisobem (napfiklad pfiznanim
vinika, kamerovym zaznamem nebo svédeckou vypovédi).

Neopravnény pfristup a pouziti bezpecnostnich systému, pofizeni
4 IDC-4H zaznamu dat z nich pochazejicich a jejich upravy, mazani, sdileni, Sifeni,
zveiejnovani, exportovani a dalSi nepovolené zpracovani.
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Poruseni Dopravniho fadu Letisté Praha/Ruzyné.

a souvisejiciho predpisu o provozu na pozemnich komunikacich

Body

Kéd

Popis

1

MMP-1A

Poruseni ustanoveni o osvétleni MMP.

MMP-1B

Bezdlivodné uzivani, vjezd, pohyb nebo statni MMP na
odbavovacim stani, vjezd nebo odjezd MMP na/z odbavovaciho
stani v rozporu s DR, pokud nedoslo k ohrozeni bezpeénosti.

MMP-1C

Bezdlivodna jizda mimo obsluzné letiStni komunikace nebo
zpevnéné plochy, bez naruseni ochrannych zé6n RWY, TWY nebo
ILS, bez dalSiho vlivu na provozni bezpeénosti.

MMP-1D

Nedani prednosti v jizdé ostatnim MMP v souladu s pfisluSnymi
ustanovenimi DR, pokud se nejedna o vozidla s pravem piednosti v
jizdé pfi plnéni ukoli a se zapnutymi vystraznymi svétly nebo
nedoslo k ohroZeni bezpecnosti ostatnich uzivatelu letiSté.

Domluva
/
1

MMP-1E

NepredloZeni fidicského prikazu osobou fidici MMP na misté
kontroly, pokud je kontrolovana osoba jeho drzitelem.

Pokud osoba dodatecné predlioZi fidi¢sky prikaz ke kontrole v nahradnim
terminu do 5 pracovnich dni na pfepazce vydeje karet OJ BTA, SV1,
SV19 nebo SV21, je udalost feSena domluvou.

Pokud osoba dodatecné nepredloZi fFidicsky prikaz ke kontrole
v nahradnim terminu do 5 pracovnich dné na pfepazce vydeje karet OJ
BTA, SV1, SV19 nebo SV21, je udalost feSena udélenim 1 bodu.

Pokud osoba dodateéné nepfedlozi Fidi¢sky prikaz ke kontrole
v nahradnim terminu podle vy$e uvedenych podminek, a soucasné
na OJ BPV nepoda patricné vysvétleni fizeni MMP bez ridi¢ského
prikazu, pokracuje se dle poruseni MMP-2F stim, Ze vykonanim
skutkové podstaty této bezpecnostni udalosti se povaZuje konec
stanoveného nahradniho terminu kontroly fidi¢ského prukazu.

MMP-1F

Uzivani MMP, které neni vybaveno v souladu s DR, nebo MMP, u
néhoz neni mozna jednoznacna identifikace (zaSpinéni, zakryti RZ,
bez viditelného vjezdového povoleni nebo srovnatelného oznaceni).

MMP-1G

Parkovani MMP v prostoru, ktery k tomu neni uréen, nebo je
vyhrazen pro jiné uzivatele, bez ohrozeni bezpecnosti a plynulosti
letecké dopravy. Plati pro drZitele O-MMP. Pokud jde o parkovani
v mistech, ve kterych fidi¢ nemusi byt drzitelem O-MMP, jedna se o
poruseni podie IDC-1L.
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1 MMP-1H Nedani pirednosti péSim osobam.
1 MMP-1I NezajiSténi MMP proti samovolnému pohybu a zneuziti dle bodu
V.1.2.7. DR.
1 MMP-1J Pii pfekroéeni max. povolené rychlosti o vice nez 20 km/hod.
1 MMP-1K | Piekroéeni maximalniho poétu vlieéenych voziki za tahaéem.
1 MMP-1L | Uzivani neplatného O-MMP.
1 MMP-1M | Poruseni dopravniho rezimu tfidiren zavazadel dle DR.
Neoznaceni prekazky provozu na pozemnich komunikacich, kterou
1 MMP-1N v e o .
fidi¢ zpusobil.
Neprodlené nezastaveni MMP nebo neohlaseni dopravni nehody
nebo nedovolené opusténi mista nebo neprodlené nevraceni se na
misto dopravni nehody po poskytnuti nebo privolani pomoci a po
ohlaseni dopravni nehody pfii zavinéni dopravni nehody, pfii které
1 MMP-10 B . Cepx o x .
nedoslo k usmrceni nebo k tézké ujmé na zdravi osoby nebo k
hmotné Skodé neprevysujici ziejmé na nékterém ze zucastnénych
vozidel véetné pirepravovanych véci nebo na jinych vécech ¢astku
200 000 K¢.
Poruseni bezpec¢né zény kolem stojiciho letadla s vypnutym
1 MMP-1P -
motorem/vypnutymi motory.
1 MMP-1Q Neopravnéné podjizdéni pohyblivych ¢asti nastupnich mostu.
1 MMP-1R Pieprava vétSiho poétu osob nez pro které je MMP uréeno.
Obecné poruseni DR sohrozenim bezpeéného provozu
1 MMP-1S . . . L .
na odbavovacich plochach a manipulaénich plochach.
2 MMP-2A Ne(_iam ’prefinosvtl 'v jI-Z’de pohotovostnim vozidlam, které maji
aktivovan vystrazny majak.
Rizeni MMP, které je technicky nezputisobilé k provozu na pozemnich
komunikacich tak zavaznym zplisobem, Zze bezprostiedné ohrozuje
2 MMP-2B P . . o oy
ostatni uéastniky provozu na pozemnich komunikacich a muze
zpusobit zranéni osob nebo poskozeni majetku.
Ohrozeni bezpec¢nosti a plynulosti silnicniho nebo leteckého
2 MMP-2C provozu z davodu parkovani MMP v prostoru, ktery k tomu neni
urcen.
Nedani prednosti v jizdé pietahovanému letadlu, letadlu
doprovazenému vozidlem Follow Me nebo MMP s pravem piednosti
2 MMP-2D e R s o
v jizdé pfi pInéni ukoli a se zapnutymi vystraznymi svétly, bez
ohrozeni bezpecénosti.
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Poruseni bezpecné vzdalenosti pfi pojizdéni pred/za letadlem
2 MMP-2E s rozsvicenymi  poziénimi svétly a spusténymi motory
dle ustanoveni Dopravniho Fadu letiSté Praha/Ruzyné.

Rizeni MMP bez dokladi pifedepsanych pro provoz MMP v SRA.
2 MMP-2F Rizeni MMP osobou, ktera neni drzitelem O-MMP bez trvalého
doprovodu osobou, ktera je drzitelem O-MMP.

Bezdivodna jizda mimo obsluzné letiStni komunikace nebo
zpevnéné plochy, vjezd na odbavovaci stani nebo jiné
2 MMP-2G nerespektovani povinnosti vyplyvajici z dopravniho znaceni,
s ohrozenim bezpeénosti provozu. (Bez ohroZzeni bezpec¢nosti provozu
se jedna o MMP 1B).

2 MMP-2H Neopravnény/nepovoleny vjezd na pojezdové drahy.

Nezastaveni MMP na svételny signal, dopravni zna¢eni nebo pokyn
2 MMP-2| ,»Sthj“ dany pfi fizeni provozu v nevefejném prostoru leti$té osobou
k tomu opravnénou, ktery prikazuje fidici zastavit vozidlo.

Poruseni ustanoveni DR s ohrozenim bezpeénostniho provozu na

2 Wp-2J pohybové plose letisté.

Zamezeni volnému éelnimu vyjezdu autocisterny LPH od letadla
béhem plInénilodéerpavani paliva nebo umisténi MMP takovym
zpusobem, ktery omezi nebo znemozni evakuaci osob na palubé
letadla.

2 MMP-2K

Neprodlené nezastaveni MMP nebo neohlaseni dopravni nehody
nebo nedovolené opusténi mista nebo neprodlené nevraceni se na
misto dopravni nehody po poskytnuti nebo pfivolani pomoci a po
ohlaseni dopravni nehody pfi zavinéni dopravni nehody, pfi které
doslo k usmrceni nebo k tézké ujmé na zdravi osoby nebo k hmotné
Skodé prevysujici ziejmé na nékterém ze zucéastnénych vozidel
véetné piepravovanych véci nebo na jinych vécech ¢&astku
200 000 K¢.

4 MMP-4A

Rizeni MMP fidiéem, kterému byl zadrzen Ridiésky priukaz nebo
4 MMP-4B fizeni MMP bez drzeni prisluSené skupiny nebo podskupiny
fidiéského opravnéni.

4 MMP-4C Odstranéno

4 MMP-4D Odstranéno

Odmitnuti fidice podrobit se na vyzvu dechové zkousce ke zjisténi
neni-li ovlivnén alkoholem nebo odmitnuti fidice podrobit se na
4 MMP-4E vyzvu lékaiskému vysSetieni ke zjiSténi, neni-li ovlivnén alkoholem v
pfipadé, ze dechova zkouska byla pozitivni, nebo navykovou latkou,
ackoli to nebylo spojeno s nebezpeéim pro jeho zdravi.
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4 MMP-4F Odstranéno

4 MMP-4G Piekro¢eni maximalni povolené rychlosti o vice nez 50 km/hod.
Nedani piednosti v jizdé, kterym Fidi€ omezi nebo ohrozi pojizdéjici

4 MMP-4H e -y . fa -«
letadlo a vynuti jeho brzdéni, zpomaleni, zastaveni €i zménu smeéru.

4 MMP-41 Neopravnény nebo nepovoleny vstup/vjezd na RWY/do ochranné

zény RWY, kterym zpusobi Runway Incursion.

Poruseni bezpec¢nostnich predpisu safety

Body Kaod Popis

1 SAF-1A Koufeni mimo vyhrazena mista v AVSEC nebo servisnich zénach.

1 SAF-1B Vytvoieni a nasledné neodstranéni relativné méné nebezpeéné prekazky
nebo FOD s piihlédnutim na jeho mozné nasledky.
Pohyb osob mimo povolené plochy, nebo neopravnény pohyb osob

1 SAF-1C « f o s
v bezpeénostni zéné letadla.

1 SAF-1D Nepouzivani reflexniho OOPP v piedepsanych pfipadech.

1 SAF-1E Neopravnéna jizda na kole, segway apod. v NPL a v SRA

Poziti alkoholické napoje anebo uziti jiné navykové latky na pracovistich
zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat
1 SAF-1F pod jejich vlivem na pracovisté zaméstnavatele, a pfi vykonu pracovnich
c¢innosti. (je-li zjiStény obsah alkoholu v dechu nebo vtéle
0,3 %0 nebo mensi), nebo jiné navykové latky.

Vytvofeni a nasledné neodstranéni piekazky nebo FOD, ktery vaziné

SAF-2A . - . N u . . R
2 ohrozuje provozni bezpeénost a vytvari hrozbu velkych nasledku.
2 SAF-2B Vazneéjsi ohrozeni bezpecnosti provozu kouirenim v NPL a v SRA mimo
vyhrazena mista.
2 SAF-2C Védomé nenahlaseni niku nebezpeéné latky v arealu Letisté Praha, a. s.
2 SAE-2D Védomé podani nepravdivych informaci nebo jejich zamlceni
pfi zjiStovani poruseni bezpeénostnich predpist.
Rizeni MMP Ffidi¢em, kterému bylo odebrano O-MMP nebo ktery neni
drzitelem O-MMP (neplati v pfipadé praktické &asti zkousky $koleni DR pfi
2 SAF-2E . . o) Xy 4 s " v gy .
splnéni podminek pro prubéh této zkousky nebo pri jizdé v trvalém doprovodu
osoby, ktera je drzitelem O-MMP).
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Nenahlaseni pozadavku na asistenci hasiéu pfi plnéni LPH s PAX

AF-2F
2 S na palubé nebo neodhlaSeni pozadavku.

Vytvoieni a nasledné neodstranéni prekazky nebo FOD, ktery mél za

4 SAF-4A nasledek poskozeni letadla.

Poziti alkoholické napoje anebo uziti jiné navykové latky na pracovistich
zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat
4 SAF-4B pod jejich vlivem na pracovisté zaméstnavatele, a pfi vykonu pracovnich
Cinnosti. (je-li zjiStény obsah alkoholu v dechu nebo v téle vétsi nez 0,3
%o), nebo jiné navykové latky.

Schéma procesu odvolani

L. 73 . . .
Zapis . adost . | Svolani Rozhodnuti
prestupku Do 14 dnti | o komisionalni Do 14 dnt komise komise
do Zaznamu p———————pl posouzeni piestupku > >
o udalosti a uhrada nakladu

Odebrani . 74 .| Rozhodnuti PBV PBV stanovené
IDC neboli Do 14 dnii | £adost o : Do 30 dni o odebrani/ odminky pfi

»| posouzeni > ani » P Xy p
O-MMP nebo PBV ponechani IDC ponechani IDC
po nebo/i O-MMP nebo/i O-MMP
rozhodnuti
komise
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Priloha ¢. 6

Rezim ovérovani odiivodnénosti opravnéni k vstupu u zaméstnancu vstupujicich do NPL
a specifickych prostor definovanych na trvalém letiStnim IDC doplfikovymi pismeny

1)

Poskytnuti trvalého letistniho IDC opraviujiciho ke vstupu bez doprovodu do NPL terminald,
SRA a specifickych prostor, definovanych na trvalém letiStnim IDC doplfikovymi pismeny (dale
jen ,specifické prostory“), je omezeno vyhradné pro osoby, které maiji prokazatelné potfebu
vykonavat pracovni €i obdobnou ¢innost v daném prostoru.

2) Nadfizeny, garant zadatele nebo bezpecCnostni manazer (dale jen ,Odpovédna osoba“),
opravnéni 3
ke schvalovani Zadosti o vydani letistniho identifikacniho prikazu pro vstup do neverejného
prostoru LKPR (dale jen ,Zadost o IDC*) musi pfi navrhu poZadovaného rozsahu vstupu
do NPL a specifickych prostor posoudit a konkrétné zddvodnit nezbytnost daného rozsahu
vstupu ve vazbé na vykon Cinnosti v daném prostoru. Spinéni tohoto poZzadavku je nasledné
overovano OJ BTA pfi posuzovani zadosti, a v pripadech, kdy ani po vyzvé neni pozadovany
rozsah vstupu fadné zduavodnén, je Zadost o IDC zamitnuta. Podrobné zdivodnéni
nezbytnosti poZadovaného vstupu bez doprovodu je vyZadovano pro nasledujici rozsahy
vstupu:

a) vstup do NPL terminald, pfistupnych cestujicim, a technické zazemi v SRA terminald
(Eervena nebo CervenoZluta barva trvalého letiStniho IDC);

b) vstup do SRA mimo terminaly, v€etné provoznich ploch (Zlutd nebo CervenoZluta
barva trvalého letistniho IDC);

c) vstup do specifickych prostor definovanych na IDC doplfikovymi pismeny:

A (Aircraft) — paluba letadla a nastupni mosty (SRA)
B (Baggage) — tfidirna zavazadel (SRA)
C (Customs) — prostor celnich pfiletll (NPL)
D (Dangerous) - opravnéni k vnaseni zakazanych pfedmétd nutnych pro vykon
pracovnich ¢innosti v SRA
E (Exception) - vyjimka z detekCni kontroly
3) OJ BTA ¢tvrtletné z vypisu systému EKV ovéfuje realné vyuzivani trvalého letistniho IDC pro
rozsah vstupu SRA a specifické prostory. PFi tomto ovéfovani:

a) za uzavrené Ctvrtleti zpracuje seznam drzitell trvalého letiStniho IDC s opravnénim
vstupu do SRA a specifickych prostor, ktefi ani jednou za dané c¢tvrtleti nepouzili
¢teCku EKV na vstupu do daného prostoru;

b) OJ BTA standardizovanou e- mailovou formou upozorni Odpovédné osoby vysSe
uvedenych drziteld trvalého letiStniho IDC u internich i externich subjektl
s pozadavkem na vysvétleni a odlvodnéni potfeby nadale poskytovat definovany
rozsah vstupu;

c) v pfipadé, kdy neni Odpovédnou osobou poskytnuto OJ BTA akceptovatelné
vysvétleni a odavodnéni nevyuziti trvalého letiStniho IDC v danych prostorech, je OJ
BTA opravnéna trvalé letiStni IDC s ucinnosti ke konci mésice elektronicky
zablokovat. Drzitel trvalého letiStniho IDC je cestou Odpovédné osoby o této
skute€nosti informovan s vyzvou ke snizeni rozsahu vstupu, pfipadné k vraceni
trvalého letisStniho IDC na OJ BTA. Pfipadné ponechani zablokovaného trvalého
letistniho IDC drziteli a jeho pozdejSi odblokovani je mozné pouze po predchozi
dohodé Odpovédné osoby s OJ BTA, a to formou podani nové Zadosti o IDC
a prokazani plnéni pozadavku na Doklad o spolehlivosti a bezpe&nostni vycvik.
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Priloha ¢.7

Specifické zasady pohybu posadek bazovanych dopravcu

1) Posadky letadel bazovanych dopravcl vykonavajici lety z Terminalt 1, 2 a 3 musi planovat
pohyb v NPL terminald a SRA tak, aby byly naplnény bezpe€nostni, pasové a celni rezimy.
V ramci rozdéleni provozu terminall pro lety v ramci Schengenského prostoru (dale jen ,SCH")
a mimo Schengensky prostor (dale jen ,NSCH") jsou stanoveny nasledujici zasady pro pohyb
posadek v NPL terminal(:

a)

b)

c)

d)

Jednotlivé lety pouze v ramci SCH
Vstup i vystup posadek pro SCH lety je pfes odlety / pfilety SCH Terminalu 2;

Jednotlivé lety pouze v ramci NSCH
Vstup i vystup posadek pro NSCH lety je pfes odlety / pfilety NSCH Terminalu 1;

Série letll pouze SCH destinace

Pokud posadka bez opusténi letadla vykonava sérii letd, zahrnujici vyhradné lety
v ramci SCH destinaci, vstup i vystup je pfes odlety / pfilety SCH Terminalu 2;

Série letd zahrnuijici let v NSCH destinaci

Pokud posadka bez opusténi letadla vykonava sérii letll zahrnujici pouze NSCH
destinace, nebo kombinaci SCH a NSCH destinaci, vstup i vystup je pfes odlety /
prilety NSCH Terminalu 1;

Pokud je to z provoznich duvodu zadouci, pfi nepravidelnostech, popf. pokud je
pfi nastupu na let / navratu z letu nezbytné projit pfes SRA Terminalu 2, je mozné
k vstupu / vystupu do NSCH Terminalu 1 alternativné vyuzit tranzitni spojku
ve Spojovacim objektu mezi Terminalem 1 a Terminalem 2 (napf. nastup na sérii letl
SCH pres odlety Terminal 2, nasledné pfechod z Terminalu 2 do Terminalu 1
transferovou spojkou, pokraovani sérii letl zahrnujici NSCH destinaci, nakonec
vystup pres pfilety Terminalu 1).

2) Bezpecnostni, pasové a celni pozadavky na Terminalu 3 jsou shodne s pozadavky
na Terminalech 1 a 2. Clenové posadek jsou povinny pro odlety a pfilety vyuzivat pouze vstupy
a vystupy v ramci odletovych a pfiletovych koridort budovy Terminalu 3.

3) Prfipadné operativni odchylky od vy$e uvedenych obecnych zasad jsou mozné jen vyjimeéné
a se souhlasem KD, ktery projedna véc s PCR a CU a s ohledem na konkrétni okolnosti
pfipadu stanovi odpovidajici postup naplfiujici poZadavky bezpecnostniho, pasového
a celniho rezimu.

Letisté Praha, a. s.
K letisti 1019/6

P. O. Box 89

161 00 Praha 6

Obchodni rejstfik « Commercial register Dokument zobrazeny na INTRANETU LetiSté Praha je fizen
Méstsky soud v Praze oddil B, viozka 14003 spravcem dokumentace LP. Po vytisténi nebo vytvoreni
1CO 282 44 532 elektronické kopie je dokument nefizeny

DIC CZ699003361



op® .- o w Pravidla pro vstup, vjezd a pohyb Informace vefejné povahy
LEt Iste v prostorech letiSté Praha/Ruzyné

7009 Praha

Priloha €. 8
Vstupni fad do Servisnich prostor Letisté Praha

1) Obecna ustanoveni

1.1. Tento vstupni fad urCuje pravidla provozu Servisnich prostori a zasady chovani
zaméstnancu, uzivateld Servisnich prostor (napf. najemci kancelafskych prostor()

a navstévniku véetné jejich prav a povinnosti.

1.2. Tento Vstupni fad je zavazny pro vSechny osoby, které vstupuji do Servisnich prostor(.
1.3. Definice pojmu:

1.3.1. Letisté Praha, a. s.: spole¢nost se sidlem Praha 6, K Letisti 6/1019, 160 08, IC 282
44 532, zapsana v obchodnim rejstiiku vedenym Méstskym soudem v Praze, oddil B,
vloZka 14003, ktera je provozovatelem mezinarodniho letisté Praha/Ruzyné ve smyslu
ustanoveni § 85n zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, v platném znéni (v textu
dale také jako ,Provozovatel letisté“).

1.3.2. Servisni prostor: Cast vefejného prostoru, uréena provozovatelem letisté, ktera je
vyuzivana zejména jako zazemi spole€nosti pro administrativni, servisni,
zameéstnanecké, skladové a obdobné ucely, nebo pro komercni pronajem externim
subjektim k administrativnim, servisnim, zaméstnaneckym, skladovym a obdobnym
uceldm.

2) Provozni doba Servisnich prostort

2.1. Provozni doba v Servisnich prostorech s recepci je stanovena nasledovné:

2.1.1. provozni doba prostor( za vratnici VV 1 a recepci SV 21 je nepretrzita.

2.1.2. provozni doba budovy APC, BD 1, BD 2 a za recepci €. 15 je od 6:00 do 18:00,
vyjimku k pfistupu do téchto prostori mimo provozni dobu mize udélit opravnéna
osoba Letisté Praha.

2.2. Provozni doba Servisnich prostor(l mize byt omezena z divodu provadéni bezpecnostnich
opatfeni.

3) Pravidla vstupu osob

3.1. Do Servisnich prostoru Ize vstupovat pouze misty k tomu ucelu uréenymi.

3.2. Vstupovat do Servisnich prostord mohou pouze drzitelé pfislusného letistniho IDC nebo
servisni karty.

3.3. Pravidla pro vstup osob, které nejsou drzitelé letiStniho IDC nebo servisni karty (navstévy)
jsou stanovena nasledovné:

3.3.1. Do Servisnich prostort zakladnich, které nejsou vybaveny recepci ¢€i vratnici, je
opravneén drzitel pfislusného letiStniho IDC nebo servisni karty, ktery v daném prostoru
ma pracovisté nebo prostor vyuziva k plnéni pracovnich povinnosti, pfivést i jinou osobu
(navstévu). Osoba vstupujici do vySe specifikovanych Servisnich prostorl (navstéva)
nemusi disponovat jednorazovym letiStnim IDC nebo jednorazovou servisni kartou;
navstévu neni v daném pfipadé nutné evidovat. Drzitel pfislusného letistniho IDC nebo
servisni karty, ktery navstévu privadi ma vSak povinnost seznamit danou osobu s timto
Vstupnim fadem a rovnéz vykonavat dohled nad pohybem dané osoby v Servisnich
prostorech.

3.3.2. Do Servisnich prostoru strategickych, které jsou vybaveny recepci €i vratnici (prostor
za SV 21 a SV 24, Recepce 15, budovy APC, Bily dim 1, Bily dim 2, areal Jih, tunel),
je opravnén drzitel pfislusného letistniho IDC nebo servisni karty, ktery v daném
prostoru ma pracovisté nebo prostor vyuzZiva k plnéni pracovnich povinnosti, pfivést
i jinou osobu (navstévu). U téchto navstév do vyse specifikovanych Servisnich prostor(
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je pracovnik na recepci €i vratnici opravnén ovéfit ucel vstupu dané osoby do Servisnich
prostort a dale provede evidenci dané navstévy dle platného ob&anského prikazu di
jiného dokladu, ktery prokazuje totoZznost osoby. Na zakladé dané evidence je navstévé
vydana jednorazova servisni karta. Navstéva je povinna jednorazovou servisni kartu pfi
svém odchodu odevzdat na recepci &i vratnici. Drzitel pFisludného letidtniho IDC nebo
servisni karty, ktery navstévu pfivadi ma povinnost seznamit danou osobu s timto
Vstupnim fadem a rovnéz vykonavat dohled nad pohybem dané osoby v Servisnich
prostorech.

4) Pravidla vjezdu

5)

4.1.

4.2.

Do Servisniho prostoru Ize vjizdét pouze pfislusnymi viezdovymi vratnicemi a pouze vozidly,
ktera vlastni:

4.1.1. platnou trvalou servisni kartu pro vozidla;
4.1.2. platnou jednorazovou servisni kartou pro vozidla.

Osoby, nachazejici se ve vozidle pfi viezdu do Servisniho prostoru, musi splfiovat pravidla
vstupu osob podle bodu 3 tohoto fadu.

Bezpecnost prace, provozu a ochrany Servisnich prostort

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Osoby nachazejici se v objektech jsou povinny dodrZovat pfedpisy bezpeCnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP), pfedpisy pozZarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo
ke Skodam na majetku a vybaveni objektu.

Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan jsou vyvéseny v kazdém podlazi a vSechny
osoby jsou povinny se s nimi seznamit a fidit se jimi v pfipadé poZaru nebo jiné mimofadné
udalosti.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako Unikové cesty, musi zUstat trvale
volné. Neni povoleno zde cokoliv skladovat nebo odkladat.

V Servisnich prostorach plati zakaz kourfeni v€etné elektronickych cigaret a manipulace
s otevienym ohném, vyjma mist k tomu uréenych.

Pouzivani soukromych elektrickych spotfebi¢u neni povoleno.

Je zakazano vnaseni zbrani (s vyjimkou bezpecnostnich pracovniki Ostrahy letisté
a bezpecnostnich slozek statu) a nebezpecnych chemickych latek a pfipravku, konzumace
alkoholu ¢&i uzivani jinych omamnych, psychotropnich a ostatnich latek puasobicich
na psychiku ¢lovéka, jeho chovani a rozpoznavaci schopnosti.

Zameéstnanci a uzivatelé Servisnich prostort jsou povinni pfi odchodu z pracovisté, zejména
po ukonceni pracovni doby, fadné uzavfit vSechna okna, zhasnout svétla, prfekontrolovat
uzavieni vody, odpojeni elektrickych spotfebi€l od elektrické sité, vyjma techniky (PC,
tiskarna, monitor) a uzamknout vstupni dvefe do kancelare.

Do Servisnich prostoru je zakazan vstup se zvifaty s vyjimkou asisten¢nich psu a sluzebnich
psl uréenych slozek letisté.

Zaméstnanci a uzivatelé Servisnich prostorl jsou povinni nahlasit Provozovateli letisté
jakoukoliv zavadu a dale skute€nosti ohroZujici bezpecnost osob a majetku.

6) Opravnéni Provozovatele letisté
6.1. Provozovatel letiSté je pfi zjiSténi poruSovani vySe uvedenych pravidel opravnén dotCenou
osobu vyzvat k dodrzovani pravidel €i zjednani napravy za ucelem narovnani poruSeného
stavu.
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